Pérboly Kozségi ('jnkm'_r.nzinyzata Képvisels-testiiletének
8/2019.(X11.2.) Onkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél

Porboly Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testillete a  Magyarorszag  helyi
Onkorméanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében, valamint a
143. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk
(1) bekezdésnek d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkez6 rendeletet
alkotja:

] 1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

1. § (1) Az 6nkormdanyzat elnevezése: Porboly Kozség Onkorményzata (tovabbiakban:
Onkorményzat)
(2) Az Onkorményzat székhelye: 7142 Porbély, Ovoda u. 1.
(3) A képvisel6-testiilet hivatalanak neve: Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal
Székhely: 7143 Ocsény, F6 u. 35.
Kirendeltség: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.
Kirendeltség: 7142 Porbély, Ovoda u. 1. (a tovédbbiakban Hivatal)
(4) lletékességi teriilete: Porboly kozség kozigazgatasi teriilete.
(5) Az Onkormanyzat jogi személy, az 6nkorményzati feladatok ellatasat a képvisels-testiilet
és szervei biztositjak.
(6) Az dnkorméanyzati jogokat Porboly kozség lakossaga a kozvetleniil megvalasztott
képviselokbol allo Képviseld-testiilet Uitjan, vagy kozvetleniil, a népszavazason vald
részvétellel gyakorolja.
(7) Az Onkormanyzat jelképei: Az Onkormanyzat jelképeit és annak leirasét, hasznalatuk
rendjét, kiilon 6nkorményzati rendelet szabalyozza.
(8) Az Onkormanyzat térzsszama: 417 765
(9) Az 6nkormanyzat adoszama: 15417763-2-17
(10) Az Onkorményzat KSH szdmjele: 15417763 8411 321 17
(11) Az Onkorményzat szamlaszama: 11746005-15417763
(12) Az Onkorményzat tisztségviseléje: a polgarmester és az alpolgarmester.

. Fejezet
A helyi 6nkormdanyzas dltalinos szabalyai

2.§

(1) A helyi 6nkormanyzas a helyi koziigyekben demokratikus modon, széles korii
nyilvénossagot teremtve kifejezi €s megvaldsitja a kdzakaratot.
(2) A helyi koziigyek alapvetden a lakossag kozszolgéltatasokkal valé ellatdsahoz, valamint a
helyi 6nkormanyzas €s a lakossaggal valo egyiittm{ikodés szervezeti, személyi €s anyagi
feltételeinek megteremtéshez kapcsolodnak.
(3) Az Onkorményzat feladatai ellatdsa soran:

a) tdmogatja a lakossag 6nszervez6do kozosségeit, egylittmiikddik e kozosségekkel,

biztositja a helyi koziigyekben vald széles kori allampolgéri részvételt;



b) erdsiti a telepiilés onfenntart6 képességét, feltarja lehet6ségeit €s hasznositja
sajat er6forrasait;

c) egyes kozszolgaltatasok igénybevételét — térvény felhatalmazésa alapjan —
rendeletében feltételekhez kotheti.

(4) A helyi koz6sség tagjai a hely alanyaiként kételesek:

a.) ongondoskodassal enyhiteni a kozosségre haruld terheket, képességeik és
lehetGségeik szerint hozzajarulni a kézosségi feladatok ellatashoz;

b.) betartani €s betartatni a k6z6sségi egylittélés alapvetd szabalyait.

I11. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervezete

3.8
(1) Az Onkorményzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithat6 kozfeladatok kérében
ellatja:

—

. Telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. Telepiilésiizemeltetés (koztemetdk kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrol
valé gondoskodas, kéménysepré-ipari szolgéaltatas biztositasa, a helyi kdzutak és
tartozékainak kialakitasa és fenntartasa, kdzparkok és egyéb kozteriiletek
kialakitasa és fenntartasa, gépjarmivek parkolasanak biztositasa);

3. A kozteriiletek, valamint az 6nkorményzat tulajdondban all6 kézintézmény
elnevezése;

4. Egészségligyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzo szolgaltatasok;

. Kdrnyezet-egészségligy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasaganak

biztositasa, rovar- €s ragcsaloirtas);

. Ovodai ellatés;

. Kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa;
filmszinhaz, eléado-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturalis 6rokség helyi
védelme; a helyi kozmivelddési tevékenység tAmogatésa;

8. Gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

9. Lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. Helyi kérnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas,vizkarelharitas;

11. Honvédelem, polgéri védelem, katasztréfavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;

12. Helyi adéval, gazdasagszervezéssel €s a turizmussal kapcsolatos feladatok;

13. A kistermel6k, dstermelok szamadra - jogszabalyban meghatarozott termékeik -
ért¢kesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetéségét is;

14. Sport, ifjisagi tigyek;

15. Nemzetiségi ligyek;

16. Kozremiikodés a telepiilés kozbiztonsdganak biztositdsaban;

17. Hulladékgazdalkodas;

18. Vizik6ézmii-szolgaltatas, amennyiben a vizik6zmu-szolgaltatasrél sz616 térvény

rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért feleldsnek mindsiil.
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(2) Az Onkormanyzat onként vallalja az alabbi koziigyeket:
a.) civil szervezetek tAmogatasa; (2. fliggelék a civil szervezetek listdja)
b.) kamerarendszer mikodtetése a kozbiztonsag novelése érdekében.

(3) Az 6nként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény altal
kotelezben elbirt Snkormanyzati feladatok- és hatask6rok ellatasat. Finanszirozasa a sajat



bevételek vagy az erre a célra biztositott kiilén forrdsok terhére lehetséges. Az éves
koltségvetés meghatarozasanal a Képvisel6-testiilet feliilvizsgalja az onként vallalt
feladatainak korét.

(4) Torvény a helyi koziigyek, valamint a helyben biztositand6 kozfeladatok korében
ellatand6 mas helyi 6nkorményzati feladatot is megallapithat.

(5) Ha torvény vagy toérvényi felhatalmazason alapulé korméanyrendelet a polgarmester,
valamint a jegyz6
a.) szamara allamigazgatasi feladat- és hataskort allapit meg, vagy
b.) honvédelmi, polgari védelmi, katasztréfa elharitasi tigyekben az orszagos
feladatok helyi irdnyitasdban és végrehajtdsaban valo részvételét rendeli el, az
ellatasukhoz sziitkséges koltségvetési tAmogatast a kdzponti kéltségvetés
biztositja.
(6) Ha a polgarmester, a jegyz6 a (5) bekezdés szerinti dllamigazgatasi feladat- és
hatéskorében jar el, a Képvisel6-testiilet nem utasithatja, dontéseit nem biralhatja feliil.

(7) Az Onkormanyzat feladat- és hataskoreinek ellatasa soran — térvényben meghatarozott
méddon és mértékben — biztositja a kézfoglalkoztatasi jogviszonyban 1év6 személy
feladatellatasba t6rténd bevonasat.

4.8

(1) A Képviselo-testiilet — a torvényben meghatarozott kivételekkel — hataskoreit a
polgérmesterre, a bizottsagéra, a jegyzore €s tarsulasra ruhazhatja at. E hataskor
gyakorlasahoz utasitast adhat, és a hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb
nem ruhdzhat6. Az atruhazott hataskorok jegyzékét a 1. melléklet tartalmazza

(2) A képvisel6-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozo, 4t nem ruhazhat6 hataskorok:

1. rendeletalkotas

2. a szervezetének kialakitasa és mitkodtetésének meghatarozasa, a térvény altali
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, vezet6i megbizés.

3. a helyi népszavazas elrendelése, kitlintetések és elismerd cimek alapitasa

4. a gazdasagi program elfogadasa, a hitelfelvétel, kotvénykibocsatas, a
kolesonfelvétel vagy mas addssagot keletkeztet6 kotelezettségvallalas,
alapitvényi forrés atvétele €s atadésa;

5 onkorményzati tarsulés 1étrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalds, a
tarsulasi megéllapodas moédositasa, tarulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;

6. megallapodas kiilf6ldi 6nkormdanyzattal vald egytittmikodésrdl, nemzetkozi

Onkormadnyzati szervezethez val6 csatlakozas, abbdl t6rténd kivalés;

. intézményalapitas, atszervezése megsziintetése;

. kozteriilet elnevezése, kbztéri szobor, miialkotés allitasa;

. eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal;

10. birésagok elnskeinek megvalasztasa;

11. allasfoglalas intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgéltatas a telepiilést érinti;

12. a telepiilési képviselo, polgdrmester méltatlansagi és vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos, tovabbé Osszeférhetetlenségi tigyében;

13. az 6nkorményzati képvisel6i megbizads megsziintetésérdl valod dontés, haa
képviseld egy éven 4t nem vesz részt a képviseld-testiilet ilésén;
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14. a telepiilésfejlesztési eszk6z6k és a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa;

15. teriiletszervezési kezdeményezés;

16. a helyi 6nkorményzati vagyon tulajdonjogaval a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX térvény 108.§ szerinti ingyenes
atruhdzdsara vagy nemzeti vagyon tulajdonjoganak ingyenes atvételére
vonatkozd dontés;

17. amit a térvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhat6 hataskorébe utal.

5.8

(1) A képvisel6-testiilet a feladatkorébe tartozd kdzszolgaltatasok ellatasara — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — koltségvetési szervet, gazdalkodé szervezetet, non-porofit
szervezetet €s egyéb szervezetet ( a tovabbiakban egyiitt intézmény) alapithat, tovabba
szerz6dést kothet természetes — és jogi személlyel vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettel.

(2) Torvény eléirhatja, hogy meghatarozott kdzszolgaltatast kizarélag erre a célra alapitott
koltségvetési szerv, olyan allami vagy legalabb t6bbségi 6nkormanyzati tulajdonban allo, jogi
személyiséggel rendelkez6 gazdasagi tarsulés, amelyben az dllam vagy az 6nkormanyzat
legalabb tobbségi befolyasa alatt 4116 jogi személyiséggel rendelkezd gazdasagi tarsasag vagy
Onkormaényzati tarsulas lathat el.

IV. fejezet
A Képvisel6-testiilet és mitkodése

6. §
(1) A Képviselo-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egyiitt 5 6. / A képviselSk

névjegyzeékét a 1. fliggelék tartalmazza. /

7.8

(1) A Képvisel6-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili képviselS-testiileti {ilést tart.

(2) Az Gjonnan megvalasztott Képvisel§-testiiletet a megvalasztott polgarmester a valasztas
eredményének jogerdssé valasat kdvetd 15 napon beliili idépontra hivja 6ssze és vezeti az
alakul¢ tlést.

(3) A Képviselo-testiilet alakuld tilését a polgarmester nyitja meg. Ezt kovetden a Helyi
Valasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: HVB) elnoke tajékoztatast ad a vélasztas hivatalos
eredményérol.

(4) A tajékoztatast kovetden a HVB elntke a megvélasztott polgdrmesternek atadja a
megbizdlevelét, majd a polgarmester eskiit vagy fogadalmat tesz (a tovabbiakban: eskii),
melyr6l okmanyt irnak ala.

(5) Az eskiitételt kovetden a HVB elndke és a polgarmester 4tadja a képvisel6knek a
megbizoleveliiket, majd ezt kévetden a képviseldk eskiit tesztnek.

(6) A Képvisel6-testiilet az alakulé- vagy az azt kivetd iilésen a polgdrmester javaslatara
megvalasztja az alpolgdrmestert, alpolgdrmestereket és a képvisel6-testiilet bizottsagat és
azok tagjait.



(7) A Képviselo-testiilet az alakul6 tilésen dont a polgarmester illetményérél vagy a
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(8) Az alakuld iilésen vagy az azt kdvet6 iilésen megalkotja, vagy felilvizsgalja a szervezeti
¢és miik6dési szabalyzatarol szol6 rendeletet.

(9) A Képviseld-testiilet évente legalabb 8 rendes iilést tart.

(10) A Képviseld-testiilet évente legalabb egyszer elére meghirdetett idépontban
kozmeghallgatast tart, ahol a helyi lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képviseloi a
helyi koziigyeket érintd kérdéseket és javaslatokat tehetnek fel. Az elhangzott javaslatra
kérdésre a kozmeghallgatason vagy legkésébb 15 napon beliil véalaszolni kell.

(11) A Képviselo-testiileti tilést 15 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a

a.) telepiilési képviselok egynegyedének ;

b.) a Képvisel6-testiilet bizottsaganak valamint

c.) a kormanyhivatal vezet6jének
a testiileti {ilés 6sszehivasanak indokat tartalmazé inditvanyara. Az inditvany alapjén a
testiileti iilést a polgarmester hivja 6ssze a testiileti iilés indokanak, id6épontjanak,
helyszinének €s napirendjének meghatarozasaval.

(12) A képvisel6-testiilet tilését a polgarmester hivja 6ssze és vezeti, akadalyoztatésa esetén e
hataskorét az alpolgarmester gyakorolja. A polgarmester és az alpolgarmesteri tisztség
egyidejl betdltetlensége, tartds akadalyoztatdsa esetén a korelnok hivja dssze és vezetile a
képviselo-testiilet ilését.

(13) Az alakulo €s a rendes tilés meghivojat és az el6terjesztéseket a Képviseloknek, a
tanacskozasi joggal meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévOknek az iilés el6tt legalabb
5 nappal kell megkiildeni. A rendkiviili iilésre sz616 meghivét legalabb 24 ordval az iilés eldtt
meg kell kiildeni a meghivottaknak €s telefonon is értesiteni kell a meghivottakat a rendkiviili
tilés id6pontjarol. Halasztast nem tiir6, indokolt esetben a Képviseld-testiilet {ilése formalis
meghivo nélkiil is 6sszehivhatd. Az errdl szol6 értesitést, az iilést megelézen legalabb 24
oraval el6bb kell megkiildeni.

(14) A Képvisel6-testiilet iiléseinek idépontjarol, helyérdl és napirendjérol a lakossagot is
tajékoztatni kell. A tajékoztatast a hirdet6tablakon valo kifiiggesztéssel kell biztositani.

(15) A Képviseld-testiileti ilések meghivojat, eloterjesztéseit, jegyzokonyvét és a hatélyos
helyi 6nkormanyzati rendeleteket — az adatvédelmi szabalyok betartasaval — a teleptilés
honlapjan el kell helyezni.

(16) A Képviselo-testiilet tiléseire tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a.) a jegyzo6t, aljegyzot;
b.) a napirendi pontok el6terjesztit;

(17) A civil szervezeteket érintd napirendeknél meg kell hivni a civil szervezet elnokét. A 3.
fuggelék tartalmazza a porbolyi civil szervezetek felsoroldsat.



1. A Képvisel6-testiilet programja és munkaprogramja

8. §

A Képvisel6-testiilet megbizatasanak idGtartaméra gazdasagi programot (a tovabbiakban:
program) fogad el. A programot a polgarmester allitja 6ssze, és terjeszti a Képviselo-testiilet
elé az alakuld tiléstol szamitott hat hénapon beliil.

9.8
(1) A Képviselo-testiilet az elére lathaté feladatok jobb elékészitése érdekében éves
munkatervet fogad el.

(2) A munkaterv tartalmazza
a) a Képviselo-testiileti tilések tervezett id6pontjat, amely azonban nem kéoti a
polgarmestert az 6sszehivasnal,
b) az egyes iilésen megtargyaldsra tervezett, jelentGsebb sulyt rendelettervezet,
hosszabb tavu stratégia, koncepcié vagy programterv elfogadasara vonatkozo javaslat
és beszamol6 felsorolasat,
c) a napirendi pont eldterjeszt6jét - aki felelds az elbterjesztés elkészitéséért,
d) az el6terjesztés elkészitésében résztvevd, valamint az elbterjesztést véleményez6
személy vagy szervezet megnevezését €s
e) az elbterjesztések leadasanak hataridejét.

(3) A munkaterv 6sszeallitdsdhoz a polgarmester javaslatot kérhet
a) a Képviselo-testiilet allandé bizottsagatol az elndkon keresztiil,
b) a jegyz6tol, az aljegyz6tol,
¢) az Onkormanyzat intézményének vezet6jétol.

(4) A munkaterv irdnymutatds, igy annak végrehajtisa nem kotelezd, modositdsa nem
sziikséges, ha a munkatervhez képest iddpont vagy napirend tekintetében barmilyen véltozas
torténik, igy kulondsen

a) ha eltérd id6pontban keriil valamely napirendi pont megtargyalasra,

b) ha a tervezett napirendi pont megtargyalasa elmarad, vagy

¢) ha 0 napirend keriil felvételre.

2. Eléterjesztés

10.§

(1) A Képviseld-testiilet iilésére az elbterjesztések irasban vagy széban keriilhetnek
benyujtasra.
El6terjesztésnek mindstil:

a) rendelet megalkotasara vonatkozé tervezet;

b) dontéshozatalra vonatkozd, az a), ¢) €s d) pont ald nem tartozé hatarozat-tervezet;

c¢) beszamolé;

d) tajékoztato.

(2) Az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti elGterjesztés a polgarmester, alpolgarmester,
Képviseld-testiilet bizottsaga, Képviselo, jegyzb és az aljegyzd és intézmény vezetdjének az
el6terjesztésében keriilhet a Képvisel-testiilet elé.



(3) Az (1) bekezdés c) €s d) pontja szerinti eléterjesztés a (2) bekezdésben feljogositottakon
kiviil a beszamolo vagy tdjékoztatd jogszabalyban vagy Képviseld-testiileti dontésben
kotelezett személynek vagy szerv vezet6jének az elbterjesztésében is a Képvisel6-testiilet elé
kertilhet.

(4) Kizardlag irdsban terjeszthet6k el6 a Képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe
tartozo tgyek (4. § (2) bekezdésében felsorolt tigyek).

(5) Az irasbeli el6terjesztés két részbol all:

a.) az elsd részben a targyat pontosan meg kell hatdrozni, ismertetni az elézményeket,
képvisel6-testiileti megallapitdsokat, a hozott hatdrozatokat, a koriilményeket,
Osszefliggéseket, tényeket, amelyek lehetévé teszik az értékelést, és a dontést
indokoljak,

b.) a masodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza a
végrehajtasért felelos, felelosok megjeldlésével és a hataridék, részhatariddk
megjelolésével.

(6) Az irasbeli elbterjesztéseket a meghivoval egyiitt kell megkiildeni a képvisel6knek és a
tanacskozasi joggal résztvevoknek.

(7) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsban foglalt el6terjesztésnek
az lilésen torténd kiosztasat és indokolt esetben a (5) bekezdésben felsoroltak
kovetelményekto! eltérd tartalmi elSterjesztés benyijtasat.

(8) Beszamolé €s tajékoztatd elfogadasardl a Képviselo-testiilet hatdrozatot hoz, melynél a
felel6s €s a hatarid nincs megjelslve.

3. A képvisel§-testiilet iilése
Az iilésvezetés szabalyai

11. §
(1) A Képviselo-testiilet tilése nyilvanos. Az iilés helyér6l, idejérdl a targyalasra keriils
témakrdl a kozség hirdetbtablajan az iilés elétt 5 nappal a lakosokat értesiteni kell, meghivé
kihelyezésével.

(2) A hallgatésag az tilésen a részére kijel6lt helyen foglalhat helyet. A hallgatsag részére
hozzészolast a polgarmester engedélyezhet.

(3) A képvisel§ testiilet zart {ilést tart a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011.
évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Moétv.) 46.§. (2) bekezdés a) és b) pontjaban
meghatarozott ligyekben.

(4) Zart tilést tarthat a Képviselo-testiilet a polgarmester, jegyz0 és az aljegyz6 javaslata
alapjan az alabbi ligyekben:
a) az Onkorményzat vagyonéval valé rendelkezés esetén,
b) a Képvisel6-testiilet altal kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat
targyaldsakor, ha a nyilvdnos targyalds az Onkormanyzat vagy mds érintett {izleti
érdekét sértené.



Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont a zart ilés elrendelésérdl a (4) bekezdés a) és b)
pontjaban meghatarozott iigyekben.

(5) Zart tilésen a Képvisel6-testiilet tagjai, a nem Képviseld-testlilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester, jegyz6, aljegyz0, jegyz6 megbizottja, Hivatal ligyintézdje, az érintett és a
szakértd vehet részt.

(6) A Képviseld-testiilet iilését a polgarmester, a tisztség betoltetlensége vagy akadalyoztatasa
esetén a Képviselo-testiilet tagjai kozil valasztott alpolgarmester vezeti. A polgarmester €s a
Képvisel6-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége
vagy tartés akaddlyoztatdsa esetén a Képviseld-testiilet {ilését a korelnok hivja Ossze, és
vezeti.

(7) A polgarmester a testiileti {ilés vezetése sordn:
a) megallapitja az iilés hatdrozatképességét (hatdrozatképes a testiilet, ha az tilésen a
telepiilési képviseldknek tobb mint a fele jelen van),
b) elbterjeszti az (ilés napirendjeit,
c) tajékoztatast ad a két (ilés k6zotti idészak fontosabb eseményeir6l,
d) tajékoztatast ad a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol,
e) lehetdséget biztosit kérdések, interpellaciok felvetésére,
f) napirendenként megnyitja, vezeti, lezarja és 6sszefoglalja a vitét,
g) napirendi pontonként szavazisra bocsatja a hatdrozati javaslatokat és kihirdeti a
hatarozatokat,
h) biztositja az {ilés zavartalan rendjét,
1) berekeszti az iilést.

(8) A Képvisels-testiilet a napirend elfogadasarol vita nélkiil hataroz.

(9) Hatarozatképtelenség esetén a Képviseld-testiiletet 5 napon beliil ismételten 6ssze kell
hivni.

4. A tanicskozas rendje, vita, szavazais

12.8§
(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek soran
a) az eldterjeszté a napirendhez a kérdések, és a vita el6tt szdban kiegészitést tehet,
b) a bizottsdg elntke vagy megbizottja el6terjeszti a napirenddel kapcsolatos bizottsagi
allasfoglalast, modosito javaslatokat,
c) az eldéadohoz a Képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az el6adé koteles rovid valaszt adni.
d) a kérdésekre adott valaszok utdn keriil sor a hozzasz6ldsokra a jelentkez€s sorrendjében.

(2) A hozzaszolok legfeljebb

a) rendeletalkotasnal 10 percben,

b) egyéb napirendi pontoknal 5 percben,

c¢) masodik hozzasz6las esetés 3 percben kaphatnak szot.

(3) Az 1d6 tallépése miatt a polgarmester megvonhatja a szdt a hozzaszolotol.



(4) A vita lezérasara a hozzaszélasok id6tartamanak tovabbi korldtozasara a testiilet barmely
tagja tehet javaslatot. E javaslatrdl a testiilet vita nélkiil hataroz.

(5) A vita lezarésa utan a hatdrozathozatal el6tt a jegyzOnek, aljegyz6nek szét kell adni, ha a
hatérozati javaslat torvényességét illetben észrevételt kivan tenni.

(6) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El§szor a bizottsagi, majd az iilésen tett képvisel6 mbdositd
inditvanyokrél dont a testiilet, majd végiil a javaslatokkal, moédositasokkal kiegészitett
hatérozati javaslat egészér6l.

13. §
(1) A nyilt szavazas a (3) bekezdésben foglalt kivétellel, kézfeltartassal torténik.

(2) A Képvisel§-testiilet név szerint szavaz az Onkorményzati képviselok egynegyedének
inditvanyara, illetve név szerinti szavazast rendelhet el:

a) a Képvisel6-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasahoz,

b) bizottsag kezdeményezésére,

c) polgarmester kérésére.

Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
Név szerinti szavazas esetén a polgarmester ABC sorrendben felolvassa a képviseldk nevét,
akik neviik elhangzasakor igen, nem vagy tartézkodom nyilatkozattal szavaznak.

(3) A név szerinti szavazast mindig kotelez6 jegyzokonyvben régziteni oly médon, hogy a
szamszert eredmény mellett megdllapithaté legyen a jegyzOkonyvbél az is, hogy a jelenlévd
képviselék hogyan szavaztak.

(4) A Képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az tigyekben, amelyekben zart
iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat.

(5) Ha jogszabaly eldirja a titkos szavazast, a szavazas szavazdlapon szavazofiilke és urna
igénybevételével torténik. A szavazolap a kérdést tartalmazza, és az igen, a nem és a
tartozkodas lehetoségét, kivéve az alpolgarmester-valasztasnal, amelyen szavazni csak igen
szavazattal lehet, de a képviselé jogosult érvénytelen szavazatot leadni. Szavazni tollal,
korben elhelyezett két egymast metszo vonallal lehet. A titkos szavazasrol kiilon jegyz6kdnyv
késziil, mely az tilésrdl készitett jegyz6konyvhoz csatolando.

(6) A titkos szavazasnal a Képviseld-testiilet 3 tagli eseti szavazatszamlalé bizottsagot valaszt.

(7) A polgarmester a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a szavazast kdvetben a szavazas
eredményét szamszertien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.

(8) Titkos szavazas esetén a szavazatszamlalo bizottsag elndke a szavazatok 6sszeszamlalasat
kovetben a szavazas eredményét szamszerlien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.

5. Kérdés, interpellicié

14. §
(1) A kérdés az onkormanyzati hataskorbe tartozd iigyben - kivéve az egyedi hatdsagi és a
személyiségi jogot (kiilonGsen a személyes adatot tartalmazd) érinté iigyet - intézkedési
lehetéség iranti tudakozodas.



(2) Az interpellacio az onkormanyzati hataskorbe tartozo, a Képviseld-testiilet altal korabban
hozott, a lakossdg szélesebb korét érintd konkrét dontés végrehajtasdhoz kapcsolédo
felvilagositas kérés.

(3) Az elnevezéstdl fiiggetleniil a polgarmester a tartalom alapjan éllapitja meg a beadvanyrdl,
hogy az kérdés vagy interpellacio.

(4) A sem kérdésnek, sem interpellacionak nem mindsitheté beadvanyt, valamint az olyan
személyhez cimzett kérdést vagy interpellaciot, aki nem kérdezheté vagy interpelldlhatd, a
polgarmester 3 napon beliil a képviseldnek az ok irasbeli megjeldlésével egyiitt visszakiildi.

(5) Rendkiviili tilésen nem lehet kérdést vagy interpellaciot feltenni.

15. §
(1) Kérdést polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, jegyzohéz vagy aljegyz6hoz lehet intézni.

(2) A képviseld a Képvisels-testiilet rendes iilését megel6z6 4. naptari nap 15 Oraig
beérkezbleg a polgarmesternél irasban terjesztheti el6 a kérdést, megjelolve azt a személyt,
akihez a kérdést intézi.

(3) A polgarmester a kérdését valaszadas céljabol a kérdezetthez tovabbitja.
(4) Az irasban feltett kérdést a képvisel6 a KépviselO-testiilet tilésén ismertetheti.

(5) A kérdésre a Képviseld-testiilet kovetkezé rendes {ilésén irdsban vagy szdban valaszol a
kérdezett. Ha a kérdés megvalaszoldsa t6bb id6t vesz igénybe, akkor a valasz a kérdés
beérkezésétél szamitott 15 napon belill irdsban kiildendé meg a kérdezd részére, mely a
rakovetkez6 rendes képvisel6-testiileti iilésen tdjékoztatas céljabdl kiosztasra keriil.

(6) A valasz elfogadasardl indokolas nélkiil igen vagy nem valasszal - az (5) bekezdés
kivételével - csak a kérdezd nyilatkozik, azzal kapcsolatban a Képviselé-testiilet nem foglal
allast. Ha a kérdés targyaldsakor a kérdezo nincsen jelen, a vélasz elfogadottnak tekintendé.

16. §
(1) Interpellaciét polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, bizottsigi elntkhoz, tovabba
jegyz6hoz, aljegyz6hoz lehet intézni.

(2) A képviseld a Képviselo-testiilet rendes iilését megel6z6 8. naptari nap 15 oOrdig

beérkezbleg a polgarmesternél irasban terjesztheti el6 interpellacidjat, megjeldlve a személyt,
akihez az interpellaciot intézi.

(3) A polgarmester az interpellacidt valaszadas céljabol az interpellalthoz tovabbitja.

(4) Az interpellaciot a képviseld a Képviseld-testiilet iilésén ismertetheti.

(5) Az interpellaciéra a Képviselo-testiilet kovetkezd rendes iilésén irasban vagy szdban
valaszol az interpelldlt. Ha az interpellacié megvalaszoldsa t6bb idét vesz igénybe, akkor a

vélasz az interpellacié beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irdsban kiildendé meg az
interpellald részére, mely a rakovetkezd rendes képvisel6-testiileti iilésen kiosztasra keriil, és
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az interpellald - ha a vélaszt nem fogadja el - kérheti ezen rendes iilést megel6z6 8. napig,
hogy a Képvisel6-testiilet szavazzon az elfogadéasarol.

(6) A vélasz elfogadasardl az interpellald indokolas nélkiil igen vagy nem vélasszal - az (5)
bekezdés kivételével - nyilatkozik. Ha az interpellacié targyalasakor az interpellalé nincsen
jelen, a vélasz elfogadottnak tekintendd.

(7) Ha az interpellal6 a vélaszt nem fogadja el, arr6l a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz,
egyébként a KépviselO-testiilet nem foglal allast.

(8) Ha a Képviseld-testiilet a valaszt nem fogadja el, egyszer(i sz6t6bbséggel dont a tovabbi
sziikségesnek tartott intézkedésrol, melynek hidnyaban az interpellacid lezartnak tekintendd.

16. Dintések

17. §
(1)Képvisel6-testiilet
— rendeletet alkot
— hatéarozatot hoz.

(2) Képviseld-testiilet altal alkotott rendelet jelolése:
Porboly Kozség Onkorményzata Képvisels-testiilete
.eed20.../....h6. . .nap / rendelete

A hatérozat jelolése:

Porboly Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

..... /20....hé...nap / hatérozata.

A honap megjeldlése romai szammal, mig a nap jelolése arab szammal torténik.

(3) rendeleteket €s hatarozatokat a naptari év elejétdl kiilon-kiilon folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni.

(4) rendeletben €s hatarozatban régziteni kell a végrehajtas felel6sét és a hataridot.

(5) Képviselo-testiilet szamozott hatarozat nélkiil dont ligyrendi és egyéb, az iilés vezetésével
kapcsolatos kérdésben, beleértve a napirend elfogadasat is.

18. §
(1) A rendeletek targymutatds, a Képvisel6-testiileti hatdrozatok targymutatos és hataridés
nyilvantartasanak elektronikus vezetésérol a jegyzo6, aljegyz6 gondoskodik.

(2) A Képviselo-testiilet hatarozatait a jegyz6, aljegyzé tovabbitja a végrehajtasért
felel6sokhoz, folyamatosan figyelemmel kiséri végrehajtasukat.

17. Az 6nkormanyzati rendelet
19. §

(1) Az dnkormanyzati rendelet megalkotdsdra vagy modositasara iranyuld kezdeményezés
irasban - a rendelet-alkotas indokainak és fobb elveinek megjelslésével - a polgarmesternél
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nyjtandd be, ha az nem a rendelet megalkotasénak szervezeti és miik6dési szabalyzat szerinti
eloterjeszt6jétdl szarmazik.

(2) A kezdeményezésre kidolgozott rendelet-tervezetet a jegyz6 véleményének kikérése utan
a téma szerint érintett bizottsag vagy a polgarmester a Képvisel6-testiilet elé terjeszti, mely
dont annak elfogadéasarol.

(3)A rendelet elfogadésat kovetben a hiteles szoveg szerkesztése a jegyzo, aljegyzo feladata.

(4) Az dnkormanyzati rendelet kihirdetésérdl a jegyzd, aljegyz6 a Hivatal hirdet6tablajan valé
kifliggesztéssel gondoskodik. A rendelet Porboly Kozség Onkormanyzatanak honlapjan is
megjelenik.

18. Hatarozathozatal

20. §
(1) A Képviselo-testiilet altalaban egyszer(i sz6tobbséggel hoz hatarozatot.

(2) A Képviselo-testiilet min6sitett tobbséggel dont
a) torvényben, killondsen a Motv.-ben meghatarozottakrél és
b) az a) ponton kiviil
1. az 6nkormanyzati kitiintetésekrol,
2. a hatdskor atruhazasrdl és atruhdzott hataskdrnek a Képviseld-testiilet
dontési jogkorébe vonasarol,
a gazdasagi tarsasagba torténd belépésrdl, kilépésérdl, tokeemelésrol,
a népszavazas és a népi kezdeményezés elrendelésérél, ha az nem
kotelezo,
a slirgésségi inditvanyrol,
a titkos szavazds tartasaroél,
a zart {ilés elrendelésérél,
a napirend elfogadésat kovetéen a napirendre Uj napirendi pont
felvételérsl - beleértve az elnapolt ilés napirendjét is -, napirendi
pontnak a napirendrél valé levételrdl vagy késébbi iilésre halasztasarol,
a napirend sorrendjének megvaltoztatdsardl,
9. a mér lezart napirend ismételt megnyitasarol €s sziikség esetén a lezart
napirendi dontés hatélyon kiviil helyezésérdl, és
10. a bizottsag eseti feladattal torténé megbizéasarol és visszavonasardl.

RSV

PN W

19. Jegyz6konyv

21. §
(1) A Képviselo-testiilet Gilésérél — a zart tlésrél killon — jegyzdkonyvet kell késziteni. A
jegyzokonyv kozokirat, amelynek elkészitésérdl a jegyzo6, aljegyz6 gondoskodik.
(2) A jegyzokonyv a Motv. 52. § (1) bekezdésben meghatarozott tartalommal késziil. A
jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyz6 irja ala.

(3) Az ulésrol késziilt jegyz6konyvhoz mellékelni kell:

a) meghivot,
b) a jelenléti ivet,
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¢) az irasos eldterjesztéseket,

d) a végleges rendeleteket,

e) a képviseld irdsban benyujtott hozzaszolasat, interpellacidjat,

f) az érintett nyilatkozatat személyi ligynek nyilt vagy zart iilésen vald targyaldsaval
kapcsolatosan,

g) ajegyzd, aljegyzé torvényességi észrevételét,

h) a titkos szavazasrdl késziilt jegyzOkonyvet.

(4) A Képvisels-testiilet nyilt ilésének dokumentumai a lakossag tajékoztatasa céljabol
megjelennek az Onkorményzat honlapjan. A vélasztopolgar - a zart iilés kivételével -
betekinthet a Képviseld-testiilet {ilésének jegyzOkdnyvébe. A betekintésre a Hivatal biztosit
lehetdséget.

(5) A jegyzOkonyvet és mellékleteit, az iilést kdvetd 15 napon beliil a jegyzd, aljegyzd koteles
megkiildeni a kormanyhivatalnak.

20. A Képvisel6-testiilet és a lakossag kapcsolata

22. §
(1) A Képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer, el6ére meghirdetett kozmeghallgatést tart.

(2) A kozmeghallgatas helyér6l, idejér6l, napirendjér6l a lakossdgot a rendezvény elbtt
legalabb 15 nappal tédjékoztatni kell, a hirdetétdblakon torténd kifiiggesztéssel és az
Onkormanyzat honlapjan torténd kézzététellel.

(3) A kozmeghallgatas soran elhangzott kérdés és vélemény lehetSség szerint az {ilésen
széban megvalaszolandé. A kivizsgélast igényld kérdés vagy észrevétel esetén a hozzaszolo a
kivizsgéalas eredményér6l 15 napon beliil irdsban kap tajékoztatast.

(4) A kozmeghallgatist a polgarmester vezeti. A kozmeghallgatdsrol jegyzokonyvet kell
késziteni, amelyre a Képvisel§-testiileti iilés jegyz6konyvére vonatkozo szabalyok iranyadok.

23. §
(1) A lakossag véleményének megismerésére, a dontés-elékészitésbe valé bevonasa céljabol
az Onkormdanyzat lakossdgi férumot tart a Képvisel§-testiilet hatarozatidban elrendeltek
szerint.

(2) A polgarmester, valamint a képvisel6 a lakossag fontos dontésr6l valé tajékoztatasara
vagy a valasztokkal valé taldlkozds és véleményitk megismerése céljabol is szervezhet
lakossagi forumot.

(3) A lakossag véleményének megismerésére a helyi civil vagy érdekvédelmi szervezetek
képviseldinek részvételével szervezett tandcskozas is felhasznalhato.

(4) A lakossagi forum szervezésérdl a polgarmester, a jegyz6, aljegyzd segitségével
gondoskodik.

(5) A lakossagi forum helyér6l, idépontjardl és témajarol a lakossag é€s a szervezetek az
Onkorményzat honlapjéan és a hirdetétablakon torténé kozzététellel kap tajékoztatast.
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24. §
(1) A képviseld a véalasztokkal vald kapcsolattartds céljabdl sziikség szerint, esetenként
meghatarozott idépontban egyénileg vagy mas képviselével kéz6sen fogadoorat tart.

(2) A fogadodra helyérdl és iddpontjardl a képviseld a lakossagot értesiti.

V. fejezet

25. §
A telepiilési képvisel6

(1) A képviseld f6bb jogai:
a) részt vehet a Képviseld-testiilet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellendrzésében.
b) siirgds, azonnali intézkedést igényld kézérdeki ligyben kezdeményezheti a Hivatali
intézkedést, a hivatal érintett koztisztviseldje erre 5 napon beliil kiteles érdemi valaszt
adni,
c¢) barmely bizottségi {ilésen tandcskozasi joggal részt vehet,
d) sajét interpellacidja kivizsgalasaban részt vehet.

(2) A képvisel6 6bb kotelezettségei:

a) koteles jelezni a polgdrmesternek, ha képviseld-testiileti vagy bizottsagi iilésen valo
részvételében akadalyoztatva van,

b) olyan magatartés tanusitasa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valaszték
bizalmaéra.

c) felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések el6készitésben, valamint a kiilonb6z6
vizsgalatokban,

d) a tudomasara jutott allami, szolgalati titok megérzése,

e) kapcsolattartas valasztopolgdraival, illetve a kiilonb6z6 dnszervez6dé lakossagi
kozosségekkel,

f) személyes érintettség bejelentése a dontéshozatalnal,

g) jogszabalyban el6irt vagyonnyilatkozat megtétele az eldirt hataridén beliil,

h) osszeférhetetlenség bejelentése és megsziintetése.

(3) A (2) bekezdés f) pontjaban foglalt kotelezettség megszegése esetén az iilés vezetdje - ha
tudomdssal bir rola - felhivja a képvisel6t arra, hogy jelentse be személyes érintettségét.

(4) Ha a képvisel6 tgy nyilatkozik, hogy 6 személyesen nem érintett az iigyben, de a
koriilményekbdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a képviselé személyes érintettsége fennall, a
testiilet kizarja a képvisel6t, a képviselé az adott ligyben nem szavazhat, de a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevének szamit.

(5) Amennyiben a képviseld elmulasztja a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési
kotelezettségét és ezt a Képviselo-testiilet megallapitja, igy a polgérmester az iilés
nyilvanossaga el6tt nyomatékosan felhivja, hogy a jévben ez iranyh kotelezettségének
tegyen eleget.
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V1. fejezet

26. §
A Képvisel6-testiilet bizottsaga

(1A Képviseld-testiilet — meghatarozott Snkormanyzati feladatok ellatdsara — allando, vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszthat.

(2)Porboly Kozség Képvisels-testiilete az alabbi — allandé — bizottsagot hozta létre:

— Ugyrendi és Huméan Bizottsag.
A bizottsag altal ellatando feladatok, tevékenységi korok részletes jegyzékét és a bizottsag
tagjainak felsorolasat a 3. fliggelék r6gziti.

(3) A Képvisel6-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellataséra ideiglenes
bizottsdgot hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetéleg az errél sz616 jelentésnek a Képviselo-testiilet altal t6rténd elfogadasaig tart.

(4) A bizottsag lilésének Gsszehivasara, miikodésére, nyilvanossagara, hatarozatképességére,
hatérozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara a bizottsag
ilésérol készitett jegyzOkonyv tartalmara a Képvisel$-testiiletre vonatkozd szabéalyokat kell
megfeleléen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsag doént, tovabbé a
JegyzOkonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ald. A jegyz6 tizendt napon beliil kételes a
jegyz6konyvet megkiildeni a kormanyhivatalnak.

(5)A bizottsag személyi Osszetételére, 1étszamara a polgarmester tesz javaslatot. A bizottsag
tagjavéa nem 6nkormanyzati képvisels tag is valaszthato. A bizottsag elnokét és az elndkkel
egylitt szdmitott tagjainak tobb mint felét az 6nkorményzati képviseldk koziil kell valasztani.
Nem lehet a bizottsag elndke vagy tagja polgarmester.

A képviseld-testiilet a bizottsag személyi Osszetételét, 1étszamat a polgarmester
eléterjesztésére barmikor megvaltoztathatja, a kételezéen 1étrehozand6 bizottsag kivételével a
bizottsagot megsziintetheti.

(6) A bizottsag elndke, tagja a megbizatasarol irdsban lemondhat. A lemondasardl szo616
nyilatkozatot a polgarmester részére kell benytjtani. A megbizatas a lemondasban
meghatarozott, a lemondast kvetd egy honapon beliili idépontban, ennek hidnyaban az
irasbeli nyilatkozat atvételének napjan szlinik meg. A lemondas nem vonhat6 vissza, tovabba
érvényességéhez nem sziikséges a Képvisel-testiilet elfogadd nyilatkozata.

(7) A bizottsag iilését az elnok, akadalyoztatésa esetén az dltala megbizott képviseld bizottsagi
tag hivja 6ssze és vezeti.

(8) Barmely képvisel§ javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkorébe tartozo — igy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé terjeszti,
melyre koteles meghivni az inditvanyozo képvisel6t.

(9) A polgarmester inditvanyéara a bizottsagot 6ssze kell hivni, az inditvany kézhez vételétol
szamitott 8 napon beliill. A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsadg dontésének végrehajtasat,
ha az ellentétes a képvisel6-testiilet hatarozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A
felfiggesztett dontésrol a Képviseld-testiilet a kovetkez6 iilésen dont.
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(10) A bizottsag miikodésének ligyviteli feladatait a kozos Snkormanyzati hivatal latja el.

VII Fejezet
A helyi 6nkorméanyzat tisztségviseldi

Polgarmester
27.8§
(1) A polgarmester a megbizatasat tarsadalmi megbizatisban latja el.

(2) A képviselo-testiilet elndke a polgarmester. A polgdrmester tagja a képvisel6-testiiletnek, a
képviselé-testiiletnek hatarozatképessége, dontéshozatala, miikddése szempontjabol
onkormanyzati képvisel6nek tekintendd.

(3) A polgarmester:
a) a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hatdskorében javaslatot tehet a kézos
Onkorméanyzati hivatal iranyitasara,
b) a jegyz0, aljegyzé javaslatainak figyelembe vételével javaslatot tehet a k6zos
onkormdanyzati hivatal feladataira, az 6nkormanyzat munkajanak a szervezésére, a
dontések eldkészitésére és végrehajtasara,
c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi
hataskorokben, egyes hataskoreit atruhdzhatja az alpolgarmesterre, jegyzore,
aljegyzore, k6z6s dnkormanyzati hivatal ligyintézdjére,
d) a jegyz0, aljegyz6 javaslatara elGterjesztést nytjt be a Képviseld-testiiletnek a
hivatal bels6 tagozodasanak, 1étszaméanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,
€) a hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

(4) Amennyiben a polgarmester a Képvisel6-testiilet dontését az Snkorményzat érdekeit
sértdnek tartja, ugyanazon tigyben — a Képviseld-testiilet dnfeloszlatasardl sz6l6, valamint a
Motv. 70. § (1) bekezdésében meghatarozott tigyben hozott dontés kivételével,- egy
alkalommal kezdeményezheti az ismételt tirgyalast. A kezdeményezést, az iilést kovetd
harom napon beliil nytjthatja be, a Képviseld-testiilet a benytjtas napjatol szamitott tizenot
napon beliil mindsitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrél a
Képviseld-testiilet a megismételt targyalas alapjan nem dont.

(5) Amennyiben a Képviselo-testiilet hatarozatképtelenség, vagy hatdrozathozatal hianya
miatt — két egymast kovets alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott dontést, a
polgarmester — a testiilet 4t nem ruhazhatd hataskéreibe sorolt ligyek kivételével — dontést
hozhat. A polgarmester a dontésrol a Képviseld-testiiletet a kvetkezé iilésen tajékoztatja.
(6) A polgarmester a Képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett — a testiilet 4t nem
ruhdzhat6 hataskoreibe sorolt {igyek kivételével —donthet a két iilés kozotti idészakban
felmertil6, halaszthatatlan a Képvisel6-testiilet hatéaskdrébe tartozo iigyekben.

(7) A polgarmester hivatali munkarendje:
Ugyfélfogadas hétfén 9.00 6ratdl — 11.00 oraig
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Alpolgarmester
28.§

(1) A Képviselo-testiilet — tagjai koziil a polgarmester javaslatara egy {6 tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval végzi
munkajat.

(2) A Képvisel6-testiilet illetve a polgdrmester megbizésa alapjan képviseli az
Onkormdnyzatot.

(3) Az alpolgérmester feladatai — jellegiiket, tartalmukat tekintve — el6készit6, 6sszehangol6
jellegliek.
Részt vesz:

a Képvisel6-testiilet tilésére keriil6 elbterjesztések kidolgozasaban,

a gazdasagi, tarsadalmi és kdzszolgaltatast végz6 szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal val6 kapcsolattartasban,

képvisel6k munkajanak segitésében,

a kinevezési €s a testiilet hataskorébe tartozo valasztasi ligyek el6készitésében.

(4) Az alpolgarmester fogad6drat tart minden honap els6 keddjén 10 6ra 45 perct6l 11 ora 45
percig, illetve lakosséagi igény esetén.

Jegyzd, aljegyzé
29. 8§

(1) A polgarmester a Kozos Onkormanyzati Hivatal székhely szerinti polgarmesterének
javaslatot tesz a jegyz6 személyére.
(2) A jegyz

a) gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos jegyzéi feladatok
ellatasarél,

b) elokészitteti a Képvisel6-testiilet és a bizottsigok elé keriil6 elbterjesztéseket,

c) tandcskozasi joggal vesz részt a Képviselo-testilet és a Képvisel6-testiilet
bizottsaganak iilésén,

d) jelzi a Képviselo-testiiletnek, a Képvisel6-testiilet szervének, a polgarmesternek, ha
a dontésénél, mikodésénél jogszabalysértést észlel,

e) gondoskodik a Képvisel6-testiilet tiléseirdl szol6 jegyz6konyv elkészitésérdl,

f) a polgarmesterrel kozosen aldirja az Onkormanyzati rendeletet és a Képviseld-
testiilet tilésérol késziilt jegyzékonyvet,

g) az llést kovetd 15 napon beliill megkiildi a Kormdanyhivatal vezetdjének a
Képviseld-testiilet és a bizottsag iilésr6l késziilt jegyz6konyvet,

h) megkiildi a Kormanyhivatal vezet6jének a polgarmester sajat és Aatruhazott
Onkormanyzati hataskorben hozott hatarozatit, a bizottsag és a telepiilésrészi
Onkormanyzat hatarozatat,

1) a Hivatal koztisztviseldinek kozremiikddésével ellatja a bizottsagok miikodésének
tigyviteli feladatait,

j) rendszeresen tajékoztatdst ad a polgarmesternek, a Képviselo-testiiletnek, a
bizottsdgoknak az Onkorményzat munkajat érinté jogszabalyokrél és azok
valtozasairdl,

k) rendes Képviselo-testiileten beszdmol a Hivatal munkajardl a targyévet kévetd
majus 31. napjaig és

1) gondoskodik jelen rendelet fliggelékének naprakészen tartdsarol.
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(3) A polgarmester a jegyz0 javaslatara palyazat alapjan aljegyz6t nevez ki.
(4) Az aljegyzé feladatkorét és a kozottiik 1évé munkamegosztast a jegyz6 hatdrozza meg.
(5) A jegyz6t - tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén - teljes jogkorrel az aljegyzé helyettesiti.

(6) A jegyz6i és az aljegyz0i tisztség egyidejii betsltetlensége, vagy tartdés akadalyoztatisa
esetén a jegyzoi feladatok ellatdsaval a polgarmester a Hivatalnak, a jegyzoi tisztség
betoltéséhez sziikséges, torvényben meghatirozott képesitési és egyéb eldirdsoknak megfeleld
koztisztvisel6jét bizza meg.

(7) A jegyz6 és az aljegyz6 minden munkanap ligyfélfogadast tart, amennyiben a hivatalban
tartézkodik.

VIIL. fejezet

Kozos Onkormanyzati Hivatal
30.§
ey Ocsény Kozség Onkormanyzata Porboly Kozség Onkormanyzata és Vardomb Kozség
Onkorményzata az Onkorméanyzatok mikodésével, valamint a polgarmesterek és a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozo lgyek dontésre vald elOkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal elnevezéssel hivatalt
hoz 1étre.

(2) A Hivatal szervezeti felépitését az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata tartalmazza. A Kozos Hivatal SZMSZ-ét a 4. fiiggelék tartalmazza.

IX. fejezet

Népszavazas, népi kezdeményezés
31.§
A Képviselo-testiilet 6nalld rendeletben szabalyozza a helyi népszavazast €s a népi
kezdeményezés rendjét.

X. fejezet

A tarsuldsok
32.8

A Képviselo-testiilet tarsuldsban ellatott feladatainak felsorolasat a 2. melléklet tartalmazza.

XI. fejezet

33. 8§
Az dnkormanyzat gazdilkodasa

(1) A Képvisels-testiilet az Onkormanyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot. Megalkotasara
nézve a vonatkozo jogszabalyok az irdnyadok. A gazdalkodasra vonatkozo részletes
elbirasokat a koltségvetésrol sz616 rendelet allapitja meg.
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(2)A Képvisels-testiilet az Onkorményzat koltségvetését két forduléban éllapitja meg:
a) az els6 forduldban a targyév februdr honap utols6 napjaig a koltségvetési koncepciot
hatérozza meg.

b) a méasodik forduloban a jegyz6 altal Gsszedllitott és a polgarmester 4ltal elbterjesztett
koltségvetési rendelet-tervezetet vitatja meg és dont annak jovahagyasardl, illetve
moédositasarol.

(3) Az Onkorményzat kormanyzati funkci6it a 3. melléklet tartalmazza.

34.§

(1) A képvisel6-testiilet az Onkormanyzati tulajdon és vagyongazdalkodas szabalyairdl kiilon
rendeletet alkot.

(2) A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat belsd ellendrzését megbizas utjan latja el.

(3) Az dnkorményzat gazdalkodasi feladatait a K6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el.

XII. fejezet
Zar6 rendelkezés
35. §
(1) E rendelet a kihirdetést kvet6 napon Iép hatalyba.
(2) Az e rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Motv. rendelkezésit kell alkalmazni.
(3) Hatalyat veszti Porboly Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél
sz616 10/2013.(VIL.16.) rendelete.
Porboly, 2019. november 29.

Sipos Lajos Balogh Gyorgyi
polgarmester jegyzd

A kihirdetés napja: 2019. december 2.

Balogh Gyorgyi
Jegyzd

Egységes szerkezetbe foglalva 2020. majus 6-an.
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1. melléklet a 8/2019.(XI1.2.) dnkormanyzati rendelethez

A képviseld hataskorei koziil az aldbbiakat a polgdrmesterre ruhdzza 4t:
- Szociélis hataskorok gyakorlésa;
- Onkorményzati kévetelésrél valé lemondas 100.000,- Ft 6sszeghatér alatt.

- Uzleti vagyon atruhazasa 100.000,- Ft 8sszeghatér alatt.



2. melléklet a8/2019.(X1IL2.) 6nkermanyzati rendelethez

Tarsulas neve:

Mikrotérségi Ovoda és Boleséde Intézmény-
fenntarté Tarsulés

Bataszék és Kornyéke Onkorményzatainak
Egészségligyi, Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézmény-fenntarté Tarsuldsa

Szekszérd és Kornyéke Szocialis
Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulés
Elsé Magyar Onkorményzati Vizik6zm és

Kozszolgéltatasi Tarsulds

Dél-Balaton és Si6évolgye Hulladékgazdal-
kodési tarsulas

Elldtott feladat

Ovodai nevelés ellatasa

Gyermekjoléti szolgaltatas, csalddsegités,
hazi segitségnyjtas, kdzponti hdziorvosi
tigyelet, védén6i feladatellatas
Kozosségi pszichiatriai ellatas, utcai
szocialis munka, gyermekek étmeneti

otthona fenntartds.

Vizik6zmiivek tizemeltetése

Hulladékgazdalkodas



3. melléklet a 8/2019.(XIL.2.) énkormanyzati rendelethez '

Torzskényvi alany azonosité adatai:
Torzskdnyvi azonosito szam: 417765

Adébszam: 15417763-2-17

KSH-statisztikai szamjel: 15417766-8411-321-17
Statusz: €16

Torzskdnyvi bejegyzés datuma: 1990. 12. 01.
AHTI azonosit6: 718831

Megnevezés:
Nyelv Torzskonyvi alany neve

magyar Porboly Kozség Onkormanyzata

Cim:
Cim tipusa Cim )
székhely 7142 Porboly, Ovoda u. 1.

Tevékenvységi besorolas:
Alaptevékenységi szakagazat 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint t6bbcéla kistérségi
tarsulasok igazgatési tevékenysége

3/1. meliéklet (Alapité okiratban megielené kormdnvzati funkciok)

Kormanvyzati funkei6:

kor.funk. megnevezés:

011130 Onkorméanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartds és-miikddtetés

013350 Az dnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdalkodasi, tizemeltetési egyéb
szolgaltatasok

022010 Polgari honvédelem 4gazati feladatai, a lakossag felkészitése

041231 Rovid idétartamt kozfoglalkoztatés

041232 Start-munka program - T¢li kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatés

045160 Kozutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartasa

049010 Maéshova nem sorolt gazdasagi tigyek

052020 Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakéépiilet épitése

062020 Teleptilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

! Médositotta a 6/2020.(V.6.) szami rendelet 1.§-a, hatalyos 2020. majus 22. napjatol.



082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megbrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivelddés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivel6dés- hagyoményos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kozmiivel6dés- egész életre kiterjedd tanulds, amatdr miivészetek

091110 Ovodai nevelés és ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitksdtetési feladatai

091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével,
oktatasaval 6sszefuiggd mitkodtetési feladatok

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

107051 Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhén

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107080 EsélyegyenlGség elésegitését célzé tevékenységek, programok

3/2. melléklet (Tamooatasi céli kormanvzati funkeiék)

kor.funk. megnevezeés:

084031 Civil szervezetek mikodési tamogatasa

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogatasok

101231 Fogyatékossaggal Osszefiiggd pénzbeli ellatasok, timogatasok
103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatésai

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tAmogatésok

3/3. melléklet Technikai funkcick.

3/3 1. Technikai —pénzforgalmi funkeickddok

018010 Onkorményzatok elszdmolasai a kozponti koltségvetéssel
018020 Kozponti koltségvetési befizetések
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

3/3 11. Technikai — funkciékédok

900020 Onkorményzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei dllamhéztartason
kiviilrél



Sipos Lajos
Ginder Aniko
Szalai Anikéd
Wachtler Istvan

Wachtler-Olah Viktoria

1. fiiggelék a 8/2019.(XIL.2.) 6nkormanyzati rendelethez

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld

képviselo



2. fiiggelék a 8/2019.(XIL2.) énkormanyzati rendelethez

Pérboly Jovoje Alapitvany
Elngk: Csepella Szilvia Margit

Porbolyi Hagyomanydrzé Egyesiilet
Vezet6: Szalai Anikd

Porbolyi Népdalkor és Citerazenekar
Vezet6: Jozic Szilvia



3. fiiggelék a 8/2019.(X11.2.) dnkormdanyzati rendelethez

Wachtler-Olah Viktoria elndk
Szalai Aniko tag
Wachtler Istvan tag

Bizottsag feladatkore:

- Nyilvéantartja és ellenérzi az 6nkormanyzati képviselok, polgarmester és vele k6z6s
héaztartdsban €16 hazas- vagy élettarsa, valamint gyermeke vagyonnyilatkozatat

- A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérél tajékoztatja a képviselStestiiletet
a soron kovetkez6 iilésen

- Az ellen6rzéshez szolgaltatott azonositd adatok kivételével adatot szolgaltathat a
képviseld vagyonnyilatkozatarol

- Kézremikddik az SZMSZ kidolgozésaban, végrehajtasaban, javaslatot tesz annak
modositasra.

- Kivizsgélja az 6nkorményzati képviseldk Gsszeférhetetlenségére iranyuld
kezdeményezést

- Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére,

- Rendszeres kapcsolatot tart a polgarmesteri hivatal gazdasagi csoportjaval.

Mikodési rendje:
- a bizottsagot az elndk vezeti;

- a bizottsdg munkdjahoz kapcsolddd iratokat és beadvanyokat a polgarmester
lattamozasat kovetéen kapja meg;



4. fiiggelék a 8/2019.(X11.2.) onkorméanyzati rendelethez’

Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.8. alapjan Ocsény — Porboly — Vardomb-Sidagard kozségek az onkorményzat
mikodésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok ellatasra kozds Onkorményzati
hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A miikodésének részletes szabdlyait az aldbbiakban
allapitja meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatdnak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol sz616 t6rvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet
13.§-a szabalyozza.
1. Altalanos rendelkezések
1.§

A képviselb-testiiletek a kdzos Snkorményzati hivatalt a hatdskorébe tartozd 6nkorményzat
milkddésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozoé ligyek dontésre vald
elkészitésére, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztdk létre. A koz6s hivatal
kozremlikodik az Snkormanyzatok egymas k6zotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmitkodésnek Gsszehangolasaban.
(1) A Hivatal elnevezése:

(")csényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 7143 Ocsény, F6 u. 35.

Kirendeltség: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége

Cim: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Kirendeltség: Ocsényi Kozés Onkormanyzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége

Cim: 7142 Porboly, Ovoda u. 1.

Kirendeltség: Oesényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Siéagardi Kirendeltsége

Cim: 7171 Sidagard, Kossuth u. 9.

! Médositotta a Porboly Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a 90/2019.(X11.11.) hatérozataval, hatalyos 2020,
januar 1-napjatél.



(2) Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamu melléklet szerinti alapito okirattal
hozték létre.

(3) Kozos onkorményzati hivatal illetékességi teriilete: Ocsény, Porboly, Vardomb és
Sidagard kozségek kozigazgatasi teriilete

(4) K6z8s onkorményzati hivatal fenntartoi:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
Porboly Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Vardomb Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
Sidagard Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

(5) A Kozos Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1.
szédmu fliggelék tartalmazza.

(6) K6z6s dnkormanyzati hivatal bélyegzoi:

a) Kor alakt bélyegz6: kdzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezo felirat olvashato:

aa) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

bb) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
cc) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége
dd) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Sidagardi Kirendeltsége
ee) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzbje

ff) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal aljegyzoije

b) téglalap alaku bélyegzé (fejbélyegz6) kévetkez6 felirattal:

ba) écsényi Ko6zos Onkorményzati Hivatal
7143 Ocsény, F6 u. 35.

bb) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

be) Ocsényi Kﬁzﬁs,@nkorményzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége
7142 Porboly, Ovoda u. 1.

bd) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Sidagardi Kirendeltsége
7171. Sidagard, Kossuth u. 9.

¢) A Magyarorszdg cimerét is tartalmazd bélyegzokrdl a jegyzé megbizottja bélyegzé

nyilvéntartast vezet, mely a bélyegz6élenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
és az 4tvevd beosztasat s aldirasat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése



2.§

(1) A kozos onkormanyzati hivatal 6nalléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapito okirat hatarozza meg.

(2) A ko6z6s onkorményzati hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kézponti
koltségvetésrdl szolod torvényben meghatdrozott mértékben €s a hivatal altal ellatott
feladataikkal ardnyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett
szémldjara folyosit. Amennyiben a fenntartdsi és mukodési koltségekhez sziikséges
hozzéjérulas azt az Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal mikodtetésérsl szold
megallapodasa tartalmazza.

(3) Ocsény, Porboly, Vardomb és Sidagard Kozségek Onkormanyzatanak Képviselé-testiileti
egylittes iilésen dont:

a) akozos dnkormanyzati hivatal koltségvetésérdl és zarszamadasardl;

b) akozos dnkormanyzati hivatalmiikodésérdl sz616 megallapodas elfogadasarol,

¢) akozods onkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
jovéhagyasarol.

(4) A kozos Onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszdmadasat a kozos hivatal
székhelyén készitik el az Aht. és més jogszabélyokban foglaltak szerint.

(5) Ocsény kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Sidagard kozség Onkorményzatinak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozds hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Porboly és Vardomb kozségek Onkorményzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
konyvelési, adminisztracios feladatokat a Vardombi Kirendeltségen készitik el az Aht és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(8) Vagyonnyilatkozat tételre koételezett koztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szamu
melléklet tartalmazza

3. A koz6s dnkermanyzati hivatal f6bb feladatai

3.8

(1) A képviselo-testiiletek vonatkozasdban:

o el6késziti dontésre az altala meghatarozott dnkormanyzati tigyeket,

o végrehajtja dontéseit,

o szervezési, ligyviteli, nyilvantartési, informacids és propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teenddket végez,



o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisel6-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o Ocsény kozség Képvisels-testiiletével kapesolatos feladatokat a jegyzd latja el,
a Porboly és a Vardomb kozségek Képviseld-testiiletével kapcsolatos
feladatokat a jegyz6 az aljegyz0, Sidagard kozség Képvisel6-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyz6 az altala bevont irodavezeté bevonasaval
végzi.

(2) A helyi képviseldkkel kapcsolatban:

soron kiviil koteles fogadni 6ket,

koteles a képvisel6i munkajukhoz szitkséges szakmai informacidkat megadni,
kozérdeki bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett
intézkedésekrol tajekoztatast adni.

(3)  Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elékészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Moty az 1991.
évi XX. térvény (hataskori térvény), illetve az utébbi altal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi Onkormanyzatok és szervei részére feladat — és
hataskoroket allapitanak meg.

(4) A koztisztviselok az ligyintézés soran a kovetkez6 ltalanos kdvetelményeket
kételesek betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapveté kovetelmény a gyorsasag, a szakszeriiség, a blirokracia mentesség, a
hataridék betartasa,

¢) atorvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket,
az tgyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsodleges cél: az nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az ligyintéz6k kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittm(ikodni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfelelé felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a kozbds Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i a tudomasara jutott allami szolgélati és
iizleti (magan) titok tekintetében titoktartdsi kételezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemr6l sz616 térvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kitelezettség a
kozhivatal betSltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozdé minden olyan adatot, informdciét és tényt koteles a jegyzd
tudomasara hozni, amely az el6bbi kételezettséget befolyasolja.

4. A jegyzével kapesolatos dltalinos rendelkezések

4.8.

(1) A kozos Onkorményzati hivatal jegyzOjének, aljegyzbjének ¢€s irodavezet6jének
kinevezését a Motv. Es a kttv. elbirasai szerint torténik. A jegyzére, az aljegyzére és az



irodavezetore egyeb rendelkezéseket a k6z6s dnkormanyzati hivatal miikodésével kapesolatos
megallapodas tartalmaz.

(2) A kozds oOnkormanyzati hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelés annak toérvényes és
eredményes mikodéséért.

(3) A jegyzd vagy aljegyz6 vagy megbizottja, irodavezetOje koteles mindegyik képvisels-
testiileti, bizottsagi és nemzetiségi Snkormanyzati képvisel6-testiileti tilésen részt venni és ott
a sziikséges tajékoztatdst megadni. (Porboly és Vardomb kozségek képviselS-testiileti,
bizottsagi €s nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6-testiileti lilésein az aljegyzé vesz részt,
Sidagard kozség képviselb-testiileti, bizottsdgi és nemzetiségi onkormanyzati képvisels-
testiileti ilésein az irodavezets vesz részt.)

(4) A k6z6s onkorményzati hivatal munkakori leirasait a jegyz6 késziti el.

5. A jegyzd f6bb feladatai

5.8

(1) A jegyzd vezeti a koz6s Onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az 6nkormanyzatok
mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

(2) A jegyz6 ellatja a képviselo-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviseldk és a
nemzetiségi  Onkorményzatok miikédésével kapcsolatos igazgatdsi feladatokat, a
polgarmesterek hatéskorébe tartozé allamigazgatasi dontések elékészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

« elkésziti a képvisel6-testiileti tilés, a bizottsagok elé keriild eléterjesztéseket

o ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek
tilésein

e torvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az eldterjesztés vitdjaban

o gondoskodik a testiileti iilés jegyz6kdnyvének elkészitésérdl, azt a polgdrmesterrel
egylitt aldirja és 15 napon beliil megkiildi a Korményhivatal Vezet6jének

o rendszeresen tdjékoztatja a polgdrmestert, a képvisels-testiileteket a bizottsagokat és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel4-testiileteit az Snkormanyzat munkajat érint6
jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol és az {igyintézésrol.

(3) A jegyzb egyéb feladatai:
o dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

e ecllatja a jogszabdalyban el6irt dllamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket
o dont a hataskorébe utalt tigyekben



o hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozos
onkormaényzati hivatalhoz tartoz6 kozségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltat6i jogokat a korjegyzoség koztisztviseldi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

o ecllatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

o szervezi a jogi felvilagosité munkat

o évente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletek el6tt a kozos Snkormanyzati hivatal
munkajarél és az ligyintézésrol,

e Osszehangolja a koz6s 6nkormanyzati hivatal munkéjat,

o képviseli a kozos 6nkormanyzati hivatalt,

6. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszdma
6.8
(1) A ko6z6s onkorméanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Ocsény, F6 u. 35. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
b) Vardombi kirendeltség Vardomb, Kossuth u. 117. az aljegyz6 vezetésével.
¢) Porbélyi kirendeltség Porbsly, Ovoda u. 1. az aljegyzé vezetésével

d) Sidagardi kirendeltség Sidagard, Kossuth u. 9. az irodavezetd vezetésével

(2) A k6z6s 6nkorményzati hivatal munkacsoportjai.
a) Vezet6i munkacsoport
Tagjai: Jegyz6
Aljegyzé
Munkacsoportok vezet6i
b) Pénziigyi ligyintéz6i munkacsoport
c) Addtigyi és miiszaki ligyintéz6i munkacsoport
d) Igazgatasi tigyintéz6i munkacsoport

(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.



7.8

(1) A k6z6s onkormanyzati hivatali 1étszama: 20 16
Ocsény:

jegyzo 116
pénziigyi ligyintéz6 2.516
miiszaki tigyintézo 116
igazgatasi tigyintéz0, anyakoényvvezetd 116
szocidlis ligyintézd 116
munkatiigyi ligyintéz6 116
palyazati tigyintéz6 116
adotigyi ligyintézo 1.516
Vardomb:

aljegyz0, anyakdnyvvezet6 116
pénziigyi ligyintéz6 2516
adé €s miszaki ligyintéz6 116
igazgatasi ligyintézo, anyakonyvvezetd 116
Porboly:

igazgatasi Uigyintézd 0516

Sidagard

irodavezeto 116
igazgatasi és pénziigyi ligyintéz6 116
adé és miiszaki {igyintézé 116

szocialis és igazgatasi igyintéz6, anyakonyvvezet6 1 f6
A koztisztviselok teljes / részmunkaidds allasban foglalkoztatottak.

(2) A k6zbs 6nkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30 - 16.00
Csiitortok: 7.30 - 16.00
Péntek: 7.30-12.30

(3) A kozos onkormanyzati hivatal ligyfélfogadasi ideje:

Heétto: 7.30-17.00
Kedd: Ugyfélmentes
Szerda: 7.30 - 16.00



Csiitortok: 7.30 - 16.00
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzo tigyfélfogadasi rendje:

Ocsény: A hét minden munkanapjan - kedd és szerda kivételével - hivatali idében félfogadast
tart, amennyiben a hivatalban tartozkodik.

Porboly: Lakossagi igény szerint kedd kivételével — elére egyeztetett idépontban
Vérdomb: Lakossagi igény szerint kedd kivételével — el6re egyeztetett id6pontban
Sidagard: Lakosséagi igény szerint kedd kivételével — el6re egyeztetett idépontban

(5) Aljegyzé tigytélfogadasi rendje:
Po6rboly: Szerda 8.00-16.00

Viérdomb: A hét minden munkanapjan — kedd és szerda kivételével - hivatali id6ben
félfogadast tart, amennyiben a hivatalban tartdzkodik.

Sidagard: Szerda 8.00-16.00

(7) Az orszaggytilési képvisel6t, helyi képviseléket, polgarmestereket, intézményvezetOket a
munkarend szerinti munkaiddben —lehet6ség szerint- barmikor fogadni kell.

7. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i

8.8

(1) A kozbs onkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany trlapokat atadni, az
tigyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhet6 iigyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgélatot nyujtani.

(2) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkdhoz sziikséges létszam megszervezése a
jegyzo feladata.

(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névado linnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testiileti tilések, k6zmeghallgatasok

@ @ o @



¢ halasztast nem tir6 kozérdeki feladatok

9.§

(1) Kiilszolgélat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzo, aljegyzd és az irodavezetd eldzetes
engedélye alapjan torténhet.

(2) A dolgozé kikiildetése soran felmeriild koltségek elszdmoldsa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz0, aljegyz6 €s az irodavezetd igazoldsa utdn lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A kozos 6nkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek
sziikség szerint Polgarmesterek Tanécsat hivhatnak Gssze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell

tartani. Munkaértekezleten atfogdan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni

a kovetkezd iddszak fontosabb feladatait, tennival6it. A munkaértekezletre a polgédrmestereket
meg kell hivni.

(3) A munkacsoportok sziikség szerint, de legalabb havonta tandcskoznak. A munkacsoportok
Osszehivasarol, a megbeszélés megtartasar6l a munkacsoport vezetd intézkedik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A k6z0s nkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabéalyzat tartalmazza.
12.8.

A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltdrozasi, ligykezelési, munka- tliz-
balesetvédelmi és mds jogteriileteket érinté rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
13.§

A ko6z0s 6nkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.



11. Kiadmanyozas rendje
14.§
A jegyzot illeté kiadményozasi jogkort a jegyz6 a kiilon szabélyzat szerint hatdrozza meg. A
k6z6s onkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 2. szamu
fiiggelék tartalmazza.
12. Helyettesités rendje
15.§
(1) A jegyz6t az aljegyz6 az irodavezet6 helyettesiti.
(2) Az ligyintéz6k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymaést.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §
Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni a
jegyzbnek ill. az aljegyzének és az irodavezetének. Kiilon indokolt esetben soron kiviil is
engedélyezhetd.
14. Zar6 rendelkezések

17.§

A kozbs Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodés szabalyzatit az Onkormanyzatok
képviselo-testiileteinek jévahagydsaval 2020. januar 1. napjan 1ép hatéalyba.

Egyuttal a Szervezeti €s Miikodési Szabélyzatrol kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat
vesztik.

Ocsény, 2019. december 11.

Balogh Gydrgyi
jegyz6

Zaradék:

Ocsény Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 229/2019. (XI1.11.) hatarozataval
Porboly Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete az 90/2019. (XI1.11.) hatarozataval
Vardomb Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete a 108/2019. (XIL.11.) hatirozataval
jovéahagyta.



Balogh Gyorgyi
jegyzo

1. szamt melléklet az Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatahoz

Alapité Okirat

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete, Porboly Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete és Vardomb K6zség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi. CLXXXIX. torvény 85§. (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas, az allamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 8.§. (2)-(5), valamint az
allamhaztartasrol sz616 368/2011. (XII. 31.) Kormany rendelet 5.§. (1)-(4) bekezdése alapjan,
az alédbbi Alapit6é Okiratot adja ki:

A koltségvetési szerv:

1) Neve:

Ocsényi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
2) Székhelye:

7143 Ocsény, F6 utca 35.
3) Telephelyei:

Ocsényi Kozos Onkorményzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Ocsényi K6z6s Onkorményzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége
7142 Pérboly, Ovoda u. 1.

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Sidagardi Kirendeltsége
7171 Sidagard, Kossuth u. 9.

4) Jogszabalyban meghatdrozott kézfeladata:

Az o6nkorméanyzat miikddésével, valamint az &llamigazgatdsi iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasa, a nemzeti és etnikai
kisebbségek jogairdl sz616 térvényben meghatarozott feladatok ellatasa.

5/a) _Allamhsztartdsi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat:



841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint t6bbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

5/b) Alaptevékenységei (a szakfeladat-rend alapjdn):

841114 Orszaggylilési képviselovalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képvisel6valasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek

841116 Orszagos, teleptlilési és tertileti kisebbségi 6nkorméanyzati vélasztasokhoz
kapcsol6dé tevékenységek

841117 Europai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek

841118 Orszagos €s helyi népszavazashoz kapcsoldodé tevékenységek

841126 Onkorméanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajté igazgatasi tevékenysége

841127 Telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841907 Onkormanyzatok elszdmolésai a kltségvetési szervekkel

5/c) Szabad Kkapacitas kihaszndlisara érdemben véozett tevékenvysée:

6)

7

773000 Egyéb gép, targyi eszkoz kolesonzése

Vallalkozasi tevékenység ardnva:

A koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Illetékességoi teriilete:

Ocsény, Porboly és Vardomb kozségek kozigazgatasi teriilete

Iranvité szervei:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

7143 Ocsény, Fé u. 35.

Porboly Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

7142 Porbosly, Ovoda u. 1.

Vérdomb K6zség Onkorményzata Képvisel6-testiilete

7146 Vardomb Kossuth, u. 117.



8)

9

10)

Sidagard Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

7171 Sidagard, Kossuth u. 9.

Gazdalkoedasi besorolasa:

Onalléan miikadé és gazdalkodé koltségvetési szerv.

Ellatia a Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkozi, Ocsényi konyha, Ocsény az Ocsényi
Cigany Nemzetiségi Onkorményzat, az Ocsényi Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Vérdombi Német Nemzetiségi Onkorményzat, Sidagardi Kisfecskék évoda, Sidagardi
konyha, Sidagardi Német Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos
teenddket az egytittmikddési megallapodasoknak megfeleléen.

Vezetiiének kinevezési rendie:

A kozszolgalati tisztviselokr6l sz0l6 2011.CXCIX. torvény 247. §. (1)-(4)
bekezdéseiben meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfelelé vezetdjét —
jegyz6t — Ocsény, Porboly, Véardomb és Sidagard telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos tobbségi dontésével palyazat Gtjan hatdrozatlan id6re nevezik ki.
A kozds Onkormanyzati hivatalt alkoté  Onkorméanyzatok  polgarmesterei
megallapodhatnak abban, hogy a megsziiné polgarmesteri hivatal jegyz6jét — annak
egyetértésével - a k6zds 6nkormanyzati hivatal jegyzojeként foglalkoztathatjdk. Ebben
az esetben nem sziikséges palydzatot kiirni és a jegyz6é kozszolgilati jogviszonya
folyamatosnak minéstil.

Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkeztatisi jogviszony megjeltlése:

A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:

a.) Kozszolgalati tisztvisel6kr6l sz616 torvény,
b.) Kézalkalmazottak jogallasarol szo6l6 térvény,
c.) Munka térvénykonyvérol szolé torvény,

d.)Polgari torvénykonyvrél sz616. torvény az iranyado.

11) A koltségvetési szerv jogelddjeinek megnevezése, székhelye:

Ocsényi Polgarmesteri Hivatal

7143 Ocsény, F6 u. 35.

Vardomb-Porboly Kozségek Korjegyzosége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Ocsény, 2019. december 11.

Ocsény Kozség Onkorményzata Képvisel6-
testillete a  225/2019.(XIL.11.) Kt



hatérozatdval 2020. januar 01. hatallyal
hagyta jova.

Porbsly Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete a 89/2019.(XI1.11.) Kt
hatarozataval 2020. janudr 01. hatdllyal
hagyta jova.

Véardomb Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete a 107/2019.(XIL.11.) Kt
hatdrozatdval 2020. januar 01. hatallyal
hagyta jova.

Az Alapit6 Okiratot hitelesitem.

Ocsény, 2019. december .

Fiilop Janos sk.
polgarmester

Sipos Lajos sk.
polgarmester

Simon Csaba sk.
polgarmester

Balogh Gyorgyi sk.
jegyz6



2. szému melléklet az Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikddési Szabalyzatahoz

K6zos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakorei

Munkakér: jogalap gyakorisdg
jegyz6 3.8,(1)c) 2év
aljegyzd 3.8,(1)c) 2 év
irodavezet6 3.8,(L)c) 2 ¢év
adotigyi ligyintézo 3.8,(Da) 5év
igazgatasi ligyintézdk 3.§8.(Da) 5év
gazdalkodési-pénziigyi {igyintézok 3.8,(1)c.) 2év

miszaki ligyintézd 3.8.(1)c) 2¢v



3. szamu melléklet az Ocsényi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Mikodési Szabalyzatahoz

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

szervezeti abraja

Fenntartok: Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisel8-testiilete
Porboly Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
Véardomb Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilet

Sidagard Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Ocsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyz6 vezeti

Munkacsoportok:
Vezet6i Pénziigyi Adolgyi- és Igazgatasi
munkacsoport Ggyintéz6i miszaki ugyintéz&i

munkacsoport munkacsoport munkacsoport

Székhely: 7143 Ocsény,

F6 utca 35.



Kirendeltség: 7146 Vardomb

Kossuthu. 117.

Gcsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Vardombi Kirendeltsége

A Kirendeltséget az aljegyzé vezeti

Kirendeltség: 7142 Porboly

Ovoda u. 1.

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Poérbolyi Kirendeltsége

A Kirendeltséget az aljegyzé vezeti

Kirendeltség: 7171 Sidagard

Kossuth u. 9.

Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Siéagardi Kirendeltsége

A Kirendeltséget az irodavezeté vezeti



