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1. melléklet a 8/2019.(XI1.2.) 6nkormanyzati rendelethez

A képvisel6 hataskorei koziil az alabbiakat a polgarmesterre ruhdzza at:
- Szocialis hataskorok gyakorlasa;
- Onkorményzati kovetelésrol valé lemondas 100.000,- Ft &sszeghatdr alatt.

- Uzleti vagyon atruhdzasa 100.000,- Ft 8sszeghatar alatt.



2. fiiggelék a 8/2019.(XI1.2.) onkormanyzati rendelethez

Porbély Jovéje Alapitvany
Elnsk: Csepella Szilvia Margit

Porbolyi Hagyomany6rzé Egyesiilet
Vezetd: Szalai Aniké

Porbolyi Népdalkor és Citerazenekar
Vezetd: Jozic Szilvia



2. melléklet a8/2019.(XI1.2.) 6nkormanyzati rendelethez

Tarsulas neve:

Mikrotérségi Ovoda és Boleséde Intézmény-
fenntartd Téarsulds

Bataszék és Kornyéke Onkormanyzatainak
Egészségligyi, Szocialis és Gyermekjoléti
Intézmény-fenntartd Tarsulasa

Szekszard és Kornyéke Szocialis
Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
Elsd Magyar Onkorményzati Vizik6zmii és

Kozszolgéltatasi Tarsulas

Dél-Balaton és Siovolgye Hulladékgazdal-
kodasi tarsulés

Ellatott feladat

Ovodai nevelés ellatésa

Gyermekjoléti szolgdltatas, csaladsegités,
hazi segitségnyujtas, kézponti haziorvosi
ligyelet, véd6noi feladatellatas
Koz6sségi pszichiatriai ellatas, utcai
szocialis munka, gyermekek étmeneti

otthona fenntartas.

Vizikdzmiivek lizemeltetése

Hulladékgazdalkodas



3. fiiggelék a 8/2019.(X11.2.) 6nkormanyzati rendelethez

Wachtler-Olah Viktéria elnodk
Szalai Aniké tag
Wachtler Istvan tag

Bizottsag feladatkore:

- Nyilvantartja €s ellen6rzi az 6nkormanyzati képviselOk, polgdrmester és vele kozos
héaztartasban €16 hazas- vagy élettarsa, valamint gyermeke vagyonnyilatkozatat

- A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérdl tajékoztatja a képvisel6testiiletet
a soron kovetkezo iilésen

- Az ellendrzéshez szolgaltatott azonositod adatok kivételével adatot szolgéltathat a
képvisel$ vagyonnyilatkozatarol

- Kozremiikodik az SZMSZ kidolgozasaban, végrehajtasaban, javaslatot tesz annak
médositasra.

- Kivizsgalja az 6nkorményzati képviseldk sszeférhetetlenségére irdnyuld
kezdeményezést

- Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére,

- Rendszeres kapcsolatot tart a polgdrmesteri hivatal gazdasagi csoportjaval.

Miikodési rendje:
- a bizottsagot az elndk vezeti;

- a bizottsag munk4jahoz kapcsolodo iratokat és beadvanyokat a polgarmester
lattamozasat kdvetben kapja meg;



3. melléklet a 8/2019.(XI1.2.) 6nkormanyzati rendelethez

Torzskonyvi alany azonosito adatai:
Torzskonyvi azonosité szam: 417765

Adészam: 15417763-2-17

KSH-statisztikai szamjel: 15417766-8411-321-17
Statusz: €16

Torzskonyvi bejegyzés datuma: 1990. 12. 01.
AHTI azonositd: 718831

Megnevezés:
Nyelv Torzskonyvi alany neve

magyar Porboly Kézség Onkormanyzata

Cim:
Cim tipusa Cim )
székhely 7142 Pérboly, Ovoda u. 1.

Tevékenységi besorolds:
Alaptevékenységi szakdgazat 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint t6bbeéla kistérségi
tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

3/1. meliéklet (Alapito okiratban megjelené kormanyzati funkeiék)

Kormanvzati funkeié:

kor.funk. megnevezeés:

011130 Onkormaényzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartas és-mikodtetés

013350 Az 6nkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi- gazdalkodasi, tizemeltetési egyéb
szolgéaltatdsok

022010 Polgéari honvédelem 4gazati feladatai, a lakossag felkészitése

041231 Rovid id6tartam kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kbzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

045160 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa

049010 Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek

052020 Szennyviz gyUjtése, tisztitdsa, elhelyezése

061020 Lakoéptilet épitése

062020 Teleptilésfejlesztési projektek €s tamogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megbrzése, védelme



082044
082091
082092
082093
091110
091140
091220

096015
106020
107051
107080

Konyvtari szolgéltatasok

Kozmiivel6dés- kbzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
Kozmiivel6dés- hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozésa
Kozmiivel6dés- egész életre kiterjedd tanulds, amatér mtvészetek
Ovodai nevelés és ellatas szakmai feladatai

Ovodai nevelés, ellatas mitksdtetési feladatai

Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével,
oktatasaval 6sszefliggd miikodtetési feladatok
Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Esélyegyenl6ség elosegitését célzo tevékenységek, programok

3/2. melléklet (Tamogatisi céli kormanvzati funkeidk)

kor.funk.

084031
101150
101231
103010
104051
107060

megnevezes:

Civil szervezetek miikddési tAmogatésa

Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tdmogatasok
Fogyatékossaggal Gsszefiiggd pénzbeli ellatasok, tAmogatasok
Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasai
Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tdmogatasok

3/3. melléklet Technikai funkciok.

3/3 1. Technikai —pénzforealmi funkciokodok

018010
018020
018030

Onkormaényzatok elszamolasai a kézponti koltségvetéssel
Kozponti koltségvetési befizetések
Tamogatasi c€li finanszirozasi miiveletek

3/3 Il. Technikai — funkeidékodok

900020

Onkormaényzatok funkcidra nem sorolhaté bevételei dllamhaztartison
kiviilrol



4. fiiggelék a 8/2019.(X11.2.) onkormanyzati rendelethez

Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
1.szamu médositassal egységes szerkezetben

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.) 84-
86.§. alapjan Ocsény — Porbély - Vardomb kézségek az oOnkormanyzat miikédésére, a
polgarmester, a jegyz§ feladat- és hataskdrébe tartoz6 (igyek dontésre vald elbkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elidtasra kézds onkormanyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn. A mikddésének részletes szabalyait az alabbiakban allapitja meg.

Az onkormanyzati hivatal szervezeti és mikodési szabdlyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§-
a szabalyozza.
1. Altalanos rendelkezések
1.8

A képviselb-testlletek a kdzds onkormanyzati hivatalt a hataskérébe tartozé onkormanyzat
mukédésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tatozé tgyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak létre. A kozds hivatal
kbzremikddik az o6nkormanyzatok egymas kozétli, valamint az allami szervekkel torténé
egylttmiikédésnek dsszehangolasaban.
(1) A Hivatal elnevezése:

Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 7143 Ocsény, Fé utca 35.

Kirendeltséq: Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége

Cim: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

qufélszo!gélat: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltség
Porbolyi Ugyfélszolgalati Irodaja

Cim: 7142 Porboly, Ovoda u. 1.

(2) Az Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szami melléklet szerinti alapito okirattal
hoztak létre.

(3) Koz6s 6nkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Ocsény, Pérboly és Vardomb kézségek
kézigazgatasi teriilete

(4) Kozos onkormanyzati hivatal fenntartéi:



Ocsény Kozség (:)nkorményzata Képviseld-testiilete
Porboly Kozség Onkormanyzata Kepvisels-testllete
Vardomb Kézség Onkormanyzata Képviseld-testilete

(5) A Kézds Onkormanyzati Hivatal mint kéltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. szamu
fliggelék tartalmazza.

(6) Kozds 6nkormanyzati hivatal bélyegz6i:

M

2

3

a) Kor alaku bélyegz6: kbzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kdriven a
kovetkezd felirat olvashaté:

aa) Ocsenyl Kozos Onkormanyzati Hivatal

bb) Ocsényi Kozos Onkormanyzatl Hivatal Vardombi Kirendelisége

cc) Ocsenyl Kézds Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfélszolgalati Irodaja

dd) Ocsenyi Kézos Onkormanyzatl Hivatal jegyzbje

ee) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal aljegyzéje

b) téglalap alaka bélyegzé (fejbélyegzd) kivetkezé felirattal:

ba) écsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal
7143 Ocsény, Fé utca 35.

bb) Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

bec) C:)csényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbélyi
Ugyfélszolgélati Irodaja
7142 Porboly, Ovoda u.

¢) A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzOkrél a jegyzé megbizottja bélyegz6
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzblenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevd beosztasat és alairasat is.

2. A k6z6s onkormanyzati hivatal miik6dése

2.§

A koézds Onkormanyzati hivatal Onalidan miikdds és gazdélkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkoret az alapitd okirat hatarozza meg.

A kozOs Onkormanyzati hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségveérdl szolé toérvényben meghatarozott mériékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkulonitett
szamldjara folyésit. Amennyiben a fenntariasi és miikodési koliségekhez sziikséges
hozzajarulas azt az Ocsényi Kézoés Onkormanyzati Hivatal mikédtetésérdl szol6
megallapodasa tartalmazza.

Ocsény, Porboly és Vardomb Kézségek Onkormanyzatanak Képviseld-testilleti egyiittes
tlesen dont:

a) a kozos dnkormanyzati hivatal kbltségvetésérdl és zarszamadasarol;
b) a kozos 6nkormanyzati hivatalmikddésérdl szolé megéllapodas elfogadésarol,



¢) akozos nkormanyzati hivatal Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatanak
jovahagyasarol.

(4) A kozés onkormanyzati hivatal koltségvetesét és zarszamadasat az Ocsényi Kézods
Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége késziti el az Aht. és mas jogszabélyokban
foglaltak szerint.

(5) Ocsény kozség Onkormanyzatanak kéltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelesi,
adminisztraciés feladatokat a koz6s hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Porboly és Vardomb kézségek Onkorményzatainak kéltségvetését és az azzal kapcsolatos
kényvelési, adminisztraciés feladatokat a Vardombi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kételezett koztisztvisel6i beosztasok névsorat a 2. szamu melléklet
tartalmazza

3. A kdz6s 6nkormanyzati hivatal f6bb feladatai

3.8
Q) A képviselb-testiiletek vonatkozasaban:

o elbkésziti dontésre az altala meghatarozott nkormanyzati tgyeket,

végrehajtja dontéseit,

o szervezési, Ugyviteli, nyilvantartasi, informacids és propaganda, illetve egyéb
adminisztracids teendbket végez,

o ellatjia mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselb-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

o Ocsény kdzség Képvisels-testiletével kapcsolatos feladatokat a jegyz6 latja el, a
Porboly és a Vardomb kozségek Képviseld-testlletével kapcsolatos feladatokat a
jegyz6 az aliegyz0 bevonasaval végzi.

o}

2) A helyi képviseldkkel kapcsolatban:

o soron kivil kdteles fogadni Oket,

koteles a képviseldi munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,

o kozérdek( bejelentéseiket 15 napon belil el kell intézni és a tett intézkedésekrol
tajékoztatast adni.

o

3) Kézigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés el6készitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv az 1991. évi
XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi onkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket
allapitanak meg.

4) A koztisztviselbk az tigyintézés soran a kovetkez6 altalanos kdvetelményeket kotelesek
betartani:

a) az Ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetd kdvetelmény a gyorsasag, a szakszer(iség, a burokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat es kotelességeket, az
(igyfelek érdekében méltadnyosan kell eljarni,

d) elsbdleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,



e) az Ugyintézbk kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egylttmikddni és az
Ogyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a kb6zds onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i a tudomasara jutott allami szolgalati és
Gzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrdl szolé torveny rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiteried az Ogyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezetltség a
kézhivatal betdltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozd minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az eldbbi kételezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

43.

(1) A kozds dnkormanyzati hivatal jegyzéjének és aljegyzsjének kinevezését a Motv. Es a kitv.
eléirdasai szerint tériénik. A jegyzbre és az aljegyzbére egyéb rendelkezéseket a kbzds
onkorméanyzati hivatal mikddésével kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kdzbs énkormanyzati hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelés annak térvényes és eredményes
miikodéséeért.

(3) A jegyz6 vagy aljegyz6é vagy megbizottja kételes mindegyik képviselé-testiileti, bizottsagi és
nemzetiségi Onkormanyzati képviseld-testileti (ilésen részt venni és ott a szilkséges tajékoztatast
megadni. (P6rboly és Vardomb kodzségek kepviseld-testileti, bizotisagi és nemzetiségi
onkormanyzati képviseld-testileti Glésein az aljegyz6 vesz részt.)

(4) A kdzb6s dnkormanyzati hivatal munkakéri leirasait a jegyz6 késziti el.

5. A jegyz6 f6bb feladatai

5.§

@) A jegyzd vezeti a kézds Onkormanyzatli hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzatok
mikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

(2) A jegyzé elldtja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a teleplilési képviselék és a nemzetisegi
6nkormanyzatok mikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe
tartoz6 allamigazgatasi déntések el6készitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

o elkésziti a képviseld-testileti (ilés, a bizottsagok elé kerill6 eldterjesztéseket

o ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és igyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tanacskozasi joggal részt vesz a testliletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiletek
{lésein

e tOrvényessegi eszrevetelt tehet a szavazas eldtt az elbterjesztés vitdjaban

s gondoskodik a testiileti Glés jegyz6konyvének elkészitésérdl, azt a polgadrmesterrel egylitt
alairja és 15 napon beliil megkildi a Kormanyhivatal Vezet6jének

o rendszeresen tajekoztatja a polgarmestert, a képviselb-testiileteket a bizotisagokat és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviselb-testiileteit az dnkormanyzat munkajat erintd
jogszabalyokrdl, a hivatal munkajardl és az Ugyintézesrél.

(3) Ajegyzd egyéeb feladatai:



déntésre elbkésziti a polgarmester hataskérébe tartozé allamigazgatasi igyeket

elldtja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi hataskoroket

dont a hataskérébe utalt Ggyekben

hatdskorebe tartozd Gigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kdzds

onkormanyzati hivatathoz tartoz6 kdzségek polgarmestereinek egyetériésével gyakorolja

a munkaitatéi jogokat a korjegyz0ség koztisztviseldi tekintetében (kinevezés, felmentés,

jutalmazas)

+ ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

e szervezi a jogi felvilagosité munkat

e évente egyszer beszamol a képvisels-testiletek eldtt a kézds dnkormanyzati hivatal
munkajarél és az Ggyintézésrol,

¢ Osszehangolja a kdézds 6nkormanyzati hivatal munkajat,

e kepviseli a kdzbs dnkormanyzati hivatalt,

e ¢ © o

6. A kdzds dnkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama

6.§

(1) A kbz6s dnkormanyzati hivatal belsd szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Ocsény, F6 utca 35. a jegyzd kodzvetlen vezetésével.
b) Vardombi kirendeltség Vardomb, Kossuth utca 117. az aljegyz6 vezetésével.

c) Porbolyi igyfélszolgalati iroda Porboly, Ovoda utca 1. az aljegyz6 vezetésével
(2) A kdzos dnkormanyzati hivatal munkacsoportjai.

a) Vezetbi munkacsoport
Tagjai: Jegyz6
Aliegyz6
Munkacsoportok vezetbi
b) Pénzigyi Gigyintézbi munkacsoport
¢) Ad6lgyi és miszaki Gigyintéz6i munkacsoport

d) lgazgatasi Ugyintézéi munkacsoport

(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

7.8
(1)',2 A kéz6s onkormanyzati hivatali 1étszama: 15 16
Ocsény:
jegyzd 1f6
penziigyi (gyintézé 216
adé-miszaki Ggyintézé 16

penztaros-kereskedelmi Ggyintéz6 116

L Médositotta az Ocsény .../2012.(X11.19.)Kt. hatarozat. Pérboly .../2012.(XH.19.) Kt. hatdrozat. Vardomb
..f2012.(X11.19.} Kt. hatdrozat. Hatdlyos 2013. janudr 1.-t6l.

2 Médositotta az Ocsény .../2013.(V1.26.)Kt. hatarozat. Porboly .../2013.{V1.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2013.{V1.26.) Kt. hatdrozat. Hatdlyos 2013. jalius 1-tél



igazgatasi tgyintéz6 316

Vardomb:

aljegyz6 116
pénzigyi Ggyintézd 316
ado és miszaki Ggyintézd 116
igazgatasi tgyintézé 1,516
Porboly:

igazgatasi tgyintézé 0,516

A koztisztviselbk teljes / részmunkaidés allasban foglalkoztatottak.

(2) A kozds énkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30 - 16.00
Csilitortok: 7.30 -16.00
Péntek: 7.30-12.30

(3) A kozos dnkormanyzati hivatal gyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30 - 16.00
Csutortok: 7.30 - 16.00
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzb ugyfélfogadasi rendje:

Ocsény: A hét minden munkanapjan - hétfé délutan kivételével - hivatali idében félfogadéast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik.

Porboly: Lakossagi igény szerint — eibre egyeztetett idépontban
Vardomb: Lakosséagi igény szerint — elére egyeztetett idépontban
(5) Aljegyz6 ugyféifogadasi rendje:

Porboly: Szerda 8.00-14.00

Vardomb: A hét minden munkanapjan - szerda kivételével - hivatali idében félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik.

(6) Ugyintézék pérbolyi iigyfélfogadasi rendjei:
ad6-miszaki Ggyintézés: kedd: 7.30-16.00
pénzigyi Gigyintezés: péntek: 7.30-12.00

(7) Az orszaggylési képvisel6t, helyi képviseldket, polgarmestereket, intézmeényvezetbket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal koztisztviseldi



8.§

(1) A kozdés oOnkorményzati hivatali dolgozék a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az Ggyfelek szamara, az altaluk kért beadvany Grlapokat atadni, az
Ogyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd {igyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

2 Az tgyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz szilkséges 1étszam megszervezése a
jegyzé feladata.

3) Munkaiddn kivill, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alabbi
szolgdltatasokat:

hazassagkétés

névadé linnepseg

véalasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testileti Ulések, kdzmeghallgatdsok
halasztast nem tir6 kdzérdekl feladatok

e @ ¢ @ o

9.§

) Kiilszolgalat, illetve kikilldetés teljesitése a jegyzb, aljegyzd elbzetes engedélye alapjan
térténhet.

(2) A dolgozé kiklldetése soran feimerillé koliségek elszamolasa utblag toriénik.
Az dtiszamlakat a jegyz0, aljegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A kdz6s 6nkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak ésszehangolasara a polgarmesterek
szlkség szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak dssze.

(2) Szilkség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaériekezletet kell tartani.
Munkaériekezleten atfogdan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kovetkez idészak fontosabb feladatait, tennivaléit. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg
kell hivni.

(3) A munkacsoportok szilkség szerint, de legalabb havonta tanacskoznak. A munkacsoportok
Osszehivaséardl, a megbeszélés megtartasardl a munkacsoport vezets intézkedik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A kdzds dnkormanyzati hivatal pénzigyi — szamviteli rendjét kilon szabalyzat tartalmazza.
12.8.

A kdzds dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejiezési, leltarozasi, tigykezelési, munka- tliz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érint6 rendelkezéseit killén szabalyzatok tartalmazzak.



10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
13.8
A koz6s dnkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kulén szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadimanyozas rendje
14.8

A jegyz6t illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyz6 a kiildn szabalyzat szerint hatarozza meg. A
kézds dnkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megosziasat a 2. szamu
fuggeléek tartalmazza.

12. Helyettesités rendje
15.8
(1) Ajegyzbt az aljegyz6 helyettesiti.
(2) Az tgyintézék a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézden be kell jelenteni a jegyzének
ill. az aljegyz6nek. Kilén indokolt esetben soron kivil is engedélyezhetd.

14. Zaro rendelkezések
17.§

A kdzés dnkormanyzati hivatal szervezeti és mikddeés szabélyzatat a dnkorményzatok
képviselb-testlleteinek jdvahagyasaval 2013. januar 1. napjan lép hatélyba.

Egydttal a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatré! kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat vesztik.
Ocsény, 2013. jalius 2.

Pollak Csaba
jegyzé

Zaradék:

Ocsény Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 131/2012. (X1.14.) hatéarozataval
Pérboly Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az 73/2012. (X1.14) hatarozataval
Vardomb Kézség Onkormanyzat Képviselé-testilete a 71/2012. (X1.14.) hatarozataval
jévahagyta.



Pollak Csaba
jegyzé

1. szamu melléklet

Alapité Okirat
Ocsény Kozség Onkormanyzata  Képviseld-testillete, Porbsly — Kézség
Onkormanyzata Képviseld-testillete és Vardomb Kézség Onkormanyzata Képvisel6-
testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi. CLXXXIX. térvény
85§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas, az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi
CXCV. térvény 8.§. (2)-(5), valamint az allamhaztartasrol sz6l6 368/2011. (XI. 31.)
Kormany rendelet 5.§. (1)-(4) bekezdése alapjan, az aldbbi Alapitdé Okiratot adja ki:

A koltségvetési szerv:
1) Neve:

Ocsényi K6zds Onkormanyzati Hivatal

2) Székhelye:
7143 Ocsény, F6 utca 35.

3) Telephelyei:
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

C_':)csényi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Pérbélyi
Ugyfélszolgalati Iroda
7142 Porbély, Ovoda utca 1.

4) Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Méoétv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a kozds hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozé Ugyek dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézrem(ikodik az dnkormanyzatok egymas kézétti,
valamint az allami szervekkel térténé egyuttmikddéesének 6sszehangolasaban.

5) Alaptevékenysége:

A kozds hivatal ellatja a Moétv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat Ocsény, Porbély és Vardomb telepiilések
vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepulések
dnkormanyzatai altal jovahagyott, a k6zds hivatal mikddtetésére és fenntartdsara
létrejott megallapodas tartalmazza.

5/a) Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbcéll kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

5/b) Alaptevékenységei (a szakfeladat-rend alapjan):
841114 Orszaggylilési kepviseldvalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek
841115 Onkormanyzati képvisel6valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi oOnkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolédod tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek




841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajté igazgatasi
tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841173 Statisztikai tevékenység

5/c) Szabad kapacitas kihasznalasara érdemben végzett tevékenyséqg:

6)

770000 Kélcsdnzés, operativ lizing
Vallalkozasi tevékenység aranya:

A koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

llletékessége, miikédési kore:
Ocsény, Pérboly és Vardomb kozségek kozigazgatasi terilete

7/a) Iranyitd szerve:

écsén,y Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
7143 Ocseény, F6 u. 35.

7/b) Alapitdi jogokat gyakorlé iranyité szervek neve, székhelye:

8)3

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
7143 Ocsény, F6 u. 35.

Porboly Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
7142 Pérboly, Ovoda u. 1.

Vardomb Kézség Onkorméanyzata Képviselé-testiilete
7146 Vardomb Kossuth, utca 117.

Gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan miikddé és gazdalkodo kéltségvetési szerv.

Elldtia a Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkézi Ocsény az Ocsényi Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat, az Ocsényi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a

Vardombi Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a Vardomb-Alsénana Bélcséde
és Ovoda gazdalkodasaval kapcsolatos teenddket az egytttmikodési

9)

megallapodasoknak megfelelden.

Vezetbjének kinevezési rendije:

A kozszolgalati tisztviseldkrél szoldo 2011.CXCIX. térvény 247. §. (1)-(4)
bekezdéseiben meghatarozott képesitési kodvetelményeknek megfeleld
vezetéjét — jegyz6t - Ocsény, Porboly és Vardomb telepiilések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos tébbségi dontésével palyazat Gtjan
hatarozatlan id6re nevezik ki. A kbézdés oOnkormanyzati hivatalt alkotd
6nkormanyzatok polgarmesterei megallapodhatnak abban, hogy a megsz(iné
polgarmesteri hivatal jegyz6jét — annak egyetértésével - a kbzds 6nkormanyzati
hivatal jegyzéjeként foglalkoztathatjak. Ebben az esetben nem sziikséges
palyazatot kiirni és a jegyz6 kézszolgalati jogviszonya folyamatosnak minésil.

3 Médositotta az Ocsény .../2013.(VI.26.)Kt. hatarozat. Prboly .../2013.(V1.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2013.(V1.26.) Kt. hatdrozat. Hatdlyos 2013. augusztus 1.-t6l.



10) Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:

A koéltségvetési szervnél foglalkoztatott:

a.)Kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 térvény,
b.)Kézalkalmazottak jogalldsardl sz616 térvény,
c.)Munka térvénykdnyvérdl szélo6 térvény,
d.)Polgari térvénykonyvrdl szolé. térvény az iranyadé.
11) A koltséqvetési szerv jogelddjeinek megnevezése, székhelye:

Ocsény Kézség Onkormanyzata Képvisels-testillete Polgarmesteri Hivatala
7143 Ocsény, F6 utca 35.

Vardomb-Poérboly Kézségek Korjegyzésége

7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

Ocsény, 2013...

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete a  /2013.(...) Kt hatarozataval
2013. aug. 1-jei hatallyal hagyta jova.

Flép Janos
polgarmester
Porboly  Koézség  Onkormanyzata
Képvisel6-testilete a ..../2013.(...) Kt
hatarozataval 2013. aug. 1-jei hatallyal
hagyta jova.
Sipos Lajos
polgarmester

Vardomb  Kézség  Onkormanyzata
Képviselb-testiilete a /2013....) Kt
hatarozataval 2013. aug 1-jei hatallyal

hagyta jova.
Simon Csaba
polgarmester
Az Alapitd Okiratot hitelesitem.
Ocsény,2013.......
Pollak Csaba

Jegyzd



2. szamu mellékiet

K6zos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakérei

Munkakaor: jogalap gyakorisag
jegyz6 3.§,(1)c) 2 év
aljegyz6 .3.§,(1)c) 2 év
adoélgyi tgyintézé 3.8,(1)a) 5év
igazgatasi tgyintézdk 3.§,(1Ha) 5év
gazdalkodasi-pénziigyi tigyintézdk 3.§,(1)c) 28év

miszaki Ggyintéz6 3.§,(1)c) 2 év



3. szamu melléklet

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja
Fenntarték:  Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

Po6rboly Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Vardomb K&zség Onkorményzata Képviselo-testiilet

Ocsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

Munkacsoportok:

— S . .
Vezetdi Pénziigyi Adobligyi- és Igazgatési
munkacsoport ligyintéz6i miiszaki ligyintéz6i

munkacsoport munkacsoport munkacsoport
Székhely: 7143 Ocsény,
F6 utca 35. Ocsényi Kozos Onkormanyzati

Hivatal

~_

A Kirendeltséget és az Ugyfélszolgalati Irodat az aljegyz6 vezeti

Kirendeltség: 7146 Vardom Ocsényi Kozos Onkormanyzati
Kossuth u. 117. Hivatal Vardombi Kirendeltsége

Ugyfélszolgalat: 7142 Porbo)=

Ovoda u. 1. Ocsényi Kozés Onkorméanyzati

Hivatal Virdombi Kirendeltsége
Porbolyi Ugyfélszolgilati Irodaja
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