Porbdly Kozségi (")nkorniényzata Képvisel6-testiiletének
10/2013.(VII. 16.) Onkormdinyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél

Porboly Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete a Magyarorszdg helyi
Onkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében, valamint a
143. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk
(1) bekezdésnek d) pontjdban meghatarozott feladatk6rében eljarva a kévetkezd rendeletet
alkotja:

] L. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §
1. § (1) Az 5nkorményzat elnevezése: Porboly K6zség Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat )
(2) Az Onkorményzat székhelye: 7142. Porboly, Ovodau. 1.
(3) A képvisel6-testiilet hivatalanak neve: Ocsényi Koz6s Onkormanyzatl Hivatal
Székhely: 7143 Ocsény, F6 u. 35.
Kirendeltség: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117. (a tovabbiakban Hivatal)
Ugyfélszolgalat: 7142 Pérboly, Ovoda u. 1.
(4) Nletékességi teriilete: Porboly kozség kozigazgatasi teriilete.
(5) Az Onkormanyzat jogi személy, az 6nkormanyzati feladatok ellatasat a képvisel6-testiilet
¢s szervei biztositjak.
(6) Az dnkormaényzati jogokat Porbsly kozség lakossaga a kozvetleniil megvalasztott
képviselokbél allé Képviseld-testiilet utjan, vagy kozvetleniil, a népszavazason vald
részvétellel gyakorolja.
(7) Az Onkorményzat jelképei: Az Onkorményzat jelképeit és annak leirasat, hasznalatuk
rendjét, kiilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.
(8) Az Onkormanyzat torzsszama: 417 765
(9) Az 6nkormanyzat ad6szama: 1 5417763-2-17
(10) Az Onkorményzat KSH szamjele: 15417763 8411 321 17
(11) Az Onkorményzat szdmlaszama: 11746005-15417763
(12) Az Onkorményzat tisztségviseldje: a polgarmester és az alpolgarmester.

II. Fejezet
A helyi 6nkorminyzas altalinos szabilyai

2. 8§

(1) A helyi 6nkormanyzas a helyi koziigyekben demokratikus médon, széles korii
nyilvanossagot teremtve kifejezi és megvalositja a kézakaratot.
(2) A helyi koziigyek alapvetoen a lakossag kdzszolgaltatasokkal valé ellatasahoz, valamint a
helyi 6nkormanyzas ¢s a lakossaggal valo egyiittmiikodés szervezeti, személyi és anyagi
feltételeinek megteremtéshez kapcsolédnak.
(3) Az Onkormanyzat feladatai ellatasa soran:

a) timogatja a lakossag 6nszervezddo kozosségeit, egyiittmiikodik e kozosségekkel,

biztositja a helyi koziigyekben val6 széles koril allampolgari részvételt;



b) er6siti a telepiilés onfenntarté képességét, feltarja lehetdségeit és hasznositja

sajat er6forrasait;

c) egyes kdzszolgaltatasok igénybevételét — torvény felhatalmazésa alapjan —

rendeletében feltételekhez kétheti.

(4) A helyi kozosség tagjai a helyi alanyaiként kotelesek:
a.) 6ngondoskodassal enyhiteni a kozosségre harulé terheket, képességeik és

lehetéségeik szerint hozzajarulni a kozosségi feladatok ellatashoz:

b.) betartani és betartatni a kdzosségi egyiittélés alapvetd szabalyait.

III. Fejezet
Az 6nkormanyzat feladata, hataskore, szervezete

3.§

(1) Az Onkormanyzat a helyi kdziigyek, valamint a helyben biztosithat6 kézfeladatok kérében

ellatja:
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8.

9.

. Telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés; ‘
- Telepiilésiizemeltetés (kdztemetdk kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrél

val6 gondoskodés, kéményseprs-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kdzutak és
tartozékainak kialakitdsa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek
kialakitdsa €s fenntartasa, gépjarmiivek parkolasanak biztositasa);

- A koztertiletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban 4ll6 kozintézmény

elnevezése;

. Egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmdd segitését célzo szolgaltatasok;
- Kérnyezet-egészségligy (koztisztasag, telepiilési kdrnyezet tisztasaganak

biztositasa, rovar- és ragesaloirtas);

. Ovodai ellatas;
- Kulturalis szolgaltatas, kiilsndsen a nyilvanos kényvtari ellatas biztositasa;

filmszinhéz, eléadé-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturalis Orokség helyi
védelme; a helyi kézmiivelodési tevékenység tamogatasa;

Szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok; (Szocidlis étkeztetés Szmsz-
¢t az 1 fliggelék tartalmazza)

Lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. Honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kdzfoglalkoztatas;
11. Helyi adéval, gazdasagszervezéssel €s a turizmussal kapcsolatos feladatok;
12. A kistermel&k, Ostermeldk szdmara - jogszabalyban meghatirozott termékeik -

ertékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

13. Sport, ifjusagi tigyek;

14. Nemzetiségi tigyek;

15. Kézremiikdés a telepiilés kzbiztonsaganak biztositasaban;
16. Hulladékgazdalkodas;

17. Vizik6zmi-szolgaltatas, amennyiben a vizikbzmii-szolgaltatasrol sz616 torvény

rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felelésnek mindsiil.

(2) Az Onkormaényzat 6nként vallalja az alabbi koziigyeket:
a.) civil szervezetek timogatasa;
b.) kamerarendszer miikddtetése a kézbiztonsag névelése érdekében.



(3) Az 6nként vallalt helyi kdziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény altal
kotelezoen eldirt 5Snkormanyzati feladat- és hataskorok ellatast. Finanszirozasa a sajat
bevételek vagy az erre a célra biztositott kiilén forrasok terhére lehetséges. Az éves

koltségvetés meghatarozasanal a Képviseld-testiilet feliilvizsgalja az 6nként vallalt
feladatainak korét.

(4) Torvény a helyi koziigyek, valamint a helyben biztositand6 kozfeladatok krében
ellatand6 mas helyi 6nkormanyzati feladatot is megallapithat.

(5) Ha torvény vagy torvényi felhatalmazason alapulé korményrendelet a polgarmester,
valamint a jegyz6
a.) szamara allamigazgatasi feladat- és hataskért allapit meg, vagy
b.) honvédelmi, polgéri védelmi, katasztrofa elharitasi {igyekben az orszagos
feladatok helyi irdnyitasarban és végrehajtasaban valé részvétlét rendeli el, az
ellatasukhoz sziikséges koltségvetési tamogatast a kdzponti koltségvetés
biztositja.
(6) Ha a polgarmester, a jegyz6 a (5) bekezdés szerinti dllamigazgatasi feladat- és
hataskdrében jar el, a Képviselo-testiilet nem utasithatja, déntéseit nem biralhatja feliil.

(7) Az Onkormaényzat feladat- és hataskoreinek ellatasa soran — térvényben meghatarozott
moédon és mértékben — biztositja a kozfoglalkoztatasi jogviszonyban 1évé személy
feladatellatasba t6rténd bevonasat.

4.§
(1) A Képviselo-testiilet — a torvényben meghatarozott kivételekkel — hataskoreit a
polgarmesterre, a bizottsagara, a jegyzore és tarsulasra ruhazhatja at. E hataskor
gyakorldsahoz utasitast adhat és a hataskért visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb
nem ruhazhat6. Az atruhazott hataskorok jegyzékét a 1. melléklet tartalmazza

(2) A képvisel6-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozo, at nem ruhdzhatd hataskorsk:
1. rendeletalkotas
2. a szervezetének kialakitas és mitkodtetésnek meghatdrozasa, a térvény altal
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, vezeti megbizas.

- a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések és elismerd cimek alapitdsa

4. a gazdasagi program elfogadésa, a hitelfelvétel, kotvénykibocsatas, a
kolcsdnfelvétel vagy mas addssagot keletkeztetd kitelezettségvallalast,
allamhaztartason kiviili forras atvétele, atadasa.

5 6nkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalds, a
tarsulasi megallapodas modositasa, tarulashoz érdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;

6. megallapodas kiilfsldi 6nkormanyzattal valé egyiittmiikodésrél, nemzetkszi
Onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas.

7. intézmény alapitas, atszervezése megsziintetése;

8. kozteriilet elnevezése, kbztéri szobor, miialkotas allitsa;

9. eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal;

10. birdsagok iilnskeinek megvalasztasa

11. allasfoglalas intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha szolgaltatas a telepiilést érinti;

12. a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansagi és vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos, tovabba 6sszeférhetetlenségi iigyében;
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13. az 6nkormanyzati képvisel6i megbizas megsziintetésérsl valé dontés, ha a
képviseld egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet iilésén;

14. a telepiilésfejlesztési eszkozok €s a telepiilésszerkezeti terv jovahagyésa;

15. teriiletszervezési kezdeményezés;

16. amit a torvény a képvisel§-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorébe utal.

5.8
(1) A képviseld-testiilet a feladatkorébe tartozo kdzszolgaltatasok ellatasra — jogszabalyban
meghatérozottak szerint — koltségvetési szervet, gazdalkod6 szervezetet, non-porfit
szervezetet és egy€b szervezetet ( a tovabbiakban egyiitt intézmény) alapithat, tovabba

szerzOdést kothet természetes — és jogi személlyel vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettel.

(2) Torvény eléirhatja, hogy meghatdrozott kdzszolgaltatast kizarolag erre a célra alapitott
koltségvetési szerv, olyan dllami vagy legalabb tbbségi énkorményzati tulajdonban 4116, jogi
személyiséggel rendelkez6 gazdasagi tarsulds, amelyben az allam vagy az 6nkormanyzat
legalabb tobbségi befolyasa alatt all6 jogi személyiséggel rendelkezé gazdasagi tarsasag vagy
O6nkormanyzati tarsuldas lathat el.

IV. fejezet
A Képvisel6-testiilet és miikkodése

6.§

(1) A Képviseld-testiilet tagjainak szdma a polgarmesterrel egyiitt 5 £5. / A képviselok
névjegyzékét az 2. fiiggelék tartalmazza. /

7.§

(1) A Képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili képviselo-testiileti iilést tart

(2) Az jonnan megvalasztott Képvisel6-testiilet a megvalasztott polgarmester a valasztast
kovet6 15 napon beliili idépontra hivja 6ssze és vezeti az alakulo iilést.

(3) A Képviseld-testiilet alakulo iilést a polgarmester nyitja meg. Ezt kovetéen a Helyi
Valasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: HVB) elnéke tajékoztatast ad a valasztas hivatalos
eredményérol.

(4) A tajékoztatast kovetden a HVB elnoke a megvalasztott polgarmesternek atadja a
megbizolevelét, majd a polgarmester eskiit vagy fogadalmat tesz (a tovabbiakban: eskil),
melyrdl okmanyt irnak ala.

(5) Az eskiitételt kdvetden a HVB elnéke és a polgarmester atadja a képviseldknek a
megbizoleveliiket, majd ezt kovetden a képviselok eskiit tesztnek.

(6) A Képviselo-testiilet az alakulo- vagy az azt kovet6 iilésen a polgarmester javaslatira
megvalasztja az alpolgarmestert, alpolgarmestereket és a képviselo-testiilet bizottsagat és
azok tagjait.

(7) A Képviselo-testiilet az alakulé tilésen dont a polgarmester illetményérél vagy a

(8) Az alakul¢ iilésen vagy az azt kovetd iilésen megalkotja, vagy feliilvizsgalja a szervezeti

¢s mikodési szabalyzatarol sz6ld rendelet.



(9) A Képviseld-testiilet évente legalabb 8 rendes iilést tart.

(10) A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer elére meghirdetett iddpontban
kozmeghallgatast tart, amelyen a helyi lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a
helyi koziigyeket érintd kérdéseket és javaslatokat tehetnek. Az elhangzott javaslatra, kérdésre
a kdzmeghallgatason vagy legkésébb 15 napon beliil valaszolni kell.

(11) A Képviseld-testiileti tilést 15 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a

a.) teleptilési képviselok egynegyedének ;

b.) a Képviselo-testiilet bizottsaganak valamint

c.) a kormanyhivatal vezetdjének
a testiileti {ilés Osszehivasanak indokdt tartalmazo inditvanyara. Az inditvany alapjan a
testiileti tilést a polgarmester hivja 6ssze a testiileti iilés indokénak, idépontjanak,
helyszinének és napirendjének meghatirozasaval.

(12) A képviselo-testiilet {ilését a polgarmester hivja dssze €s vezeti, akadélyoztatasa esetén e
hataskorét az alpolgarmester gyakorolja. A polgarmester és az alpolgarmesteri tisztség
egyideji betoltetlensége, tartés akadalyoztatisa esetén a korelnsk hivja dssze és vezeti le a
képviselo-testiilet iilését.

(13) Az alakul6 és a rendes iilés meghivojat és az el6terjesztéseket a Képviseloknek, a
tanacskozasi joggal meghivottaknak és a részvételi joggal jelenléviknek az iilés eldtt legalabb
5 nappal kell megkiildeni. A rendkiviili iilésre sz616 meghivét legalabb 24 éraval az iilés el6tt
meg kell kiildeni a meghivottaknak és telefonon is értesiteni kell a meghivottakat a rendkiviili
tilés idopontjarol. Halasztast nem tiird, indokolt esetben a Képvisel$-testiilet iilése formalis
meghivo nélkiil is 6sszehivhatd. Az errdl sz016 értesitést az iilést megeldzéen legalabb 24
6raval el6bb kell megkiildeni.

(14) A Képviselo-testiileti tiléseinek id6pontjardl, helyérél és napirendjérdl a lakossagot is
tajékoztatni kell. A tajékoztatast a hirdet6tablakon valo kifliggesztéssel kell biztositani.

(15) A Képviselo-testiileti iilések meghivojat, eldterjesztéseit, jegyzkdnyvét és a hatalyos
helyi 6nkorményzati rendeleteket — az adatvédelmi szabalyok betartasaval — a telepiilés
honlapjan el kell helyezni.

(16) A Képviseld-testiilet tiléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a.) a jegyzOt, aljegyzot;

b.) a napirendi pontok el6terjesztoit;
(17) A civil szervezeteket érint6 napirendeknél meg kell hivni a civil szervezet elnskét. A 3.
fliggelék tartalmazza a porbélyi civil szervezetek felsorolasat.

1. A Képviselé-testiilet programja és munkaprogramja
8.§
A Képviselo-testiilet megbizatasanak idotartaméra gazdasagi programot (a tovabbiakban:

program) fogad el. A programot a polgarmester allitja dssze, és terjeszti a Képviseld-testiilet
elé az alakul¢ iilést6l szamitott hat honapon beliil.



9.§

(1) A Képviselé-testiilet az elére lathatd feladatok jobb eldkészitése érdekében éves
munkatervet fogad el.

(2) A munkaterv tartalmazza
a) a Képviselo-testiileti iilések tervezett id6pontjat, amely azonban nem koti a
polgarmestert az 6sszehivasnal,
b) az egyes iilésen megtargyalasra tervezett, jelentésebb sulyi rendelettervezet,
hosszabb tavii stratégia, koncepcio vagy programterv elfogadasara vonatkozé javaslat
¢és beszamolo felsorolasat,
¢) a napirendi pont elSterjeszt6jét - aki felelds az el6terjesztés elkészitéséért -,
d) az elbterjesztés elkészitésében résztvevd, valamint az eldterjesztést véleményezd
személy vagy szervezet megnevezését és '
¢) az elbterjesztések leadasanak hataridejét.

(3) A munkaterv 6sszeallitisdhoz a polgarmester javaslatot kérhet
a) a Képviselo-testiilet allando bizottsagtol az elndkon keresztiil,
b) a jegyz6tol, az aljegyz6tol,
c) az Onkorményzat intézményének vezetdjetol,

(4) A munkaterv irdnymutatds, igy annak végrehajtdsa nem kotelezd, modositiasa nem
szitkséges, ha a munkatervhez képest iddpont vagy napirend tekintetében barmilyen valtozas
torténik, igy kiilondsen

a) ha eltér6 idépontban keriil valamely napirendi pont megtargyalasra,
b) ha a tervezett napirendi pont megtargyalasa elmarad, vagy
¢) ha 4j napirend keriil felvételre.

2. Eldterjesztés

10.§

(1) A Képviseld-testiilet tilésére az eldterjesztések frasban vagy szoban keriithetnek
benyujtasra.
El6terjesztésnek mindsiil:

a) rendelet megalkotasara vonatkozo tervezet;

b) dontéshozatalra vonatkozo, az a), ¢) és d) pont ald nem tartozé hatarozat-tervezet;

¢) beszamolo;

d) tajékoztato.
(2) Az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti eldterjesztés a polgarmester, alpolgarmester,
KépviselO-testiilet bizottsaga, Képviseld, jegyz6 és az aljegyzé és intézmény vezetdjének az
eldterjesztésében keriilhet a Képvisel6-testiilet elé.
(3) Az (1) bekezdés c) és d) pontja szerinti elbterjesztés a (2) bekezdésben feljogositottakon
kiviil a beszamoléra vagy tajékoztatdja jogszabalyban vagy KépviselS-testiileti dontésben
kotelezett személynek vagy szerv vezetdjének az eléterjesztésében is a Képviselo-testiilet elé
keriilhet.
(4) Kizérolag irasban terjeszthetok el6 a Képviseld-testiilet at nem ruhdzhat6 hataskorébe
tartozoé tigyek (4. § (2) bekezdésében felsorolt tigyek).
(5) Az irasbeli eldterjesztés két részbol all:

a.) az elsé részben a targyat pontosan meg kell hatarozni, ismertetni az el6zményeket,

képviseld-testiileti megallapitasokat, a hozott hatdrozatokat a koriilményeket,



Osszefliggéseket, tényeket, amelyek lehetové teszik az értékelést és a déntést
indokoljak,
~b.) a masodik rész az egyértelmilien megfogalmazott hatérozati javaslatot tartalmazza a
végrehajtasért felelds, felelosok megjelolésével és a hataridék, részhataridék
megjelolésével.
(6) Az irasbeli el6terjesztéseket a meghivoval egyiitt kell kézbesiteni a képviselknek és a
tanacskozasi joggal résztvevéknek.
(7) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasban foglalt eléterjesztésnek
az lilésen torténd kiosztasat és indokolt esetben a (5) bekezdésben felsoroltak
kovetelményektol eltérd tartalmi eldterjesztés benyujtasat.
(8) Beszamold €s tdjékoztato elfogadasarol a Képviseld-testiilet hatarozatot hoz, melynél a
felelds és a hatarid6 nincs megjelélve.

3. A képviseld-testiilet iilése
Az iilésvezetés szabilyai

11. §

(1) A Képviseld-testiilet iilése nyilvanos. Az iilés helyérdl, idejérdl a targyalasra keriild
temakrol a kozség hirdetétablajan az iilés elétt 5 nappal a lakosokat értesiteni kell, meghivo
kihelyezésével.

(2) A hallgatosag az iilésen a részére kijel5lt helyen foglalhat helyet. A hallgatosag részére
hozziszdlast a polgarmester engedélyezhet.

(3) A képviseld testiilet zart iilést tart a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011.
¢vi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 46.§. (2) bekezdés a) és b) pontjaban
meghatarozott tigyekben.

(4) Zart tilést tarthat a képvisel6-testiilet a polgarmester, jegyz6 és az aljegyz6 javaslata
alapjan az alabbi iigyekben:
a) az Onkorményzat vagyonaval val6 rendelkezés esetén,
b) a Képviselo-testiilet kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az onkormanyzat vagy mas érintett iizleti
érdekét sértené.
Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont a zart iilés elrendelésérél a (4) bekezdés a) és b)
pontjaban meghatarozott iigyekben.

(5) Zart Glésen a Képvisel6-testiilet tagjai, a nem képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester, jegyz0, aljegyz0, jegyz6 megbizottja, Hivatal ligyintézoje az érintett és a
szakért6 vehet részt.

(6) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester, a tisztség betoltetlensége vagy akadalyoztatdsa
esetén a Képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester vezeti. A polgarmester és a
Képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége
vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a Képvisel-testiilet iilését a korelndk hivja Gssze, és
vezeti.



(7) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:
a) megallapitja az ilés hatarozatképességét (hatarozatképes a testillet, ha az {ilésen a
telepiilési képviseloknek tobb mint a fele jelen van),
b) elbterjeszti az iilés napirendjét,
¢) tajékoztatast ad a két iilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl,
d) tdjékoztatast ad a lejart hatarideji hatdrozatok végrehajtasardl,
e) lehet6séget biztosit kérdések, interpellaciok felvetésére,
f) napirendenként megnyitja, vezeti, lezarja és &sszefoglalja a vitat,
g) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatokat és kihirdeti a
hatarozatokat,
h) biztositja az iilés zavartalan rendjét,
1) berekeszti az ilést.
(8) A képvisel§-testiilet a napirendrol vita nélkiil hataroz.
(9) Hatérozatképtelenség esetén a képviseld-testiilet 5 napon beliil ismételten Sssze kell hivni.

4. A tanacskozais rendje, vita, szavazas

12.§
(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléerjesztés felett kiilon-kiilsn nyit
vitat, melynek soran
a) az el6terjesztd a napirendhez a kérdések és a vita el6tt szoban kiegészitést tehet,
b) a bizottsag elndke vagy megbizottja eldterjeszti a napirenddel kapcsolatos bizottsagi
allasfoglalast, modosit6 javaslatokat,
¢) az eléaddhoz a képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevék kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az el6ado kételes révid valaszt adni.
d) a kérdésekre adott vélaszok utan keriil sor a hozzaszélasokra a jelentkezés sorrendjében.
(2) A hozzasz6lok legfeljebb
a) rendeletalkotasnal 10 percben,
b) egyéb napirendi pontoknal 5 percben,
¢) masodik hozzaszo6las esetés 3 percben kaphatnak sz6.
(3) Az 1d6 tullépése miatt a polgarmester megvonhatja a sz6t a hozzasz616t6l.
(4) A vita lezarasara a hozzaszolasok id6tartamanak tovabbi korlatozasara a testiilet barmely
tagja tehet javaslatot. E javaslatrol a testlilet vita nélkiil hataroz.
(5) A vita lezaréas utan a hatérozathozatal eldtt a jegyzonek, aljegyz6nek szt kell adni, ha a
hatdrozati javaslatokat térvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.
(6) A polgarmester az elSterjesztésben szerepld és a vitiban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenkeént bocsatja szavazasra. El6szor a bizottsagi, majd az iilésen tett képviselé modosito
inditvanyokrél dont a testiilet, majd végiil a javaslatokkal, médositasokkal kiegészitett
hatarozati javasolt egészérol.

13. §
(1) A nyilt szavazas a (3) bekezdésben foglalt kivétellel kézfeltartassal torténik.

(2) A képviselo-testiilet név szerint szavaz az Snkormanyzati képviselok egynegyedének
inditvanyara, illetve név szerinti szavazast rendelhet el:

a) a képvisel6-testiilet megbizatasnak lejarta elotti feloszlatasahoz,

b) bizottsag kezdeményezésére,

¢) polgarmester kérésére.



Ugyanazon déntési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
Név szerinti szavazas esetén a polgarmester ABC sorrendben felolvassa a képviselék nevét,
akik neviik elhangzasakor igen, nem vagy tartézkodom nyilatkozattal szavaznak.

(3) A név szerinti szavazist mindig kételezd jegyzokonyven rogziteni oly médon, hogy a
szamszer(i eredmény mellett megallapithato legyen a jegyzokonyvbél az is, hogy a jelenlévéd
képviseldk hogyan szavaztak.

(4) A Képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart
tilést koteles tartani, illetve zart {ilést tarthat.

(5) Ha jogszabaly eléirja a titkos szavazast, a szavazds szavazolapon szavazofiilke és urna
igénybevételével torténik. A szavazélap a kérdést tartalmazza, és az igen, a nem és a
tartozkodas lehetségét, kivéve az alpolgarmester-vélasztasnal, amelyen szavazni csak igen
szavazattal lehet, de a képviselé jogosult érvénytelen szavazatot leadni. Szavazni tollal,
korben elhelyezett két egymast metszé vonallal lehet. A titkos szavazasrél kiilon jegyzokonyv
késziil, mely az iilésrol készitett jegyz6kdnyvhoz csatolando.

(6) A titkos szavazasnal a Képviselo-testiilet 3 tagii eseti szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.
(7) A polgarmester a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a szavazast kovetéen a szavazas
eredményét szamszertien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.

(8) Titkos szavazas esetén a szavazatszamlalo bizottsag elndke a szavazatok Osszeszamlalasat
kovetden a szavazas eredményét szamszeriien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.

S. Kérdés, interpellacio
14. §

(1) A kérdés az onkormanyzati hataskdrbe tartozé tigyben - kivéve az egyedi hat6sagi és a
személyiségi jogot (kiilondsen a személyes adatot tartalmazé) érinté iigyet - intézkedési
lehet6ség iranti tudakozodas.

(2) Az interpellacié az 6nkorményzati hataskérbe tartozé, a Képviseld-testiilet altal korabban
hozott, a lakossig szélesebb korét érinté konkrét déntés végrehajtasahoz kapcsolodo
felvilagositas-kérés.

(3) Az elnevezéstdl fliggetleniil a polgarmester a tartalom alapjan allapitja meg a beadvanyrol,
hogy az kérdés vagy interpellacio.

(4) A sem kérdésnek, sem interpellacionak nem minésitheté beadvanyt, valamint az olyan
személyhez cimzett kérdést vagy interpellaciot, aki nem kérdezheté vagy interpellalhato, a
polgarmester 3 napon beliil a képviseldnek az ok irasbeli megjelslésével egyiitt visszakiildi.
(5) Rendkiviili iilésen nem lehet kérdést vagy interpellaciot feltenni.

15. §

(1) Kérdést polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy jegyz6hoz, aljegyz6héz lehet intézni.
(2) A képviseld a Képviselo-testiilet rendes iilését megelé6zé 4. naptari nap 15 Oraig
beérkezdleg a polgarmesternél irasban terjesztheti elé a kérdést, megjeldlve azt a személyt,
akihez a kérdést intézi.

(3) A polgarmester a kérdését valaszadas céljabol a kérdezetthez tovabbitja.

(4) Az irasban feltett kérdést a képviseld a Képvisel6-testiilet iilésén ismertetheti.

(5) A kérdésre a Képviseld-testiilet kovetkezo rendes iilésén irasban vagy széban valaszol a
kérdezett. Ha a kérdés megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor a valasz a kérdés
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irasban kiildend6 meg a kérdezd részére, mely a
rakovetkez6 rendes Képviseld-testiileten tajékoztatas céljabol kiosztasra keriil.



(6) A valasz elfogadasardl indokolas nélkiil igen vagy nem valasszal - az (5) bekezdés
kivételével - csak a kérdezd nyilatkozik, azzal kapcsolatban a Képviseld-testiilet nem foglal
allast. Ha a kérdés targyalasakor a kérdez nincsen jelen, a valasz elfogadottnak tekintendd.

16. §

(1) Interpellaciét polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, bizottsagi elnSkhoz, tovabba
jegyzohoz, aljegyz6héz lehet intézni.

(2) A képviseld a Képviselo-testiilet rendes iilését megel6z6 8. naptari nap 15 draig
beérkezdleg a polgarmesternél irdsban terjesztheti eld interpellacidjat, megjeldlve a személyt,
akihez az interpellaci6t intézi.

(3) A polgarmester az interpellaciot valaszadas céljabol az interpellalthoz tovabbitja.

(4) Az interpellaciot a képviseld a Képvisels-testiilet iilésén ismertetheti.

(5) Az interpellcidra a Képviselo-testiilet kovetkezd rendes iilésén irasban vagy szoban
valaszol az interpellalt. Ha az interpellacié megvalaszolasa tobb idét vesz igénybe, akkor a
valasz az interpellaci6 beérkezésétél szamitott 15 napon beliill irasban kiildendd meg az
interpellal6 részére, mely a rakovetkezo rendes Képviselo-testiileten kiosztasra keriil, és az
interpellalo - ha a vélaszt nem fogadja el - kérheti ezen rendes {ilést megelz6 8. napig, hogy a
Képviselé-testiilet szavazzon az elfogadasarol.

(6) A valasz elfogadasardl az interpellalo indokolas nélkiil igen vagy nem valasszal - az (5)
bekezdés kivételével - nyilatkozik. Ha az interpellcié targyaldsakor az interpellalé nincsen
jelen, a valasz elfogadottnak tekintendo.

(7) Ha az interpelldlé a valaszt nem fogadja el, arrél a Képviseld-testiilet vita nélkiil hatdroz,
egyébként a Képvisel6-testiilet nem foglal allast.

(8) Ha a Képviseld-testiilet a valaszt nem fogadja el, egyszerii szétobbséggel dont a tovabbi
sziikségesnek tartott intézkedésrol, melynek hianyaban az interpellaci6 lezartnak tekintend.

16. Dontések
17. §

(1)Képviselo-testiilet
— rendeletet alkot
— hatarozatot hoz.

(2) Képviseld-testiilet altal alkotott rendelet jelolése:
Porboly K6zség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
...../20.../....hé. . .nap / rendelete

A hatarozat jelolése:

Porboly Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

...../20....h6...nap / hatarozata.

A hénap megjelolése romai szammal, mig a nap jelolése arab szammal torténik.

(3) rendeleteket €s hatarozatokat a naptari év elejétdl kiilon-kiilon folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni.
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(4) rendeletben és hatérozatban rogziteni kell a végrehajtas feleldsét és a hataridét.

(5) Keépviselo-testiilet szamozott hatarozat nélkiil dont tigyrendi és egyéb, az iilés vezetésével
kapcsolatos kérdésben, beleértve a napirend elfogadasat is.

18. §

(1) A rendeletek targymutatos, a Képviseld-testiileti hatarozatok targymutatés és hataridés
nyilvantartasanak elektronikus vezetésérol a jegyzo, aljegyzé gondoskodik.

(2) A KépviselS-testiilet hatirozatait a jegyz6, aljegyzd tovabbitia a végrehajtasért
felel6sokhoz, folyamatosan figyelemmel kiséri végrehajtasukat.

17. Az 6nkormanyzati rendelet
19. §

(1) Az dnkorményzati rendelet megalkotasara vagy modositdsdra iranyulé kezdeményezés
irasban - a rendelet-alkotas indokainak és fobb elveinek megjelslésével - a polgarmesternél
nyujtando be, ha az nem a rendelet megalkotasanak szervezeti és miikodési szabalyzat szerinti
eloterjesztdjétdl szarmazik.

(2) A kezdeményezésre kidolgozott rendelettervezetet a jegyzé véleményének kikérése utan a
téma szerint érintett bizottsag vagy a polgarmester a Képvisel6-testiilet elé terjeszti, mely dont
annak elfogadasardl.

(3)A rendelet elfogadasat kovetSen a hiteles szoveg szerkesztése a jegyzo, aljegyz6 feladata.

(4) Az dnkormanyzati rendelet kihirdetésérol a jegyz6, aljegyzé a Hivatal hirdetétablajan val6

kifiggesztéssel gondoskodik. A rendelet Pérboly Kozség Onkormanyzatanak honlapjan is
megjelenik.

18. Hatarozathozatal
20. §

(1) A Képviseld-testiilet altalaban egyszerii sz6tobbséggel hoz hatarozatot.
(2) A Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont
a) torvényben, kiilondsen a Motv.-ben meghatarozottakrél és
b) az a) ponton kiviil
1. az dnkorményzati kitiintetésekrol,
2. a hataskor atruhazasrdl és atruhdzott hataskdrnek a Képviseld-testiilet
dontési jogkérbe vonasarol,
a gazdasagi tarsasagba t6rténd belépésrol, kilépésérol, tokeemelésrol,
a népszavazds €s a népi kezdeményezés elrendelésérél, ha az nem
kotelezo,
a siirgdsségi inditvanyrol,
a titkos szavazas tartasarol,
a zart lilés elrendelésérol,
a napirend elfogadasat kovetben a napirendre 10j napirendi pont
felvételér6l - beleértve az elnapolt iilés napirendjét is -, napirendi

o
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pontnak a napirendrdl val6 levételrdl vagy késébbi iilésre halasztasarol,
a napirend sorrendjének megvaltoztatasardl,

9. a mar lezart napirend ismételt megnyitdsarol és sziikség esetén a lezart
napirendi dontés hatalyon kiviil helyezésérol, és

10. a bizottsag eseti feladattal torténé megbizasarol és visszavonasarol.

19. Jegyzékonyv

21. §
(1) A Képviselé-testiilet iilésérol — a zart iilésrol killon — jegyzOkonyvet kell késziteni. A
Jegyz6konyv kozokirat, amelynek elkészitésrdl a jegyzé, aljegyzé gondoskodik.
(2) A jegyzdkonyv a Motv. 52. § (1) bekezdésben meghatarozott tartalommal késziil. A
jegyzokdnyvet a polgarmester €s a jegyz6 itja ala.
(3) Az iilésrdl késziilt jegyz6konyvhoz mellékelni kell:
a) meghivot,
b) a jelenléti ivet,
¢) az irasos eloterjesztéseket,
d) a végleges rendeleteket,
e) a képvisel6 irasban benyujtott hozzaszolasat, interpellaciojat,
f) az érintett nyilatkozatat személyi iigynek nyilt vagy zart tilésen vald targyalasaval
kapcsolatosan
g) ajegyzo, aljegyzé térvényességi észrevételét
h) a titkos szavazasrol késziilt jegyz6konyvet.
(DA Képviselo-testiilet nyilt iilésének dokumentumai a lakossag tajékoztatasa céljabol
megjelennek az Onkormanyzat honlapjan. A valasztopolgdr - a zart iilés kivételével -
betekinthet a Képvisel6-testiilet iilésének jegyzokonyvébe. A betekintésre a Hivatal biztosit
lehetdséget.
3 A Jegyzokonyvkesznes elosegitése érdekében a képviseld-testiilt iiléseirdl hangfelvétel
késziil, melyet 3 évig meg kell Srizni.
(6) A jegyzdkonyvet €s mellékleteit az iilést kovetd 15 napon beliil a jegyz6, aljegyz6 koteles
megkiildeni a kormanyhivatalnak.

20. A Képviselé-testiilet és a lakossag kapcesolata

22. §
(1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett kozmeghallgatast tart.
(2) A kodzmeghallgatas helyérdl, idejér6l, napirendjérdl a lakossagot a rendezvény elétt
legalabb 15 nappal tijékoztatni kell, a hirdetStablakon torténd kifliggesztéssel és az
Onkorményzat honlapjan torténé kozzététellel
(3) A kozmeghallgatds soran elhangzott kérdés és vélemény lehetdség szerint az iilésen
szoban megvalaszolando6. A kivizsgalast igényld kérdés vagy észrevétel esetén a hozzaszo6lo a
kivizsgalas eredményérdl 15 napon beliil irasban kap tajékoztatast.
(4) A kozmeghaligatast a polgarmester vezeti. A kdzmeghallgatisrol jegyzOkonyvet kell
késziteni, amelyre a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvére vonatkozo szabalyok iranyadok.
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23. §
(1) A lakossag véleményének megismerésére, a dontés-eldkészitésbe vald bevonasa céljabol
az Onkorményzat lakossagi férumot tart a Képviseld-testiilet hatarozataban elrendelt szerint.
(2) A polgarmester, valamint a képviselé a lakossag fontos dontésrél valé tajekoztatasara
vagy a valasztokkal valé talalkozas és véleményilk megismerése céljabol is szervezhet
lakosségi forumot.
(3) A lakossag véleményének megismerésére a helyi civil vagy érdekvédelmi szervezetek
képviselSinek részvételével szervezett tanacskozas is felhasznalhato.
(4) A lakossagi forum szervezésérél a polgarmester, a jegyzd, aljegyz6 segitségével
gondoskodik.
(5) A lakossagi forum helyérél, iddpontjardl és témajarl a lakossag és a szervezetek az
Onkormanyzat honlapjan és a hirdettablakon térténd kozzététellel kap tajékoztatast.

24. §

(1) A képvisel6 a valasztokkal valé kapcsolattartis céljabol sziikség szerint, esetenként
meghatérozott idSpontban egyénileg vagy mas képviseldvel kozosen fogadoorat tart.
(2) A fogadoora helyérdl és id6pontjardl a képviseld a lakossagot értesiti.

V. fejezet

25. §
A telepiilési képviselé

(1) A képvisel6 fobb jogai:
a) részt vehet a Képviseld-testiilet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk
megszervezésében é€s ellendrzésében.
b) siirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdeki igyben kezdeményezheti a Hivatal

intézkedést, a hivatal érintett koztisztvisel6je erre 5 napon beliil kételes érdemi valaszt
adni,

¢) barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet,
d) sajat interpellacidja kivizsgalasaban részt vehet,
e) a képviselo-testiilet altal kiilon rendeletben megallapitott tiszteletdijra jogosult.

(2) A képviselo fobb kotelezettségei:

a) koteles jelezni a polgarmesternek, ha képvisel6-testiileti vagy bizottsagi iilésen vald
részvételében akadalyoztatva van,

b) olyan magatartas taniisitdsa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara.

c) felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések eldkészitésben, valamint a kiilsnb6z6
vizsgélatokban,

d) a tudomaséra jutott allami, szolgalati titok megorzése,

e) kapcsolattartas valasztopolgaraival, illetve a kiilonb6z6 6nszervez6do lakossagi
kozosségekkel,

f) személyes érintettség bejelentése a dontéshozatalnal,

g) jogszabalyban elbirt vagyonnyilatkozat megtétele az eldirt hataridén beliil,
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h) dsszeférhetetlenség bejelentése és megsziintetése.

(3) A (2) bekezdés f) pontjaban foglalt kotelezettség megszegése esetén az iilés vezetdje - ha
tudomassal bir réla - felhivja a képvisel6t arra, hogy jelentse be személyes érintettségét.

(4) Ha a képvisel6 Gigy nyilatkozik, hogy 6 személyesen nem érintett az iigyben, de a
koriilményekbdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a képviseld személyes érintettsége fennall, a
testlilet kizarja a képviselot, a képvisels az adott iigyben nem szavazhat, de a
hatérozatképesség szempontjabol jelenlevének szamit.

(5) Amennyiben a képvisel6 elmulasztia a személyes érintettségre vonatkozo bejelentési
kotelezettségét és ezt a Képviselo-testilet megdllapitja, gy a polgarmester az iilés
nyilvanossdga el6tt nyomatékosan felhivija, hogy a jévében ez iranyl kotelezettségének
tegyen eleget.

VL. fejezet

26. §
A Képviselé-testiilet bizottsaga

(1A Képviseld-testiilet — meghatarozott nkormanyzati feladatok ellatasara — 4llandé, vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszthat.

(2)Porboly Kozség Képviselo-testiilete az alabbi — alland6 — bizottsagot hozta 1étre:
— Ugyrendi és Human Bizottsag.
A bizottsag altal ellitandé feladatok, tevékenységi korok részelte jegyzékét és a bizottsag
tagjainak felsorolasat a 4. fiiggelék rogziti.

(3) A Képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes
bizottsagot hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetleg az errdl szdl6 jelentésnek a Képviselo-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(4) A bizottsag iilésének dsszehivasara, mitkodésére, nyilvanossagéra, hatarozatképességére,
hatérozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara a bizottsag
lilésérol készitett jegyzOkonyv tartalmara a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell
megfelel6en alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont, tovabba a
jegyzOkdnyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ald. A jegyz6 tizenst napon beliil kételes a
jegyzokonyvet megkiildeni a kormanyhivatalnak.

(5)A bizottsag személyi Osszetételére, 1étszamara a polgarmester tesz javaslatot. A bizottsag
tagjava nem Onkormanyzati képvisel® tag is valaszthat6. A bizottsag elnokét €s az elnokkel
egyiitt szamitott tagjainak tobb mint felét az 6nkormanyzati képviselok koziil kell valasztani.
Nem lehet a bizottsag elnoke vagy tagja polgarmester.

A képviselO-testiilet a bizottsag személyi Gsszetételét, 1étszamat a polgarmester
el6terjesztésére barmikor megvaltoztathatja, a kételezden 1étrehozand6 bizottsag kivételével a
bizottsagot megsziinteti.

(6) A bizottsag elndke, tagja e megbizatasarol irasban lemondhat. A lemondasarol sz616
nyilatkozatot a polgarmester részére kell benyujtani. A megbizatas a lemondasban
meghatéarozott, a lemondast kévet6 egy honapon beliili idépontban, ennek hidnyaban az
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irasbeli nyilatkozat 4tvételének napjan sziinik meg. A lemondés nem vonhato vissza, tovabba
érvényességéhez nem sziikséges a képviselotestiilet elfogadé nyilatkozata.

(7) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az altala megbizott képviseld bizottsagi
tag hivja Ossze és vezeti. ‘

(8) Barmely képvisel6 javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkérébe tartozé — iigy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi tilése elé terjeszti,
melyre kételes meghivni az inditvanyozo képviselét.

(9) A polgarmester inditvanyara a bizottsagot 6ssze kell hivni, az inditvany kézhez vételétol
szamitott 8 napon beliil. A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsdg déntésének végrehajtasat,
ha az ellentétes a képvisel6-testiilet hatarozataval vagy sérti az 5Snkorméanyzat érdekeit. A
felfiiggesztett dontésrdl a képviseld-testiilet a kovetkezo iilésen dont.

(10) A bizottsag miikodésének tigyviteli feladatait a kdzos Gnkormdanyzati hivatal latja el.

VII Fejezet
A helyi 6nkormanyzat tisztségviseldi

Polgirmester
27. §
(1) A polgarmester a megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A képvisel6-testiilet elnoke a polgarmester. A polgarmester tagja a képvisel6-testiiletnek, a
képviseld-testiiletnek hatarozatképessége, dontéshozatala, milkkddése szempontjabol
Onkormanyzati képviselének tekinthetd.
(3) A polgarmester:
a) a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében javaslatot tehet a kozos
Oonkormanyzati hivatal iranyitasara.
b) a jegyzd, aljegyz0 javaslatainak figyelembe vételével javaslatot tehet a kozos
Onkormanyzati hivatal feladataira, az 5nkormanyzat munkajanak a szervezésére, a
dontések elokészitésére és végrehajtasara.
¢) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi
hataskorokben, egyes hataskéreit atruhazhatja az alpolgarmesterre, jegyzore,
aljegyzdre, k6z6s onkormanyzati hivatal tigyintéz6jére,
d) a jegyzd, aljegyz6 javaslatara eléterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a
hivatal bels6 tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,
€) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

(4) Amennyiben a polgarmester a képvisel6-testiilet dontését az Snkormanyzat érdekeit
sértének tartja, ugyanazon tigyben — a képviseld testiilet dnfeloszlatasardl sz916, valamint az
Matv. 70. § (1) bekezdésében meghatarozott iigyben hozott — dontés kivételével, egy
alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A kezdeményezést az iilést kovetd harom
napon beliil nyujthatja be, a képviselo-testiilet a benyujtas napjatol szamitott tizendt napon
beliil mindsitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrél a
képviseld-testiilet a megismételt targyalas alapjan nem dént.

(5) Amennyiben a képviselo-testiilet hatarozatképtelenség, vagy hatarozathozatal hianya miatt
— két egymast kdvetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgarmester — a
testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskoreibe sorolt tigyek kivételével — dontést hozhat. A
polgarmester a dontésr6l a képviselG-testiiletet a kovetkez6 iilésen tajékoztatja.
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(6) A polgarmester a képvisel6-testiilet utélagos tajékoztatasa mellett — a testiilet 4t nem
ruhazhato6 hataskoreibe sorolt ligyek kivételével —donthet a két iilés kozotti iddszakban
felmertild, halaszthatatlan a képviseld-testiilet hataskorébe tartozé tigyekben.

(7) A polgarmester hivatali munkarendje:

Ugyfélfogadas hétfon 9.00 6ratol — 11.00 6raig

Alpolgarmester
28.§

(1) A képviseld-testiilet — tagjai koziil a polgarmester javaslatara egy f6 alpolgarmestert
valaszt. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval végzi munkajat.
(2) A Képviseld-testiilet illetve a polgarmester megbizasa alapjan képviseli az
Onkorméanyzatot.
(3) Az alpolgarmester feladatai — jellegiiket, tartalmukat tekintve — elékészito, Osszehangolo
jellegtiek.
Részt vesz:

a Képviselo-testiilet tilésére keriil el6terjesztések kidolgozasaban,

a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabba a
lakosséggal valé kapcsolattartasban,

képvisel6k munkajanak segitésében,
a kinevezési és a testiilet hataskorébe tartozo valasztasi tigyek el6készitésében.

(4) Az alpolgarmester fogaddorat tart minden hénap elsé szerdajan 12.00 6ratol -12.30 oraig,
illetve lakossagi igény esetén.

Jegyzd, aljegyzé
29.§

(1) A polgarmester a Koz6s Onkormanyzati Hivatal székhely szerinti polgarmesterének
javaslatot tesz a jegyzo személyére.
(2) A jegyz6

a) gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos jegyzbi feladatok
ellatasarol,

b) eldkészitteti a Képviselo-testiilet és a bizottsagok elé keriil$ eléterjesztéseket,

¢) tandcskozasi joggal vesz részt a Képviselo-testilet és a Képvisel§-testiilet
bizottsaganak iilésén,

d) jelzi a Képviselo-testiiletnek, a Képviseld-testiilet szervének, a polgarmesternek, ha
a dontésénél, mikodésénél jogszabalysértést észlel,

e) gondoskodik a Képvisel6-testiilet iiléseirdl sz616 jegyzokonyv elkészitésérol,

f) a polgarmesterrel kozdsen aldirja az onkormanyzati rendeletet és a Képvisels-
testiilet ilésérol késziilt jegyz6konyvet,

g) az iilést kovetd 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal vezetdjének a
Képviselo-testiilet és a bizottsag iilésrdl késziilt jegyzokonyvet,

h) megkiildi a Kormanyhivatal vezetjének a polgarmester sajat és atruhazott
onkormanyzati hataskdrben hozott hatdrozatat, a bizottsag és a telepiilésrészi
onkormanyzat hatarozatat,

1) a Hivatal koztisztviseldinek kozremiikdésével ellatja a bizottsagok, mitkodésének
iigyviteli feladatait,

j) rendszeresen tajékoztatast ad a polgarmesternek, a Képvisel6-testiiletnek, a
bizottsagoknak az Onkorményzat munkajat érinté jogszabalyokrél és azok
valtozasairol,
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k) rendes Képviselo-testiileten beszamol a Hivatal munk4jarél a targyévet kovetd
majus 31. napjaig és
1) gondoskodik jelen rendelet fliggelékének naprakészen tartasarol.

(3) A polgarmester a jegyz6 javaslatara palyazat alapjan aljegyzét nevez ki.

(4) Az aljegyz0 feladatkorét és a kozottiik 1évé munkamegosztést a jegyzd hatdrozza meg.

(5) A jegyz6t - tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén - teljes jogkorrel az aljegyzé helyettesiti.
(6) A jegyzbi és az aljegyzoi tisztség egyidejii betoltetlensége vagy tartds akadalyoztatasa
esetén a jegyzOi feladatok ellatasaval a polgarmester a Hivatalnak, a jegyzéi tisztség
betdltéschez sziikséges, térvényben meghatarozott képesitési és egyéb eldirdsoknak megfelelé
koztisztvisel6jét bizza meg.

(7) A jegyz6 és az aljegyz6 minden munkanap iigyfélfogadast tart, amennyiben a hivatalban
tartozkodik.

VIII. fejezet

Kozos Onkormanyzati Hivatal
30. §

(1) Ocsény Kozség Onkormanyzata Porboly Kozség Onkorményzata és Vardomb Kozseg
Onkormanyzata az Onkormanyzatok mikodésével, valamint a polgarmesterek és a jegyz6
feladat- €s hatdskorébe tartozo ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel hivatalt
hoz létre.

(2) A Hivatal szervezeti felépitését az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és
milkdési szabélyzata tartalmazza. A Kozos Hivatal SZMSZ-ét a 5. fiiggelék tartalmazza.

IX. fejezet

Népszavazas, népi kezdeményezés
31. §

A Képvisel6-testiilet 5nall6 rendeletben szabalyozza a helyi népszavazast és a népi
kezdeményezés rendjét.

X. fejezet

A tarsulasok
32.§

A Képvisel6-testiilet tarsulasban ellatott feladatainak felsorolasat a 2. melléklet tartalmazza.
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XI. fejezet

33.§
Az dnkormanyzat gazdalkodasa

(1) A Képviselo-testiilet az Onkormanyzat koltségvetésérsl rendeletet alkot. Megalkotdsara
nézve a vonatkozd jogszabalyok az iranyadok. A gazdalkodésra vonatkozo részletes
eléirasokat a koltségvetésrdl szol6 rendelet allapitja meg.

(2)A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat koltségvetését két forduloban allapitja meg:

a) az els6 forduldban a targyév kezdete elott a ksltségvetési koncepei6t hatarozza meg.

b) a masodik forduloban a jegyz6 altal dsszeallitott és a polgarmester 4ltal eléterjesztett
koltségvetési rendelet-tervezetet vitatja meg és dont annak jovahagyasarol, illetve
modositasarol.

(3) Az Onkorményzat szakfeladatait a 3. melléklet tartalmazza.

34.§

(1) A képviselé-testiilet az Onkorményzati tulajdon és vagyongazdalkodas szabalyairél kiilon
rendeletet alkot.

(2) A Képviselo-testiilet az Onkormanyzat belsd ellendrzését tarsulasi keretei kozott latja el.
(3) Az dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait a K6z6s Onkorményzati Hivatal latja el.

XII. fejezet
Zaré rendelkezés

35.§
(1) E rendelet a kihirdetést kvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Az e rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Motv. és még a hatalyban tartott Otv.
rendelkezésit kell alkalmazni.

(3) Hatalyat veszti Porboly Kézség Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrol
sz06l6 5/1995.(X1.10.) rendelete.

Porboly, 2013. julius 15.

J\,o( (/‘\ ‘l 3 WQA ln X ;L\
Sipos Lajos\ .~ *NagynéPohlon Ménika
polgarmester =~ = aljegyz6

A kihirdetés napja: 2013. jalius 16-an.

\, Y

Nag?ﬁé Pohlon Mon
aljegyz6
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1. melléklet a 10/2013.(VIL.16.) 6nkormdnyzati rendelethez

A képviseld hatéskorei koziil az alabbiakat a polgarmesterre ruhdzza at:
- Szocialis hataskérok gyakorlasa;
- Onkorményzati kévetelésrél valé lemondas 100.000,- Ft Osszeghatar alatt.

- Uzleti vagyon atruhdzasa 100.000,- Ft 5sszeghatér alatt.



2. melléklet a 10/2013.(VIL.16.) 6nkorméanyzati rendelethez

Tarsulas neve:

Mikrotérségi Ovoda és Bolcsdde Intézmény-
fenntart6 Tarsulas

Bataszék és Kornyéke Onkormanyzatainak
Egészségiigyi, Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézmény-fenntarté Tarsuldsa

Szekszard és Kdrnyéke Szocidlis
Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
Dél-Tolna Aqua Ivovizmindség Javito

Onkorményzati T4rsulas

Elsé Magyar Onkormanyzati Vizikézmii és
Kozszolgaltatasi Tarsulas

Dél-Balaton és Siovélgye Hulladékgazdal-
kodasi tarsulas

Szekszard és Térsége Onkormanyzati Tarsulds

Ellatott feladat

Ovodai nevelés ellatésa

Gyermekjoléti szolgéltatas, csaladsegités,
hazi segitségnyujtds, kézponti haziorvosi
ligyelet, véd6noi feladatellatas
Ko6z06sségi pszichiatriai ellatas, utcai
szocialis munka, gyermekek étmeneti

otthona fenntartas.

Ivoviz-mindség javitdsa

Vizik6zmiivek tizemeltetése

Hulladékgazdalkodas

Belsé ellenérzés



3. melléklet a 10/2013.(VIL.16.) 6nkormdnyzati rendelethez

Torzskényvi alany azonosité adatai:

Torzskonyvi azonositd szam: 417765

Adészam: 15417763-2-17

KSH-statisztikai szamjel: 15417766-8411-321-17
Statusz: €16

Torzskonyvi bejegyzés datuma: 1990. 12. 01.
AHTI azonosito: 718831

Megnevezés:
Nyelv Torzskonyvi alany neve

magyar Porbsly kézség Onkormanyzata

Cim:
Cim tipusa Cim )
székhely 7142 Porboly, Ovoda u. 1.

Tevékenységi besorolas:
Alaptevékenységi szakagazat 841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint tSbbcélu kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Szakfeladat:

Tevékenység tipusa  Szakfeladat  Megnevezés

alaptevékenység 370000 Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése

alaptevékenység 412000 Laké- és nem laké épiilet épitése

alaptevékenység 522001 Ko6zutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

alaptevékenység 680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

alaptevékenység 841112 Onkorményzati jogalkotas

alaptevékenység 841126 Onkorményzatok és tarsulasok altalanos végrehajtd igazgatasi

tevékenysége

alaptevékenység 841402 Kozvilagitas

alaptevékenység 841403 Viros-, k6zséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

alaptevékenység 841901 Onkorményzatok és tarsulasok elszamolasai

alaptevékenység 841902 Koézponti koltségvetési befizetések

alaptevékenység 852000 Alapfoki oktatas intézményeinek, programjainak komplex
tdmogatasa

alaptevékenység 865101 Haziorvosi alapellatas

alaptevékenység 882000 Onkorményzati szocialis timogatasok finanszirozasa

alaptevékenység 882111 Aktiv kortak ellatasa

alaptevékenység 882113 Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon

alaptevékenység 882115 Apolasi dij alanyi jogon

alaptevékenység 882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon

alaptevékenység 882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

alaptevékenység 882119 Ovodaztatasi timogatas

alaptevékenység 882122 Atmeneti segély

alaptevékenység 882123 Temetési segély

alaptevékenység 882129 Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

alaptevékenység 882202 Kozgyogyellatas

alaptevékenység 882203 Koéztemetés

alaptevékenység 889921 Szocialis étkeztetés

alaptevékenység 889967 Mozgaskorlatozottak gépjarmii szerzési és atalakitasi

tamogatasa

alaptevékenység 890441 Révid id6tartamu kézfoglalkoztatas



alaptevékenység 890442
id6tartamu kézfoglalkoztatisa
alaptevékenység 890443
alaptevékenység 910502
mitkddtetése

Foglalkoztatast helyettesitd timogatéasra jogosultak hosszabb

Egyéb kozfoglalkoztatas
Kozmiivelddési intézmények, kozosségi szinterek



1. fiiggelék a 10/2013.(VI1.16.) 6nkormanyzati rendelethez

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Porbdly telepiilés

Szocidlis Etkeztetési szolgalat

1./ Altalanos és bevezet szabalyok
A étkeztetési szolgalat
- székhelye: 7142. P6rbély, Ovoda u. 1.
- miikodési (ellatasi) teriilete: Porboly kozség kozigazgatasi teriilete
- szakfeladata: 8889921 Szocialis étkeztetés

2./ A szolgalat felépitésének leirasa
Az étkeztetési szolgalat osztatlan korzetként a telepiilés egészét atfogd szolgalatként, a
Képvisel6-testiilet Polgarmesteri Hivatalan beliil a Szocialis feladatok szakfeladaton mikodik.

Az 1 £6 gondozd, osztott munkakdrben €s az Onkorményzat kinevezett kozalkalmazottja.

A gondoz6 feletti munkaltatoi jogokat a Képvisel6-testiilet, az egyéb munkaltatéi jogokat a
polgéarmester gyakorolja.

Szervezeti abra:

Képviselo-testiilet

}

Polgarmester

!

Gondozo6

3./ A szolgalat irdanyitasi és mikiédési rendje:

A gondozd munkijat a polgarmester iranyitasaval végzi. Munkajar6l a polgarmesternek
rendszeresen, a képviseld-testiiletnek évente legalabb egyszer beszamol.

A gondozé 4llandé f6foglalkozast, hatarozatlan id6re kinevezett, kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 személy.

Munkaideje heti: 40 6ra, napi osztott munkaidével
Napi munkarendje:
hétfo 7.30 - 16.00
kedd 7.30-16.00
szerda 7.30-16.00



cslitortok 7.30-16.00
péntek 7.30-13.30

4./ A gondozé feladatkire

Feladatat Porboly Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a szocialis igazgatas és
szocialis ellatasok helyi szabalyairol szolo 8/2010.(XI1.16.) rendelete, valamint Porboly
Kozség Onkorményzata szocialis étkeztetés szakmai programja alapjan a gondoz6 részletes
munkakdri leirdsa hatdrozza meg.

5./ Helyettesités rendje

A gondozd tavolléte esetén, feladatait eseti megbizas alapjan a polgarmester iranyitdsaval
latja el.

6./ A feladatellitis szakmai tartalma, médja, biztositott szolgaltatisok formai és kore.
Szocialis étkeztetési szolgaltatas keretein beliil az alabbi szolgaltatasok keriilnek biztositasra.

a). Szocialis segitségnyijtas:
— Etkezés biztositasa az étel hazhoz szallitdsaval
— Etel elvitele az napkdozi konyhéjarol
— Szocilis juttatasokhoz val6 hozzajutas segitése és intézése
— Szocidlis informacidk szolgaltatisa

7./ Az ellatas igénybevételének médja

Az ellatast igénylés alapjan lehet igénybe venni. Megallapodas megkotésére a szolgaltatas
igénybe vétele elott a hatarozat atvételét kdvetden keriil sor.

Azon szolgaltatasi, szallitasi igényeket, amelyek eltérnek a rendszeres tevékenységtdl, a
polgarmester engedélyezi.

8./ A szolgiltaté és az igénybe vevé kozotti kapcsolattartas médja

A szolgaltatas igénybevételének jelzése torténhet szobeli kapcsolat révén, telefonon, irdsos
kérelem 4tadasaval. A kérelmezd igényét jelezheti a polgarmesteri hivatalnal is. A
szolgaltatast csak megallapodassal lehet igénybe venni.

9./ Az ellatottak és a szociilis szolgaltatast végzok jogainak védelmével kapcsolatos
szabalyok

Tilos az ellatott hatranyos megkiilonboztetése barmilyen okbol (nem, vallas, politikai, etnikai,
nemzeti hovatartozas, cselekvOképességének hianya). Az ellatast biztosité figyelembe veszi é§
tiszteletben tartja az ellatott élethez, emberi méltdsaghoz, testi épségéhez, a testi-lelki



egeszséghez tartozd alkotméanyos jogait. Az ellitist igénybevevét megilleti a személyes
adatainak védelme, és magéanéletével kapcsolatos titokvédelem.

A szolgaltatast végzének joga van a munkavégzéshez valo megbecsiiléshez, emberi méltosag
megtartasahoz, személyiségi jogok megtartisahoz, megfelelé munkavégzési koriilményekhez.

10./ Az ellitottak védelmével kapcsolatos szabalyok:

Az ellatast igénybe vevd panasz esetén fordulhat Porboly kozség polgarmesteréhez. Panasz
esetén a polgdrmester kivizsgélja az iigyet, melynek eredményérél 15 napon beliil tajékoztatja
az ellatottat.

Amennyiben az ellatott a tajékoztatas, illetve a megtett intézkedést nem tartja kielégitének,
panasszal fordulhat az

- Ellatottjogi képviseld
Bankiné Bosnyak Frida (Hegyhat Integrélt Szocialis Intézmény, Gydnk, Tancsics u.
472.)

- Allampolgari J ogok Orszaggytilési Biztosdhoz
(Budapest, Nador u. 22.)

Sipos Lajos
polgarmester



Sipos Lajos
Helyes Norbert
Jozic Szilvia
Szalai Aniko

Wachtler Richard

2. fiiggelék a 10/2013.(VII.16.) 6nkormanyzati rendelethez

polgarmester
alpolgarmester
képviselo
képvisel6

képviseld



3. fiiggelék a 10/2013.(VIL.16.) 6nkorményzati rendelethez

Porbély Jovéje Alapitvany
Elndk: Babos Imréné

Porbolyi Hagyomdinydrzé Egyesiilet
Vezetd: Szalai Anikd

Porbdlyi Népdalkér és Citerazenekar
Vezet6: Jozic Szilvia

Nyugdijasklub
Vezet6: Wachtler Richardné



4. fiiggelék a 10/2013.(VIL.16.) 6nkorminyzati rendelethez

Jozic Szilvia elnsk
Szalai Aniké tag
Wachtler Richard tag

Bizottsag feladatkore:

- Nyilvantartja és ellendrzi az 6nkormanyzati képviselék, polgarmester és vele kozos
héztartdsban €16 hazas- vagy élettarsa, valamint gyermeke vagyonnyilatkozatat

- A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérdl tajékoztatja a képviselStestiiletet
a soron kovetkez? iilésen

- Az ellen6rzéshez szolgaltatott azonosité adatok kivételével adatot szolgaltathat a
képviseld vagyonnyilatkozatarol

- Kozremiikédik az SZMSZ kidolgozasaban, végrehajtasaban, javaslatot tesz a
modositasra.

- Kivizsgalja az 6nkorményzati képviselk sszeférhetetlenségére iranyuld
kezdeményezést

- Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére,

- Rendszeres kapcsolatot tart a polgarmesteri hivatal gazdasagi csoportjaval.

Mikddési rendje:
- a bizottsagot az elndk vezeti;

- a bizottsag munkajahoz kapcsolodo iratokat és beadvanyokat a polgarmester
lattamozasat kévetden kapja meg;



S. fiiggelék a 10/2013.(VIL.16.) nkormanyzati rendelethez

Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Milk6dési Szabalyzata
1.szaml médositassal egységes szerkezetben

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 84-
86.§. alapjan Ocsény — Porboly - Vardomb kézségek az oOnkormanyzat mikddésére, a
polgarmester, a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozé igyek dontésre vald elékészitésével és
veégrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsra k6zds dnkormanyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn. A miikodésének részletes szabalyait az alabbiakban &llapitja meg.

Az onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol sz616 torveny vegrehaijtasardl kiadott 368/2011.(X11.31.) Korményrendelet 13.§-
a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A kepvisel6-testilletek a koz6s 6nkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozéd 6nkormanyzat
mikodesével, a polgarmester, a jegyzé feladat- és hataskérébe tatozé tigyek dontésre valé
elkeszitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak létre. A kézds hivatal
kézrem(ikédik az o&nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmikddésnek 6sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 7143 Ocsény, F6 utca 35.
Kirendeltség: Ocsényi K6zés Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
Cim: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Ugﬁélszo[gélat: Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltség
Po6rbdlyi Ugyfélszolgalati Irodaja

Cim: 7142 Pérbély, Ovoda u. 1.

(2) Az Ocsényi Kozoés Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamu meliékiet szerinti alapit6 okirattal
hoztak létre.

(3) Kozo6s 6nkormanyzati hivatal illetékességi terillete: Ocsény, Pérbély és Vardomb kézségek
kézigazgatasi terlilete

(4) Kdzds 6nkormanyzati hivatal fenntartéi;

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Porboly Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete



Vardomb Kozség Onkormanyzata Képvisels-testilete

(5) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal mint koltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. szamu
fuggelék tartalmazza.

(6) K6zos dnkormanyzati hivatal bélyegzéi:

1)

@

3

a) Kor alaku bélyegz6: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a
kévetkezd felirat olvashaté:

aa) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

bb) Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége

cc) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfélszolgalati Irodaja

dd) Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje

ee) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal aliegyz6je

b) téglalap alaku bélyegz6 (fejbélyegzd) kdvetkezé felirattal:

ba) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
7143 Ocsény, Fé utca 35.

bb) Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

bc) chényi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfélszolgalati Irodaja
7142 Porbély, Ovoda u.

¢) A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzékrél a jegyz6 megbizottia bélyegz6
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevd beosztasat és alairasat is.

2. A kdz6s onkormanyzati hivatal miikédése

2.§

A kozés Onkormanyzati hivatal onalléan mikédé és gazdalkodé koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapité okirat hatarozza meg.

A koz6s onkormanyzati hivatal mikodési kéltségét az allam — az adott évi kdézponti
koltségveérél sz6l6 toérvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban - finanszirozza, melyet a székhelytelepilés e célra elkilonitett
szamlajara foly6sit. Amennyiben a fenntartdsi és miikodési koltségekhez szikséges
hozzajarulas azt az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal mikodtetésérél sz6l6
megallapodasa tartalmazza.

Ocsény, Porboly és Vardomb Kézségek Onkormanyzatanak Képviselé-testileti egylttes
Glésen dont:

a) a kodzos dnkormanyzati hivatal koltseégvetésérdl és zarszamadasarol;

b) a kdzds dnkormanyzati hivataim(ikddésérél szélé megallapodas elfogadasarol,

¢) akobzds 6nkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
joévahagyasarél.



(4) A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat az Ocsényi Kozos

Onkorméanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(5) Ocsény kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozds hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Porboly és Vardomb kozségek Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
konyvelési, adminisztracios feladatokat a Vardombi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kételezett kdztisztvisel6i beosztasok névsorat a 2. szami melléklet
tartalmazza

3. A kdz6s dnkormanyzati hivatal f6bb feladatai

3§

1) A képviselé-testiiletek vonatkozasaban:

o elOkésziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati tigyeket,

végrehajtja déntéseit,

o szervezesi, Ugyviteli, nyilvantartasi, informacios és propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teenddket végez,

o ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselé-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

o Ocsény kézség Képviseld-testilletével kapcsolatos feladatokat a jegyzb latja el, a
Po6rboly és a Vardomb kézségek Képvisels-testiiletével kapcsolatos feladatokat a
jegyz6 az aljegyz6 bevonasaval végzi.

o

(2) A helyi képviseltkkel kapcsolatban:

o soron kivill kételes fogadni 6ket,
o koteles a képvisel6i munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,

o kozérdeki bejelentéseiket 15 napon belill el kell intézni és a tett intézkedésekrél
tajékoztatast adni.

3) Kdzigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Métv az 1991. évi
XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utébbi aital kapott felhatalmazas alapjan kiadott

jogszabalyok, amelyek a helyi énkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket
allapitanak meg.

4) A koztisztviseldk az ligyintézés soran a kovetkezd altalanos kévetelményeket kdtelesek
betartani:

a) az lgyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetb kévetelmény a gyorsasag, a szakszer(iség, a birokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

¢) a térvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kbtelességeket, az
Ggyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsbdleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az lgyintéz6k kotelesek munkdjuk sordan egymassal hatékonyan egyittmiikddni és az
ugyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfelel6 felvilagositast és
tajékoztatast megadni,



f) a kozds onkormanyzati hivatal kéztisztvisel6i a tudomasara jutott allami szolgalati és
Uzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kételezettség terheli. E titoktartasi
kételezettség az adatvédelemrdl sz6l6 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
kozhivatal betbitése utan is fennall.

) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciét és tényt kételes a jegyzé tudomasara
hozni, amely az el6bbi kételezettséget befolyasolja.

4. A jegyzdvel kapcsolatos altalanos rendelkezések

4§.

(1) A kozds dnkormanyzati hivatal jegyzéjének és aljegyzéjének kinevezését a Métv. Es a kitv.
el6irasai szerint torténik. A jegyzére és az aljegyz6re egyéb rendelkezéseket a kozds
6nkormanyzati hivatal miikodésével kapcsolatos megallapodas tartaimaz.

(2) A koz6s dnkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelés annak térvényes és eredményes
miikddéséeért.

(3) A jegyz6 vagy aljegyzé vagy megbizottja kételes mindegyik képvisels-testilleti, bizottsagi és
nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé-testileti tlésen részt venni és ott a szilkséges tajékoztatast
megadni. (Porboly és Vardomb kozségek képviselé-testileti, bizottsagi és nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6-testileti Ulésein az aljegyzé vesz részt.)

(4) A k6z0s 6nkormanyzati hivatal munkakéri leirasait a jegyz6 késziti el.
5. A jegyz6 fébb feladatai

5.§

)] A jegyz6 vezeti a kdézds onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az &nkormanyzatok
miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

(2) A jegyzé elldtja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviseldk és a nemzetiségi
onkormanyzatok miikddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskérébe
tartozo6 allamigazgatasi dontések el6készitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

elkésziti a képvisel-testileti tilés, a bizottsagok elé kerillé eléterjesztéseket
ellatja a testiletek, a bizottsagok szervezési és tgyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tanacskozasi joggal részt vesz a testiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiletek
Ulésein

o torvenyességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az eléterjesztés vitajaban
gondoskodik a testleti Glés jegyz6konyvének elkészitésérél, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja és 15 napon beltl megkuldi a Kormanyhivatal Vezetjének

e rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselt-testileteket a bizottsagokat és a
nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testileteit az 6nkormanyzat munkajat érint6é
jogszabalyokrodl, a hivatal munkajarol és az tgyintézésrol.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

» doéntésre eldkésziti a polgarmester hataskdrébe tartozé allamigazgatasi Ggyeket
¢ ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi hataskérdket



dont a hataskérébe utalt igyekben

hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a k6zos
Gnkormanyzati hivatalhoz tartoz6 kbzségek polgarmestereinek egyetértésével gyakorolja
a munkaltatoi jogokat a korjegyzéség koztisztviselsi tekintetében (kinevezés, felmentés,
jutaimazas)

ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

szervezi a jogi felvilagositdé munkat

evente egyszer beszamol a képviselé-testiiletek el6tt a kézos 6nkormanyzati hivatal
munkajardl és az ugyintézésrél,

osszehangolja a kdzds dnkormanyzati hivatal munkajat,

képviseli a kozés 6nkormanyzati hivatalt,

6. A k6z6s dnkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, Iétszama

6.§

(1) A kéz6s 6nkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:

a) Hivatali székhely Ocsény, F6 utca 35. a jegyz6 kdzvetien vezetésével.
b) Vardombi kirendeltség Vardomb, Kossuth utca 117. az aljegyz6 vezetésével.

c) Porbélyi igyfélszolgalati iroda Pérbély, Ovoda utca 1. az aljegyz6 vezetésével

(2) A k6zds dnkormanyzati hivatal munkacsoportjai.

a) Vezet6i munkacsoport
Tagjai: Jegyz6
Aliegyz6
Munkacsoportok vezet6i
b) Pénzigyi Ggyintéz6i munkacsoport
) Adougyi és miszaki tgyintéz6i munkacsoport

d) lgazgatasi ugyintéz6i munkacsoport

(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. szamu melléklet tartaimazza.

7.8

(1)"? A kbz8s dnkormanyzati hivatali létszama: 15 6
Ocsény:

jegyzé 116

pénzugyi tgyintézé 216
adé-miszaki Ggyintézd 116
pénztaros-kereskedelmi ligyintéz6 16

igazgatasi tigyintézd 3f6

! Médositotta az Ocsény .../2012.(X11.19.)Kt. hatarozat. Pérboly .../2012.(XI1.19.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2012.(X11.19.) Kt. hatarozat. Hatélyos 2013. janudr 1.-t6l.

2 Médositotta az Ocsény .../2013.(VI.26.)Kt. hatdrozat. Porboly .../2013.(V1.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2013.(V1.26.} Kt. hatdrozat. Hatalyos 2013. jdlius 1-t6l



Vardomb:

aljegyzé 16
pénziigyi ligyintéz6 316
adé és miiszaki (gyintézd 16
igazgatasi ugyintéz6 1,516
Porbély:

igazgatasi Ugyintéz6 0,5f6

A koztisztviseldk teljes / részmunkaidés allasban foglalkoztatottak.

(2) A kdzds dnkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hétfs: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30 - 16.00
Cstortok: 7.30 - 16.00
Péntek: 7.30-12.30

(3) A koz6s dnkormanyzati hivatal iigyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csuitortok: 7.30-16.00
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzd ugyfélfogadasi rendje:

Ocsény: A hét minden munkanapjan - hétf délutan kivételével - hivatali idében félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik.

Porboly: Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett idépontban
Vardomb: Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett idépontban
(5) Aljegyz6 ugyfélfogadasi rendje:

Porboly: Szerda 8.00-14.00

Vardomb: A hét minden munkanapjan - szerda kivételével - hivatali idében félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik.

(6) Ugyintézék porbélyi igyfélfogadasi rendjei:
adé-miszaki gyintézés: kedd: 7.30-16.00
pénzigyi Ugyintézés: péntek: 7.30-12.00

(7) Az orszaggytilési képviselbt, helyi képviseléket, polgarmestereket, intézményvezetdket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A kOz6s 6nkormanyzati hivatal kéztisztviselGi

8.§



(1) A kozés Onkormanyzati hivatali dolgozék a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az tigyfelek szamara, az altaluk kért beadvany (rlapokat atadni, az
ugyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd Ugyeket elintézni. Szikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az ugyfelfogadasi napok és az érdemi munkahoz szilkséges létszam megszervezése a
jegyz6 feladata.

3) Munkaidén kivil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell l4tni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névadé innepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testlleti Ulések, k6zmeghallgatasok
halasztast nem tré kézérdek( feladatok

9.§

@) Kulszolgalat, illetve kikildetés teljesitése a jegyzé, aljegyz6 elézetes engedélye alapjan
térténhet.

(2) A dolgozo kikiidetése soran felmertld kéltségek elszamolasa utélag torténik.
Az utiszamlakat a jegyzd, aljegyzé igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A kdzos 6nkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak 8sszehangolasara a polgarmesterek
szikség szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak éssze.

(2) Szlkség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogéan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kévetkez6 id6szak fontosabb feladatait, tennivaléit. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg
kell hivni.

(3) A munkacsoportok szikség szerint, de legalabb havonta tanacskoznak. A munkacsoportok
6sszehivasarol, a megbeszélés megtartasarél a munkacsoport vezet intézkedik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A k6z6s 6nkormanyzati hivatal pénzugyi — szamviteli rendjét kilén szabalyzat tartalmazza.
12.§.

A kdzds 6nkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, igykezelési, munka- tiz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai



13.§
A kdzos dnkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét killén szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje
14.§

A jegyzét illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyz6 a kilon szabalyzat szerint hatarozza meg. A
kdzds dnkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 2. szamu
fuggelék tartalmazza.

12. Helyettesités rendje
16.§
(1) A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti.
(2) Az ugyintézdk a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megel6zden be kell jelenteni a jegyzének
ill. az aljegyzének. Kulén indokolt esetben soron kivill is engedélyezheté.

14. Zaré rendelkezések
17.§

A kdz0s 6nkormanyzati hivatal szervezeti és mikddés szabalyzatat a dnkormanyzatok
képviselb-testlleteinek jovahagyasaval 2013. januar 1. napjan Iép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatré| kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat vesztik.
Ocsény, 2013. jilius 2.

Pollak Csaba
jegyzé

Zaradék:

Ocsény Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete a 131/2012. (X1.14.) hatarozataval
Porbsly Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete az 73/2012. (X1.14) hatarozataval
Vardomb Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 71/2012. (X1.14.) hatarozataval
jévahagyta.

Pollak Csaba
jegyzé



1. szamu melléklet
Alapitd Okirat

Ocsény Kozség Onkormanyzata  Képvisels-testiilete, Pérboly  Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testillete és Vardomb Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testllete a Magyarorszag helyi &nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi. CLXXXIX. térvény
85§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas, az allamhaztartasrél szolé 2011. évi
CXCV. torvény 8.§. (2)-(5), valamint az allamhaztartasrol szél6 368/2011. (XIl. 31.)
Kormany rendelet 5.§. (1)-(4) bekezdése alapjan, az alabbi Alapité Okiratot adja ki:

A koltséqvetési szerv:
1) Neve:

Ocsényi Kézds Onkormanyzati Hivatal

2) Székhelye:
7143 Ocsény, F6 utca 35.

3) Telephelyei:
Ocsényi Kézés Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

(_?csényi K6zés Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfélszolgalati Iroda
7142 Porboly, Ovoda utca 1.

4) Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a kozés hivatal ellatja az
6nkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskérébe tartozdé Ugyek dontésre valé elbkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzrem(ikddik az 6nkormanyzatok egymas kdzotti,
valamint az allami szervekkel térténd egyittmikédésének 6sszehangolasaban.

5) Alaptevékenysége:

A koézos hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat Ocsény, Porboly és Vardomb telepilések
vonatkozasaban. A kodzds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepulések
6nkormanyzatai altal jbvahagyott, a k6z6s hivatal miikodtetésére és fenntartasara
létrejétt megallapodas tartalmazza.

5/a) _Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tobbcéll kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

5/b) Alaptevékenységei (a szakfeladat-rend alapjan):
841114 Orszaggyllési képviselbvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodé tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képvisel6valasztashoz kapcsolédé tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsoldédd tevékenységek
841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehaijté igazgatasi

tevékenysége




841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841173 Statisztikai tevékenység

5/c) Szabad kapacitas kihasznalasara érdemben végzett tevékenyséq:

6)

770000 Kolcsdnzés, operativ lizing
Vallalkozasi tevékenyséq aranya:

A kéltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

llletékessége, mikodési kore:
Ocsény, Porboly és Vardomb kdzségek kdzigazgatasi teriilete

7/a) Iranyito szerve:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testulete
7143 Ocsény, F6 u. 35.

7/b) Alapitéi jogokat gyakorld iranyité szervek neve, székhelye:

8)°

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisels-testilete
7143 Ocsény, F6 u. 35.

Porboly Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilete
7142 Pérbély, Ovoda u. 1.

Vardomb Kézség Onkormanyzata Képviseld-testilete
7146 Vardomb Kossuth, utca 117.

Gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan miikédd és gazdalkodo kéltségvetési szerv.

Ellitia a Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkozi Ocsény az Ocsényi Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat, az Ocsényi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Vardombi Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a Vardomb-Alsénana Bélcséde
és Ovoda gazdalkodasaval kapcsolatos teenddket az egytttmikodési
megallapodasoknak megfeleléen.

9)

10)

Vezetdjének kinevezési rendje:

A kozszolgalati tisztviseldékrél sz6l6 2011.CXCIX. térvény 247. §. (1)-(4)
bekezdéseiben meghatarozott képesitési koveteiményeknek megfeleld
vezetéjét — jegyz6t — Ocsény, Porboly és Vardomb telepilések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos tébbségi dontésével palyazat atjan
hatarozatlan idére nevezik ki. A kbzés o©nkormanyzati hivatalt alkoté
énkormanyzatok polgarmesterei megallapodhatnak abban, hogy a megsziiné
polgarmesteri hivatal jegyzdjét — annak egyetértésével - a k6zd6s 6nkormanyzati
hivatal jegyz6jeként foglalkoztathatjak. Ebben az esetben nem szikséges
palyazatot kiirni és a jegyzé kdzszolgalati jogviszonya folyamatosnak minésil.

Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:

* Médositotta az Ocsény .../2013.(V1.26.)Kt. hatdrozat. Porboly .../2013.(VI.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2013.(VL.26.) Kt. hatarozat. Hatalyos 2013. augusztus 1.-tél.



A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:

a.)Kdzszolgalati tisztvisel6krél szo6l6 térvény,
b.)Kézalkalmazottak jogallasardl szo6l6 térvény,
c.)Munka térvénykényvérél szolé térvény,
d.)Polgari térvénykdnyvrél szol6. torvény az iranyado.
11) A kéltségvetési szerv jogelddjeinek megnevezése, székhelye:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete Polgarmesteri Hivatala
7143 Ocsény, F6 utca 35.

Vardomb-Pérboély Kézségek Koérjegyzésége

7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

Ocsény, 2013...

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 12013.(...) Kt hatarozataval
2013. aug. 1-jei hatallyal hagyta jova.

Fllép Janos
polgarmester
Porbsly  Kozség  Onkormanyzata
Képviselé-testilete a ..../2013.(...) Kt
hatarozataval 2013. aug. 1-jei hatallyal
hagyta jéva.
Sipos Lajos
polgarmester

Vardomb  Kézség  Onkormanyzata
Képviselo-testilete a /2013...) Kt
hatarozataval 2013. aug 1-jei hatallyal

hagyta jéva.
Simon Csaba
polgarmester
Az Alapité Okiratot hitelesitem.
Ocsény,2013.......
Pollak Csaba

Jegyzd



2. szamu melléklet

Kozdés Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakorei

Munkakér: jogalap gyakorisag
jegyzé .3.8,(1)c) 2 ev
aljegyz6 .3.8,(1)c) 2ev
adougyi agyintézd 3.8.(Ha) 5év
igazgatasi igyintéz6k 3§ (1)a) 5év
gazdalkodasi-pénzigyi ugyintézok 3.§,(1)c.) 2év

muszaki Ggyintéz6 3.§,(1)c) 2 év



3. szamu melléklet

Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti Abraja
Fenntartok:  Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

Porboly Kozség C)gkormz’myzata Képviselo-testiilete
Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilet

Ocsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

Igazgatasi
ligyintézo6i
munkacsoport

Munkacsoportok:
Vezetdi Pénziigyi \k Addligyi- és
munkacsoport ligyintézoi miiszaki
munkacsoport munkacsoport
Székhely: 7143 Ocsény,
F6 utca 35. Ocsényi Kozos Onkormanyzati
Hivatal

A Kirendeltséget és az Ugyfélszolgalati Irodat az aljegyzd vezeti

Kirendeltség: 7146 Vardom  Ocsényi K6z6s Onkormanyzati
Kossuth u. 117. Hivatal Vardombi Kirendeltsége

Ugyfélszolgalat: 7142 Porbop— -
Ovodau. 1. Ocsényi K6zos Onkormanyzati

Hivatal Vardombi Kirendeltsége
Porbélyi Ugyfélszolgilati Irodaja




