Porboly Kozség Onkorminyzata
Gépjarmii-iizemeltetési szabalyzata

Porboly Kozség Onkorméanyzata figyelembe véve a vonatkozé jogszabalyi hatteret —
kiilénésen a szamvitelrdl szo16 2000. évi C. torvény, a személyi jovedelemaddrol sz616
1995. évi CXVIL torvény, valamint a kozti jarmivek az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és halaszati erbgépek lizemanyag- €s kenbanyag-fogyasztasanak igazolas
nélkiil elszamolhaté mértékérdl sz616 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet elbirdsait — a
tulajdondban és hasznalatdban levd jarmiivek hasznalatanak szabalyairdl az alabbi
szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

1. Az iizemeltetett gépjarmi és a gépjarmii rendeltetése

A Porbdly Kozség Onkorményzata ( a tovabbiakban: Onkorméanyzat)  altal
fizemeltetett gépjarmiivek azonositd adatait a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
Adott gépjarmii ellatandé feladatait, rendeltetéseit a 2. mellékiet tartalmazza.

2. A gépjarmii hasznalatara vonatkoz6 szabalyok

A gépjarmii hasznélata, izemeltetése sordn a kovetkezd fobb szabalyok betartésardl
kell gondoskodni.

1. A gépjarmii hasznalatat Sipos Lajos polgarmester, akadalyoztatdsa esetén Nagyné
Pohlon Ménika aljegyz6 engedélyezheti. ‘
Az engedélyezés soran figyelembe kell venni a kivetkezdket:
- az elvégzendd feladat és a gépjarmi rendeltetése egymassal Osszhangban van-¢,
- afeladat ellatasa mas eszkdzzel, mas formaban nem takarékosabb-e.

2. A gépjarmi a kézati forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi
engedéllyel, a sziikséges kotelezd felelésségbiztosits meglétét igazolé okmannyal
vehet részt. Ezek meglétéért, mint tizembentarto, az Onkormanyzat felelds.
A gépjarmii vezetdje azonban a fentiek érdekében koteles indulas eldtt ellendrizni,
hogy a gépjarmiiben vannak-e az alabbi szitkséges okmanyok:

~ forgalmi engedély,

— Dbiztositas okirata,

— aznapra sz616 menetlevél,

— uytaslista (amennyiben sziikséges).

Kételes tovabba folyamatosan figyelemmel kisémi a hivatkozott dokumentumok —
Kkivéve a menetlevél — érvényességét, és az adott okmany érvényességének lejarata

elstt 1 honappal e tényt az lizembentartoval kozdlni.

3. A gépjarmiiveket csak a 3. mellékletben meghatarozott személyek vezethetik.




A gépjarmivezetésre jogosult személyek szabadsaguk, illetve betegségiik esetén a
gépjarmiivek vezetésére mas, jarmivezetdi engedéllyel rendelkezé  dolgozd s
helyettesitheti, akire a szabalyzat vonatkozd részei szintén kételezd érvényliek.

4. A gépjarmiivet csak az arra kijeldlt helyen lehet tarolni. A gépjarmil kijeldlt helyen
val tartasarél a gépjarmivezetd koteles gondoskodni. A tarolasra kijeldlt helyeket a 4.
melléklet tartalmazza. A tarolasra kijelslt hely meghatarozasakor figyelembe kell
venni, hogy a tarolé hely kelloképpen biztonsagos legyen, a gépjarmi lopas,
megrongalés, illetve természeti karok ellen védett legyen.

5. Amennyiben

— a gépjarmiivet feltdrik,

~  a gépjarmiiben kiils6 rongélas, kar keletkezik,

~ & gépjarmii baleset r¢szese,

— a gépjarmiivet ellopjak,

— vagy barmilyen egyéb nem szokvanyos eset torténik,
a gépjarmilvezetd kotelessége a tudomaséra jutott tényt haladéktalanul jelenteni az
Onkormanyzatnal, illetve minden olyan intézkedést megtenni, amely az adott
helyzetben téle elvarhato, és amellyel a tovabbi kdrok megeldzhetdek.

6. A gépjarmiivezetd koteles a gépjarmi iizemeltetésével kapcsolatos egyeb
feladatokban  kozremilkodni, pl: @ lejart  engedélyek meghosszabbitaséban,
megszerzéseben, a szerviz ellatast nem igényld kisebb karbantartési, allagmegbrzési
feladatokat ellatni, nagyobb javitasoknal a gépjarmi szervizeltetésérol — engedély
alapjan — gondoskodni, stb.

7. A gépjarmiivezetonek hé végén mindig tele tankkal kell ledlinia.

8. A gépjarmi miikddtetésével kapesolatban kiemelt jelentOsége van:
— a gépjarmii gazdasagos {izemben tartasanak,
— jogszeri hasznalatanak,
~ gazdasagos hasznalatanak, hasznositasanak,
~ az lizem- és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, a megfeleld miszaki
4llapot biztositasanak,
- a gépjérmi’x—ﬁzemeitetéssel kapcsolatos bizonylati rend €s fegyelem
megtartasanak,
— a bizonylatok ellenérzésének.
A fenti feladatok ellatasaért, illetve a sziikséges feltételek biztositasaért:
- apolgarmester, akadalyoztatisa esetén az aljegyz6, illetve
~ a gépjarmiivekkel kapcsolatos iigyek intézésével megbizott gazdalkodasi
{igyintéz6, valamint
~ agépjarmivezetok a felelosek.

9. Munkagép
A munkagép hasznalatira az el6z6 pontokban leirtak is vonatkoznak.
Gépiizemnaplé  vezetésére kotelezett, menetlevél vezetésére nem mivel
munkagép.




10. Amennyiben az Onkormanyzat tulajdonaban 1év gépjarmiivekre barminemd
birsag keriil kiszabasra (parkolési, kozlekedés szabalyok megsértése stb.), akkor a
szabalytalanségot elkdvetd gépjarmiivezetd Kisteles a kiszabott birsagot és jarulékos
kéltséget megtériteni.

3. A gépjarmi iizemeltetésével kapesolatos nyomtatvinyok,
a nyomtatvinyok hasznilata

A gépjarmil izemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok az alabbiak:
— menetlevél,
— géplizemnaplo
~ havi lizemanyag- €s kilométer-teljesitményosszesito.

A menetlevélre vonatkozd szabalyok:

1. A menetlevelet és a géplizemmaplot a gépjarmiivel kapcsolatos iigyek intézésével
megbizott dolgozé adja ki és érvényesiti.

7. A menetlevelet a helyi és helykdzi forgalomban egy napra kell érvényesiteni.

3. A gépjarmiivezetd koteles:
— amenetlevelet, géplizemnaplét az it folyaman maganal tartani,
_ a menetlevelet, géplizemnaplot az cldirasoknak megfeleloen folyamatosan
vezetni,
_  gziikség szerint utaslistat mellékelni,
— a menetlevelet, géplizemnaplot a gépjarmii hasznélatara engedélyt adéval
alairatni, s ezzel a gépjarmi igénybevételét igazoltatni,
— a2 menetlevelet, géplizemnaplot az at befejezésekor aldirva a pénziigyi
figyintéznek atadni.
A menetlevelet, géplizemnaplét ugy kell vezetni, hogy az egyes szakfeladatok szerinti
kltség elhatarolas abbol egyértelmiivé valjon.

4. A menetlevelet, géplizemnaplot sorszam szerint kell felhaszndlni s irattarozni, s a
szamviteli torvény vonatkozé rendelkezése szerinti ideig pedig meg kell Grizni.

5. A hasznalhaté menetlevél nyomtatvanyszama: D Gépjarmii 31. r.sz. (D 7604)
A hasznalhat6 gépiizemnaplé nyomtatvanyszama: D 7570-110 r.sz.

6. A gépjarmilvezetd a gépjarmil izemanyag felhasznalasa elszdmolasa modjara

tekintet nélkiil koteles a menetlevel, a munkagépnél gépiizemnaplo vezetésére.

A havi lizemanyag- €s ki1,0méter—teiiesitménvésszesitére vonatkozé szabélyok:

1. A havi {izemanyag- ¢€s kilomeéter, gépﬁzemidé-te}jesitményiisszesitét a
gépjarmiivezetének a hé végi elszamolaskor kell leadnia (6, 7. melléklet).
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2. A nyomtatvanyon az tzemanyag felhasznalds elszamolasi modjatdl fiiggetlentil,
minden esetben ki kell tolteni a kilomeéter-teljesitmény rovatokat.
Munakagépnél gépmunkaiddt.

3. Az alkalmazandé nyomtatvany: az {zemanyagot biztosité 4ltal kibocsatott
szallitolevél, illetve szamla.

4. A gépjarmit iizemanyag felhasznalasaval kapesolatos kiadasok elszamolasi
médja

A gépjarmiivek lizemanyag felhasznalasaval kapcsolatos kiadéasok elszamoldsa
toérténhet:
1. Uzemanyag-koltségként: az lizemanyag vasarlasrol sz616 szamla alapjan
2. Uzemanyagkoltség-téritésként:
~ a60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet szerint, valamint
— amennyiben nem szerepel a rendeletben a gyarté miiszaki
paraméterei alapjan
_ 2 szakértd altal — a 60/1992. (IV. 1) Korm. rendeletben foglalt
norméndl alacsonyabb mértékben — meghatérozott norma alapjan.

4.1. Az iizemanyag felhasznéléassal kapcsolatos koltségek elszamoléasa
iizemanyag-koltségként

A gépjarmi {lizemanyag felhasznalassal kapesolatos  koltségeinek elszamolasa
fBszabdly szerint {izemanyag-koltségként — azaz dologi kiadasok ko6zott hajté — €s

kenbanyagok beszerzése jogeimen — t6rténik, azaz az Onkorményzat a gépj armiivezetd
szhméara a szamla alapjan térténd tizemanyag-koltség elszamolast irja eld.

Az elszamolasi moddal kapcsolatos el6irdsok:

a) Annak ellenére, hogy az elszamolas szamla alapjan torténik, a gépjarmivezetd
kételes a menetlevél, géplizemnaplo vezetésére, tobbek kozott azért, hogy az
elszamolt iizemanyagkoltség mennyisége ellendrizhetd legyen.

b) Ev végén tételesen, a menetlevelek, géplizemnaplo alapjan ellendrizni kell,
hogy a menetlevelek alapjan megtett kilométer, vagy a géplizemnaplo alapjan
teljesitett id6 ¢€s az {izemanyagkdltségként elszamolt iizemanyagszamlak értéke
egymassal Gsszhangban van-¢. A feliilvizsgalatot legkésGbb targyévet kivetd év
januar 31-ig el kell végezni. Az ellenOrzést a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet,
valamint a gépjarmiire illetve a munkagép gyarté miiszaki paraméterei alapjan
kell végrehajtani. Amennyiben az elszamolt lizemanyagkoltség meghaladja a
norma szerint elszdmolhaté  Osszeget, akkor a tdbbletet a személyi
jovedelemadoérdl szolo torvény eldirasa szerint természetbeni juttatisnak kell
mindsiteni és a jogszabaly altal meghatérozott mértéki kifizetéi adofizetési
kotelezettséget teljesiteni a kovetkezd év februr hénapjaban. A tobbletként
kimutatott iizemanyagkoltséget Kkorrekeids tételként adott fokonyvi szamlarol a
természetben nyuajtott koltségtéritések vonatkozo szamlajara at kell kényvelni.
Az ellendrzésért és a korrekcio végrehajtasaért az aljegyz6 a felelds.




c¢) Amennyiben az ellenbrzés alapjan a Kormanyrendeletben el6irtnal magasabb
fizemanyagkoltség elszamolasra deril feny, a feltarasat kovetd id6szakban az
fizemanyagkoltség felhasznalasit havonta szigortian ellendrizni sziikséges,
illetve intézkedéseket kell tenni a magasabb fogyasztés okainak kikeritése €s
megsziintetése érdekében. Az ellenbrzést legalabb 6 honapon keresztiil folytatni
kell. Ha a szakértbk altal igazoltan a gépjarml lzemanyag felhaszndlasa
megfelel a hivatkozott korményrendelet alapnorméjanak, illetve az alatt van,
intézkedni kell arrél, hogy ezen elszdmoldsi médot mas, az intézménynek
kedvezdbb elszamolasi méddal valtsék fel (megakadalyozva igy az
{izemanyagszamlaval tdrtént visszaélést).

d) A gépjarmiivezetd az lizemanyag-eloleg felvételére jogosult.

e) A gépjarmiivezetd a gépjarmi-hasznalattal kapcsolatos koltségekkel legalabb
havonta koteles elszamolni. Az adott hénapon beliili elszamoléasoktol
fiiggetleniil h6 végén, utolsd napon is clszamolasi kotelezettség van.

4.2 Elszamoldsi méd meghatdrozdsa a fGszabdlytdl eltérden

Az Onkormanyzat gépjarmivenként kiilon-kilon dllapitjia meg az lzemanyag-
felhaszndlassal kapcsolatos koltségek konkrét elszamolasi modjat, mérlegelve azt,
hogy az az Onkormanyzat szamara pénziigyileg a leggazdasdgosabb megoldas legyen.
A gépjarmilvenként meghatarozott koliség elszdmolasi moédot az 5. melléklet
tartalmazza.

5. A gépjarmiivek kitelezé Snkormanyzati feladatokhoz kapesolédo haszndlata

A gépjarmivek kotelezd dnkorményzati feladatokhoz kapcsolodo igénybevétele a
falugondnoki feladatok utan elsbbséget élvez minden mas igénybevétellel
szemben.

Az Snkormanyzati intézmények egyedi hasznédlatat nagyon indokolt esetben — az
ellatandd falugondnoki és &nkormanyzati feladatok, illetve a rendelkezésre allo
munkaerd fliggvényében — a polgarmester dont.

6. A gépjarmilvek magancéli hasznalata

A gépjarmiivek magancéla haszndlata nem engedélyezett.

7. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat az Onkormanyzat tulajdonaban 1évd, valamint az {izemeltetésre atvett
gépjarmiivek lizemeltetésére terjed ki, rendelkezéseit 2020. méjus 6 napjatol kell
alkalmazni.

A gépjarmi-lizemeltetési szabalyzatot  a Polgarmester az 6/2020(V.5.) sz.
hatérozatival hagyta jova.

A




6/2020.(V.5.) szamu hatdrozat

Psrboly Kozség Polgarmestere a katasztrofavédelemrol és a hozza
kapcsolédd egyes torvények modositasarél szélé 2011, evi
CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében kapott felhatalmazdsa
alapjan, valamint Porboly kozség képviseldivel tortént elbzetes
egyeztetést kovetden:

Porboly Kozség Onkormanyzatinak — Gépjarmii-izemeltetési
szabalyzatat a jegyzOkonyv szerinti formaban és tartalommal
fogadta el. P MW%Z%

Porboly, 2020. méajus hd 6. nap

Sipos Lajos
polgarmester



A szabidlvzat mellékleteir

/A — 1/B. melléklet:

[Wh ]

h

A gépjérmiivek azonosito adatai

. melléklet:

A gépjarmii altalanos rendeltetése, ellatando feladatok

. melléklet:

A gépjarmii vezetésére jogosult személyek

. melléklet:

A gépjarmi tarolasi helye

. melléklet:

A gépjarmiire meghatdrozott {izemanyag felhasznalas elszdmolasi moédja

. melléklet:

Havi {izemanyag- és kilométer-teljesitmeény0sszesitd

. melléklet:

Havi izemanyag- és gépiizemid6-teljesitménydsszesitd




1/A. melléklet

A gépjarmii azonosité adatai
(Gépjarmiivenként készitendé melléklet)

Ford Transit Kombi MCA

Gyartmany: Volkswagen

Tipus: Transit Kombi MCA
Alvazszam: VFOKXXTTRKKSO7853
Motorszam: BKFAKSO7853
Rendszam: RYZ328

Sajat tdmeg: 2136 kg

Egyiittes tomeg /Szallithat6 személyek szama: 3.500 kg / 8+1 f6

Motorteljesitmény: 96 kW
Hengertirtartalom: 1995 cm3

Uzemmaod: személyszallitas




1/B. melléklet

A gépjarmii azonosit6 adatai
(Gépjarmiivenként készitendd melléklet)
Gyartmany:
Tipus:
Alvazszam:
Motorszam:
Rendszam:
Sajat tomeg:
Ossztdmeg/Szallithato személyek szama:
Motorteljesitmény:
Hengeriirtartalom:

Egyeb :
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2. melléklet

Gépjarmiivek altalinos rendeltetése, ellatandd feladatok

Gépjarmii rendszama
és tipusa

Altalanos rendeltetése

Volkswagen Transporter
Kombi

Porbslyi falugondnoki szolgalat ellatasara.
Gyermekszallitas az oktatasi intézményekbe.
Kozosségi ¢s intézményi rendezvényekre részivevok
szallitasa.

SzociAlis étkeztetéshez kapcsolddo feladatok ellatasa.
Onkormanyzati vasarlasok bonyolitasa.

Csaladsegitési, gyermekvédelmi feladatok ellatasa.
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3. melléklet

A gépjarmii vezetésére jogosult személyek

Gépjarmi Vezetésre jogosultak
rendszima
¢s tipusa
Ford Fad Transit a falugondnok és a polgarmester altal hatarozott idére

megbizott személy




4. melléklet:

A gépjarmiivek taroldsi helye

Gépjarmii rendszama
és tipusa

Térolasi hely

Ford Fad Transit

7142 Pérboly, Ovoda u. 1.
Kozséghaza




5. melléklet

A gépjarmiivekné] alkalmazhat6 lizemanyag felhasznalas elszamolasi médja
(gépjarmivenként)

Gépjarmi Alkalmazandé iizemanyag felhasznalasi méd
rendszama

és tipusa
Ford Fad Transit | 4.1. Az izemanyag felhaszndlassal kapcsolatos koltségek
elszamolasa iizemanyag koltségként




6. melléklet

Havi fizemanyag- és kilométer-teljesitményosszesits

200 6V e hénap

Forgalmi rendszam:

| Uzemanyag- | Vételezett | Vételezett A | A gépjarmi
| vételezés | iizemanyag | iizemanyag | gépjarmii |  (autdbusz)
dituma | mennyisége| értéke |{ (aut6busz) | vezetd alairasa
" )] ” M | kilométer- |

-

*

g

»

M EIIEN
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7. melléklet

Havi iizemanyag- és gépmunkaid6-teljesitmény&sszesitd

Forgalmi rendszam:

| iizemanyag | munkagép | (munkagép)

vételezés || lizemanyag | J
diatuma | mennyisége| értéke | gépiizem | vezetd alairasa |

®

*
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»

*
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Melléklet: iizemanyag szamla/szamldk: ...... db




