Kozbeszerzési Szabalyzat

Porboly Kozség ()nkorm;inyzat Képviseld-testiiletének
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozbeszerzésekrl sz616 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt) 22.§-aban foglaltak
figyelembe vételével a Porbsly Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete (tovabbiakban:
Onkorményzat) altal inditott kézbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatasaval, belsé

ellenérzésének felelGsségi rendjével kapcsolatban az alabbiakat rendeli el:

I. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabélyzat célja

A kdzpénzek, tAmogatasok felhasznaldsa atlathatosaganak és széles kori nyilvanos
ellendrizhetségének megteremtése, és a kdzbeszerzések soran az ajanlattevok
esélyegyenl8ségének, az egyenld banasmod, az 4tlathatésag, a nyilvanossag és a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szol6 2011. évi CVIILL térvény
(tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasok helyi szabalyozasa.

1.2. A szabélyzat hatéalya
1.2.1. E szabalyzat hatalya kiterjed

- Porboly Kozség Onkormanyzatara,
- Porboly Kozség Onkorményzatanak intézményeire.

1.2.2. A szabdalyzat hatdlya al4 tartozo6 beszerzések

A szabalyzat hatdlya al4 tartoznak a Kbt-ben szabalyozott beszerzések: arubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszio, szolgaltatds megrendelése, szolgaltatasi koncesszio, valamint
tervpalyazat (tovabbiakban: kozbeszerzések).

1. 3. A kdzbeszerzés értéke

A kdzbeszerzés értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,
illetéleg kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — legmagasabb dsszegil teljes
ellenszolgaltatas. (Kbt. 11.§ (1) bek.)

1.4. A kdzbeszerzés megkezdése

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak
id6pontjat, a kozvetlen részvételi felhivas [38. § (1) bekezdés] megkiildésének idépontjat, a
hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas - a 99. § (2)
bekezdése szerinti esetben a targyalasi meghivo - megkiildésének, ennek hidnyaban a
targyalas megkezdésének idopontjat kell érteni. (Kbt. 4.§ 14. pont).

1.5. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga



Az C)nkorményzat koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat a
Kozbeszerzési Hatoséag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az
Adatbazisban val6 kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy fenntartéja
honlapjan - k6zzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (médositdsait) a terv vagy a terv
mddositasanak elfogadasat kovetden haladéktalanul;

b)a9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzOdéseket a szerz6déskotést
kovetben haladéktalanul;

¢) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzOdéseket a szerzédéskotést kévetden
haladéktalanul;

e) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo koévetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindit6 hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra), a
szerz6dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzOdésszerli volt-e, a szerzédés
teljesitésének az ajanlatkér altal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzodés mindegyik fél -
tamogatasbol megvalésuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre kételes
szervezet - dltal tortént teljesitését kvetd tiz napon beliil;

f) a kiillén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzést a Kozbeszerzési
Hat6sagnak valé megkiildéssel egyidejlileg.

A fenti adatok honlapon valé felhelyezéséért a jegyzé felelds.
1.6. A Kbt. hatdlya ala valé bejelentkezés

Az Onkormanyzat koteles a Kbt. hatélya ala val6 tartozaséaro6l, valamint az adataiban valo
valtozasrol a Kozbeszerzések Tandcsat €rtesiteni a térvény hatalya ala keriiléstél, illetve a
valtozastol szamitott 30 napon beliil. Az értesités teljesitéséért a jegyzo felelés.

I1. Elozetes Gsszesitett tajékoztato

2.1. Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd készitésének célja, hogy adott esetben rovidithetd
legyen a Kbt-ben meghatarozott minimdlisan kételezé ajanlattételi hataridd kozosségi
értekhatart meghalad6 arubeszerzés, a Kbt. 3. sz. melléklete szerinti szolgaltatasok, valamint
épitési beruhazasok esetén. (Kbt. 32.§, 83.§ (5) bek., 88. § (2) bek.).

2.2. Az elbzetes Osszesitett tajékoztato kiilon jogszabalyban meghatarozott hirdetmény utjan
tehetd kozzé. Amennyiben az Onkormanyzat elézetes Ssszesitett tajékoztatdt kivan
megjelentetni, a kozzétételrol a jegyz6 gondoskodik a kéltségvetési év kezdetét kovetden.
(kivéve az épitési beruhazast, mivel az erre vonatkoz6 tajékoztatot az épitési beruhazas
megvalOsitasara vonatkozé dontést kdvetden lehet kézzétenni).

I1I. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és az éves statisztikai dsszegezés

3.1. Az 6nkorményzat a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseikrdl. A
kozbeszerzési tervet S5 évig meg kell 6rizni. A terv nyilvanos. A tervet, valamint annak
médositasat az Onkorményzat honlapjan kozzé kell tenni az elfogadast, illetve modositast



kovetden haladéktalanul. A terv kdzzétételéért a jegyz6 felelés (Kbi. 33.9).

3.2. Az év soran lefolytatott kézbeszerzésekr6l az éves statisztikai Osszegzést kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint a jegyzé koteles megkiildeni a Kézbeszerzési
Hatosagnak legkésobb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig (92/2011. (XIL. 30.) NFM
rendelet. 36.%). :

IV. A kozbeszerzési eljarasban résztvevo bizottsaggal, személyekkel
kapcsolatos szabalyok

4.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban a Kbt. 22. § (3) bekezdés szerinti
szakértelmet biztositani kell.

4.2. AKbt. 22. § (4) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarasokban legalabb 3 allando tagu
Kdozbeszerzési Biralobizottsag mikddik kézre, melynek nem allandotagjait a Képviseld
testiilet jeloli ki.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag (tovabbiakban: Birdlobizottsag) alland6 tagjai, akik a
pénziigyi, miiszaki és jogi szakértelmet biztositjak:

- a polgarmester ( tandcskozasi jogga) (akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester)

- az Ocsényi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Vérdombi Kirendeltségének pénziigyi-
gazdalkodasi vezetSje, mint a pénziigyi szakértelemmel biré tag (akadalyoztatasa esetén az
altala delegalt tag)

- a jegyzb vagy aljegyzd, mint jogi szakértelemmel biré tag,

- az Ocsényi K6z0s Onkorményzati Hivatal Vardombi Kirendeltségének miiszaki eléadoja
mint miiszaki szakértelemmel biré tag

A Biralobizottsag nem alland6 (eljaras targyatol fiiggéen a 4.2. pont szerint kijelolt) tagjai,
akik a kozbeszerzés targya szerinti és a kozbeszerzési szakértelmet biztositjak:

- a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel biro a Képviseld-testiilet altal delegalt
szakember,

- kozbeszerzési szakértelemmel bir6 szakember tag (sajat eljaras esetén a Képviselo-testiilet
altal delegalt tag, az 6nkormanyzat nevében eljaré bonyolité esetén a bonyolitot képviseld
kozbeszerzési tanacsado).

- tanacskozasi joggal, szavazati jog nélkiil a kozbeszerzéssel érintett intézmény vezetdje,
valamint a Képvisel6-testiilet delegalt tagja

A Biralobizottsag nem allando tagjainak feladat és hataskorével a 4.2. pont szerinti
kijelSléssel a Birdlobizottsag allando tagjait is meghatalmazhatja a Képviselé-testiilet.

4.2. A Birdlobizottsag a koztes dontések tekintetében akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tbb
mint a fele jelen van. Az eljarast lezar6 dontési javaslatot elSterjeszté biralobizottsagi iilés
esetén a Biralobizottsdg minden tagjanak jelenléte sziikséges.

4.3. A Biralobizottsag k6zbees6 dontést hoz a beérkezett ajanlatok, illetve az esetleges
hianypotlast kovetben az ajanlatok érvényességérdl. Err6l a dontésérdl tajékoztatja a
Képviseld testiiletet.

4.4 A Biralobizottsag végleges dontést az eljaras eredményérél nem hoz, hanem egyéni



biralati lapokkal alatimasztott jegyz6konyvben teszi meg javaslatat a dontéshozo Képvisels-
testiilet felé.

4.5. A kozbeszerzési eljardsokban a dontést a Képviseld Testiilet hozza meg, egyszer(
tobbségi név szerinti szavazassal, a Biralobizottsag javaslata alapjan.

4.6. A szerz6dést a polgarmester koti meg a nyertes, adott esetben a kovetkezd legkedvez6bb
ajanlatot tett ajanlattevovel (Kbt. 124. (4) bek.), amennyiben az az ajanlatok elbiralasarél
sz010 irasbeli 6sszegzésben megjelolésre kertilt.

4.7. A Birdlobizottsag feladatai:

- az adott kozbeszerzési eljaras elokészitése, ajanlati felhivas és ajanlati dokumentacié
elfogadasa,

- az gjanlattételi szakaszban érkezett kérdések megvalaszolasa,

- az ajanlatok bontdsan val6 részvétel,

- a hidnypotlas meghatarozasa, elrendelése,

- hianypétlas teljesitésének értékelése,

- kdzbeesd dontés meghozatala az ajanlatok érvényességérél,

- részvétel a targyalas(ok)on,

- az ajanlatok értékelése bizottsagi munka keretében,

- az 0sszegezés elkészitése,

- az eredményhirdetésen valé részvétel

- tdjékoztatok elkészitése az eljaras eredményérél, kozosségi eljarasnal a szerzédéskotésrol
- tajékoztato elkészitése a szerz8dés teljesitésérol, ,

- minden egyéb a Kbt-ben az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatos
tevékenység.

L)

4.8. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési és jogi szakértelem biztositasara megbizhat
kozbeszerzési szakértot.

4.9. Amennyiben kozbeszerzési tanacsadé is bevonasra keriil az eljarasba, akkor az eljaras
el6készitésével és lebonyolitasaval kapesolatos feladatokat a tandcsadé végzi el, az 6 feladatat
képezi — amennyiben a megbizasa tartalmazza - az eljarast megindité hirdetmény
ellenjegyzése is. Amennyiben nem keriil megbizasra kozbeszerzési tanicsado, a hirdetmény
jogszerliségét ellenjegyzésével a polgarmester igazolja.

4.10. A Biralobizottsag tagjainak megbizatasa kiterjed az esetleges jogorvoslati eljarasra is.
4.11. A Biralobizottsag tagjai a Kbt. 24.§ (4) alapjan kotelesek dsszeférhetetlenségi és

titoktartasi nyilatkozatot tenni, hogy veliik szemben a Kbt. 24. §-dban foglalt
Osszeférhetetlenség nem 4ll fenn.

V. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos felel6sségi rend és belso
ellenorzés

5.1. Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran dontést hozé személyek és testiiletek
felelosségi kore

a) Esetlegesen az elOzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitéséért és kozzétételéért, az éves



Osszesitett kdzbeszerzési terv hataridore vald elokészitéséért, a modositasok atvezetéséért,
honlapon val6 elhelyezéséért a jegyz6, a terv hatariddben valé elfogadasaért a Képvisels-
testiilet felel6s.

b) Az ajdnlati (ajanlattételi) felhivast a Képviselé-testiilet fogadja el, a feladésra keriils
hirdetményt a polgarmester jegyzi ellen, figyelemmel a 4.9. pontra.

¢) Az eljarasok szabalyszeriiségéért, illetve jogszeriségéért, az eljarasok teljes kor(i irasbeli
dokumentalasaért a Biralobizottsag, illetve amennyiben megbizasra keriilt a kdzbeszerzési
tanacsado — a vele kotott szerz6dés szerinti mértékben - a felelds.

d) Az eljarasok alapjan megkotott szerzodések szabalyszerii teljesitéséért, illetve
modositdsaért, valamint a teljesitésrél és a modositasrél a kiilon jogszabaly szerinti
tdjékoztatd megjelentetéséért, valamint a Kbt-ben eldirt adatok honlapon valé kézzétételéért,
az Onkorményzat, mint ajanlatkéré adataiban bekdvetkezett valtozasok kozzétételéért a
jegyz6 felelfs.

e) Az éves statisztikai 6sszegzés a Kbt-ben foglalt hatarid6re t5rténd elkészitéséért és
tovabbitasaért a jegyzo felelos.

f) A kozbeszerzési eljarassal kapesolatban keletkezett iratok eljaras lezaruldsatol, illetéleg
szerzbdés teljesitésétol szamitott 5 évig, tAmogatasbél megvaldsuld beszerzés esetén a
tamogatasi szerz0désben meghatarozott hataridSig valé megdrzéséért a jegyzé felelds.

g) Az eljarasban kozzétételre keriild hirdetmények ellenjegyzéséért a polgérmester, illetve
amennyiben megbizésa tartalmazza, a kdzbeszerzési tanacsado felelds.

h) A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatalaért — a dontéshozéd Képviseld-testiilet
elé terjesztéséért - a polgarmester felelds.

i) A kozbeszerzési eljarast lezaré dontésért — amennyiben a Bi ralobizottsag javaslata jogszert
volt, és a Képvisel6-testiilet nem a Biralobizottsag javaslata szerint dont - a felelosség a
Képviselo-testiiletet terheli.

5.2. Az eljarasok bels6 ellenbrzése

Az eljarasok lefolytatasa torvényességének és szakszertiségének idészakos ellendrzése az
Onkormanyzat ,,Belsé-ellendrzési Szabalyzata” alapjan torténik.

VI. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2014. 4prilis 29-én 1ép hatalyba. A képviselo-testiilet 26/2014.(IV.28.)
szamu hatdrozataval fogadott el.

Po6rboly, 2014. aprilis 28. /,

/O/LOI
Sipos Lajos
polgarmester




