Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Vardombi Kirendeltsége
pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo
munkakor betoltésére palyazatot hirdet.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Tolna megye, 7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairol szolo 29/2012. (II1. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

1. sz. melléklet 16. pont "pénziigyi igazgatasi feladatkor"
Ellatando feladatok:

Az Onkormdnyzati szinti gazdalkodas tervezése, szervezése, beszamolok
elkészitése. Onkormanyzati intézmények miikodSképességének és feliigyeletének
biztositisa. Onkormanyzatok beruhdzasi, fel(jitisi feladatainak pénziigyi
lebonyolitasa. Az Onkormdnyzat altal benyujtott palydzatok pénziigyi részének
osszeallitasa, elszamolasban vald kozremiikodés, elszamolas elkészitése. Allammal
szembeni elszamoldsok allami tamogatasok igénylése, elszdmolasa, afaval
kapcsolatos teendék, NAV-val kapcsolattartds. Tamogatott szervezetek
elszamoltatasa, alapitdé okiratok vezetése, modositidsa, valasztasi eljarasban
kozremiikodés. Munkaiigyi jogszabalyokban valo jartassag.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Gazdalkodasi és pénziigyi feladatok, a 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 11. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatokat két telepiiles ¢és a kozos hivatal
vonatkozéasaban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a "Kozszolgalati

tisztviseldk jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az
iranyadok.



Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= Cselekvoképesség,

= Biintetlen el6élet,

= Fgiskola,

= Koltségvetési szervnél - Legaldbb 5 év feletti szakmai tapasztalat,

=  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa,

= Regisztralt mérlegképes konyveldi szakképesités allamhéztartasi szakon,
= Felhasznal6i szinti szamitastechnikai ismeretek.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga
= koltségvetésben hasznalt programok ismerete: TTG, KGR, KIR...

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

* Hérom honapnél nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

= 2011. évi CXCIX torvény 5. melléklete szerinti 6néletrajz

= Képesitést igazolé6 dokumentumok masolata.

=  Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak a palydzati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez, megismeréséhez hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr legkorabban 2013. szeptember 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2013. majus 31.
A palyazatok benyujtasanak modja: )
= Postai Giton, a palyazatnak a Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére torténd megkiildésével (7146 Vardomb, Kossuth utca 117.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd
szamot: V/317/2013 , valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi-
gazdalkodasi ligyintézo.
= Személyesen: Nagyné Pohlon Monika aljegyzd, Tolna megye, 7146
Vardomb, Kossuth utca 117.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A polgarmesterek €s az aljegyz0 egyetértésével a jegyz6 dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2013. junius 14.

A kozszolgalati jogviszony 6 honap probaid6 kikotésével jon létre.



